SO NOI VU TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 60/QD-TTLTLS Son La, ngayl2thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu doi véi 1anh dao va vién chire
Trung tim Luwu trir lich st

GIAM POC TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

Can ctr Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua chinh
phu V& tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP
ngay 7/12/2023 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

Can cu ‘Quyét dinh s 09/2021/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2021 cua
UBND tinh vé€ viéc ban hanh quy dinh phan cap quéan ly bién ché, can b, cong
chuc, vién chic va nguoi lao dong trong céc co quan hanh chinh, don vi sy
nghi¢p cong 1ap, doanh nghi¢p nha nudc trén dia ban tinh Son La;

Cian cir Quyét dinh s6 2840/QD-UBND ngay 19 thang 11 nam 2021 cua

Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cAu to chirc cua Trung tam Luu trit lich st tryc thudoc S6 No1 vy;

Can ctr Quyét dinh s6 3126/QD-SNV ngay 31 thang 12 nam 2023 cia
Giam doc S¢ No1 vu vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua S& Noi vy,

Can ctr ¥ kién thong nhit cua 1anh dao va toan thé vién chirc Trung tam
Luu trir lich, tai phién hop ngay 07/6/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu ddi véi lanh dao Trung tam

1. Ba Khong Thi Hiru - Phé Giam ddc, phu trach Trung tim

- La nguoi dimg dau Trung tm, phu trach, diéu hanh chung moi hoat dong
ctua Trung tam theo quy dinh. Chiu trach nhi¢m trudec Gidm doc S& Noi1 vu va trude
phap luat vé toan bo hoat dong ctia Trung tam. La chu tai khoan ctia Trung tam.

- Quan ly vién chirc cua Trung tdm, quyét dinh viéc phan céng nhiém vu cho
Pho Giam ddc va cac vién chirc, nguoi lao dong trong Trung tam. Uy quyen cho
Ph6 Giam d6c Trung tam diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tdm khi vang mat.

- Chi dao toan dién cac linh vuc cong tac va truc tlep chi dao quan ly tai
liéu luu trir lich st cua tinh theo quy dinh cua phép luat; chi dao thuc hién hi¢n
viéc suu tam, thu thap, chinh ly, giai mat, xac dinh gia tri tai liu; cong bd, gisi
thiéu tai li¢u luu trir va cac hoat dong dich vu luu trit khac theo quy dinh cua
phép luat.



- Tryc tiép ky cac van ban to trinh, bdo cdo co quan cép trén theo tham
quyén; tham dinh va kiém duyét cac van ban do Trung tdm tham muru, trinh
Giam doc hodc Pho Giam doc So No1 vu ky duyét.

- Trudng ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir ctia Trung tam.

- Tiép nhan va xir Iy cac vin ban do 1anh dao S&, Van phong S& chuyén
dén dé trién khai thuc hién kip thoi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao S Noi vu giao.

2. Ong Lo Viét Diing - Phé Giam ddc Trung tim

- Chju trach nhiém trudc Pho Giam dbe phu trach Trung tam, Gidm dde
S& Noi vu va trude phap luat vé cac nhiém vu dugc phan cong, uy quyén. Gidp
Pho Giam doc Phu trach Trung tdm thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Truc tiép quan ly thuc hi¢n vi¢c bao v¢, bao quan, théng ké tai liéu luu
trir; tu bo, phuc ché va bao hi€ém tai licu luu triy; viéc thu thap, suu tam, b6 sung
cac loai hinh tai liéu ctia cac co quan, t6 churc, Cac cé nhan, gia dinh, dong ho
tiéu bi€u vao luu trir lich su.

+ Truc tiép tham muu céc linh vuc vé tmg dung khoa hoc cong nghé trong
quan 1y tai li¢u; s6 hod tai li¢u; xay dung va quan ly co s¢ dir li¢u tai li¢u luu
trtr; hé thong cong cu thong ké, tra ctru tai liéu luu trir lich su.

+ Quan 1y va huéng dan t6 chire hoat dong dich vu céng va dich vu luu
trir; t0 chirc phuc vu khai thac sir dung tai liéu; Ky phé duyét cap ban sao, chirg
thuce tai liéu ctia doc gia dén khai thac tai liéu theo quy dinh.

+ Trién khai img dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y; cong tac
van thu, luu trit; cong tac phat huy gia tri tai liéu luu trir lich st cua Trung tam;

- Truc tiép tham muu thyc hién cac ndi dung lién quan dén thuc hién Pé
an so hoa tai liéu theo Quyét dinh so 2064/Qb-UBND ngay 23/8/2019 cua
UBND tinh. Quan 1y phan mém va dit li€u s6 hoda trén hé thong may chu. Thuc
hién ki€m tra va sao luu dir li€u Iuu trit theo dinh ky.

- La chu tai khoan thr hai ciia Trung tam.

- C6 trach nhiém d6n ddc vién chuc thuc hién cac nhiém vu duge phan
cong. Chiu trach nhiém quan ly hé thong may moc, thiét bi ctia co quan: Thang
may, Piéu hoa khong khi tong; Tram Bién dp; H¢ thong phong chay chira chay;
Trang Thong tin dién tir cia Trung tdm va céc trang thiét bi khac thudc tham
quyén quan ly va st dung cua Trung tam.

- Giup Pho Giam ddc phy trach trung tdm thuc hién cong tic phong,
chong ma tuy; cong tac phong chay chira chay va ctru hd ctru nan cua co quan;
thuc hi¢n nhi€ém vy Bdi trudng B41 phong chay chita chay va clru hd cliru nan
cua co quan

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao S& hodc Phé Giam déc
phu trach Trung tam giao.

Diéu 2. Phan cong nhiém vy doi véi vién chire Trung tam



1. B4 Lwong Thi Hong Van - Luru trir vién, Ké toan co quan

- Tham muu thuc hién viéc quan ly thu, chi tai chinh, tai san cua co quan
theo quy dinh; 14p du todn kinh phi hang ndm, bdo cédo quyét toan tai chinh véi
S& Noi vu va co quan tai chinh theo quy dinh cia phép luét.

- Theo d&i thu, chi kinh phi cta co quan, bao dam ché d6 tién luong, ché
do chinh sach theo quy dinh hién hanh cho vién chtre, ngudi lao dong cua don
vi; dinh ky hang thang, quy, 6 thang va nam bao cao két qua thu, chi tai chinh
v6i lanh dao don vi, dé xuat nhitng van dé lién quan dén thu, chi tai chinh, bao
céo chu tai khoan cho chu truong hudng giai quyét kip thoi.

- Theo dbi viéc mua sam, sira chita trang thiét bi; md s6 theo ddi tai san co
quan, dinh ky hang nam danh gia, kiém ké tai san; to6 chic thuc hién cong tac ké
todn, 1ap bao cdo tai chinh; bao quan, luu trir tai li¢u ké toan theo quy dinh.

- Tham muu thyc hién ndi dung vé suwu tm, thu thap, chinh ly, giai mat,
xéac dinh gia tri tai liéu, théng ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liéu; s6 hoa,
cong bo, gidi thiéu tai liéu luu triv; t6 chuc phuc vu khai thac st dung tai licu;
thuc hién cung cép dich vu cong va dich vu luu trir ddm bao theo quy dinh.

- Theo ddi viéc nghi phép va nghi viéc riéng cua vién churc trong co quan.

- Gitp Phé Giam dbc Trung tdm quan 1y trang thong tin dién tir cuia Trung
tam; dang tai tin bai sau khi da duoc kiém duyét ndi dung ctia Truong ban Bién
tap Trang Thong tin dién tur cua Trung tam.

- Truc tiép quan 1y tai san va dam bao vé sinh sach s&, gon gang khu vuc
tang 05 cua co quan.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi dugc 1anh dao Trung tam giao.

2. Ba Dinh Thi Huong - Luu triv vién, kiéem nhiém vu van thu - luu triv

- Tham muu thyc hién cac hoat dong: suu tdm, thu thap, chinh 1y, giai
mat, xac dinh gia tri tai liéu, thong ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liéu; s6

hoa, cong b0, gio1 thiéu tai liéu luu trit; t6 chuc phuc vu khai thac sir dung tai
liéu; thuc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trit ddm bao theo quy dinh.

- Tryc tiép tham muu thyc hién Quyét dinh sé 1520/QD-UBND ngay
16/8/2023 cia UBND tinh Son La vé viéc 'phé duyét Chuong trinh “Cong b tai
liéu luu trir phuc vu xay dung va phat trién kinh té - xa hoi, bao vé chii quyén
dat nude” tinh Son La.

- Tryc tiép quan 1y cac phong luu trit tai Luu trit lich su: S6 Nong nghiép
va Phat trién Nong thon; Chi cuc Quan Iy chat lugng Nong Lam Thuy san; Chi
cuc Phat trién nong thon; Truong Cao dang Son La; BQL Khu du lich qudc gia
Modc Chau.

- Thyc hién nhiém vu phat hanh vin ban di va tiép nhan vin ban dén theo
quy dinh. Xay dung danh muc va 13p ho so van ban di, dén cua Trung tam.

- Quan ly, st con d4u va thiét bi luu khéa bi mat cta Trung tdm luu trir
lich str theo ding quy dinh cua nha nudc; chiu trach nhiém trude phap Luat vé
viéc gift, bao quan con ddu, nghiém cam viéc dong déu khdng, cAm viéc dua con



dau ra khoi co quan (trir truong hop dic biét khi duge Phé Giam dbc phu trach
Trung tdm cho phép).

- Thuc hién tiép nhan va tra két qua trén phan mém mot cira dam béao
ding quy dinh.

- Tong hop, tham muu xdy dung B&o cdo hang thang (trudc ngay 15), béo
cao quy, 06 thang, 09 thang, nam trinh 1anh dao Trung tdm phé duyét.

- Truc tiép quan 1y tai san va dam bao vé sinh sach s&, gon gang khu vuc
tang 06 cua co quan.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc lanh dao Trung tam giao.
3. Ba Vii Thi Hong Nhung - Luu trir vién, kiém thi kho, thi quy

- Tham muu thyc hién cac hoat dong: suu tim, thu thap, chinh 1y, giai
mat, xac dinh gia tri tai liéu, théng ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liéu; sb
hoa, cong bo, gidn thiéu tai ligu luu trir; td chuc phuc vu khai thac stir dung tai
li¢u; thuc hién cung cép dich vu cong va dich vu luu trir ddm bao theo quy dinh.

- Truc tiép quan 1y cac phéng luu trit tai Luu trit lich str: BQL du 4n Di
dan TDC thay dién Son La; S& Ké hoach va Pau tu; Sé Lao dong, Thuong binh
va X3 hoi; SO Y té; Chi cuc Dan s6 va KHHGD; Truong Cao déng Y té Son La;
UBND huyén Yén Chau; UBND huyén Mai Son; UBND huyén Thuén Chau.

- Phéi hop tham muu thuc hién Quyét dinh sé 1520/QD-UBND ngay
16/8/2023 cia UBND tinh Son La vé viéc 'phé duyét Chuong trinh “Cong b tai
liéu luu trir phuc vu xay dung va phat trién kinh té - xa héi, bao vé chu quyen
dat nude” tinh Son La.

- Lam nhiém vy quan Iy kho, quy cta co quan. Thyc hién thu, chi tién
mit; xuat, nhap kho vat tu, dung cu va cac glay to co gia, tai san khac trong
pham vi dugc giao. Quan 1y, ghi chép cap nhép sb lidu kho, quy va céc so sach
khac day du, rd rang, chinh xAc.

- Quan 1y ho so vién chirc cua Trung tdm, thuc hién cic quy dinh vé quan
1y 1y ho so vién chirc theo quy dinh vé ché dd bao cdo thong ké va quan 1y ho so
vién chtec.

- Truc tiép quan 1y tai san va dam bao vé sinh sach s&, gon gang khu vuc
tang 02 cua co quan.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc lanh dao Trung tam giao.
4. Ba Nguyén Thi Mai Anh - Luu trir vién

- Tham muu thyc hién cac hoat dong: suu tdm, thu thap, chinh 1y, giai
mat, xac dinh gia tri tai liu, thong ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liéu; so
hod, cong bé, gidi thiéu tai lidu luu trir; t6 chic phuc vu khai thac st dung tai
liéu; thuc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trit ddm bao theo quy dinh.

- Truc tiép tham muu céc ndi dung lién quan dén thuc hién Dé an “Thu
thap tai liéu ctia cac co quan, t6 chirc thude nguén ndp luu vao Luu trir lich st”
theo Quyét dinh s Quyét dinh sé 2569/QD-UBND ngay 18/10/2019; Quyét
dinh s 2358/QD-UBND ngay 12/11/2023 ctia Cha tich UBND tinh.



- Tham muu hudng dan céc co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu chuan
bi hd so, tai liéu ndp luu hang nim theo quy dinh.

- Tryc tiép quan ly cac phong luu trir tai Luu trir lich st Thanh tra tinh;
S& Thong tin & Truyen thong; S& Vin hod Thé thao va Du lich; Bao Hiém x4
hoi tinh, Cuc Thué tinh; Ban Quan 1y cic Khu cong nghiép tinh; Trudong Cao
dang K¥ thuat cong nghé tinh; Ban Quan 1y cac Khu céng nghiép tinh; UBND
huyén Phu Yén; UBND huyén Bic Yén; UBND huyén Quynh Nhai.

- Thuc hién nhiém vu Phé doi truong Doi phong chay chita chay va ctru
h$ ctru nan cua co quan. Tham muu thue hién cac nhiém vu, giai phap phong
chay chita chay va ctru hd ctru nan theo yéu cdu cua cic co quan cd thim quyén.

- Truc tlep quan ly tai san va ddm bao v¢ sinh sach s€, gon gang khu vuc
tang 07 cua co quan.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugce 1anh dao Trung tam giao.

5. Ba Bui Thi Ly - Luu trir vién

- Tham muu thyc hién cac hoat dong: suu tdm, thu thap, chinh 1y, giai
mat, xac dinh gia tri tai liéu, thong ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liu; s6

hod, cong bd, gidi thiéu tai lidu luu trir; t6 chic phuc vu khai thac s dung tai
liéu; thuc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trir ddm bao theo quy dinh.

- Tryc tiép tham muu thuc hién Quyét dinh sé)’ 1737/Qb-UBND ngé,y
08/9/2923 cua UBND tinh Son La vé viéc ban hanh K¢ hoach thuc hién Quyét
dinh s0 71/Qb-TTg ngay 10/2/2023 ctia Thu tudng Chinh phu.

- Truc tiép quan 1y cac phong luu trit tai Luu trit lich sir: Ban Bién gidi;
Trong tai kinh té; Dugc liéu; SO Noi vu; Ban Thi dua - Khen thudng; S6 Khoa
hoc & Coéng ngh¢; So Ngoai vu; S¢ Cong thuong; Cuc Quan 1y Thi trudng tinh;
UBND Thanh phé Son La; UBND huyén Séng Ma; UBND huyén Muodng La.

- Tham muu thuc hién cong tac phong, chéng ma tuy ciia co quan.

- Tryc tiép quan 1y tai san va dam bao v¢ sinh sach s€, gon gang khu vuc
tang 04 cua co quan.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi dugc 1anh dao Trung tam giao.
6. Ba Vi Thi Oanh - Luu trir vién

- Tham muu thyc hién cac hoat dong: suu tdm, thu thap, chinh 1y, giai
mat, xac dinh gia tri tai liu, thong ke, bao v¢, bao quan, bao hiém tai liéu; so
hod, cong bd, gidi thiéu tai lidu luu trir; t6 chic phuc vu khai thac st dung tai
liéu; thuc hién cung cap dich vu cong va dich vu luu trit ddm bao theo quy dinh.

- Phéi hop tham muu thuc hién Quyét dinh s6 1737/QD-UBND ngay
08/9/2023 cia UBND tinh Son La vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hién Quyét
dinh s6 71/QD-TTg ngay 10/2/2023 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Truc tiép quan 1y cac phong luu trit tai Luu trit lich sir: S& Xay dung, So
Tai chinh; S& Gido duc va Pao tao; S¢ Tu Phap; S& Giao thong van tai; Cuc Thi
hanh an dan sy tinh; UBND huyén Sép Cop; UBND huyén Moc Chau; UBND
huyén Van Hb.



- Tham muu thyc hién cong tac dan van, cong tac dan chu trong ndi bd co quan.

- Tryc tiép quan 1y tai san va dam bao v¢ sinh sach s€, gon gang khu vuc
tang 03 cua co quan.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc lanh dao Trung tam giao.
7. Ong Quang Tuin Anh - Lwu trir vién

- Tham muu thuc hién céc hoat dong: suu tam, thu thap, bao vé, bdo quan,
gidi thiéu va to chirc khai thac st dung tai li€u luu trit ddm bao theo quy dinh.

- Truc tiép tiép nhan yéu clu tra ctru, khai thac tai liéu cta td chire, ca
nhan tai Trung tdm Luu trit lich st, chuyén yéu cau khai thac dén vién chuc
dugc giao phu trach phong luu trit, photo tai liéu, chuyén bd phan van thu tién
hanh thu tuc chig thyc hoac cép ban sao tai liéu va tra két qua cho td chirc, ca
nhan dam bao theo quy dinh.

- Truc tiép quan ly cac Phong luu trir tai Luu trir lich si: Phong Luu trir
Ho1 dong Nhan dan; Uy ban nhan dan tinh Son La; Van phong HDND tinh Son
La; Van phong UBND tinh Son La.

- Truc ti€p quan 1y tai san va dam bao v¢ sinh sach s€, gon gang khu vuc
tang 01 cua co quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugce 1anh dao Trung tam giao.

Piéu 3. Mdi vién chire chiu trach nhiém trude Giam ddc Trung tam (Pho
Giam dbc phu trach) vé nhiém vu duoc phan cong, déng tho1 co trach nhiém
phdi két hop chat ché véi cac vién chuc khac trong ndi bd co quan, vdi cac
phong chuyén mon thudc sé va cac co quan, don vi ¢ lién quan trong thuc hién
nhiém vu duogc giao.

~ Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 147/QB-TTLTLS ngay 13/10/2023 ctia Giam doc Trung tam Luu trit lich st.

biéu 5; Lanh dao va vién chic Trung tam luu trit lich st chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.GIAM POC
- S Noi vu; (b/c) PHO GIAM POC
- Giam doc, cac PGP S& Noi vu; (b/c)
- Vién chtrc Trung tdm LTLS;

- Luu: VT (H10b).
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