UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 647/SNV-VP Son La, ngay 12thang 5 nam 2025

V/v trién khai thyc hi¢n Chi thi s6
08/CT-UBND ngay 03/4/2025 ctia
Chu tich UBND tinh vé viéc ting cuong
quan ly cong tac van thu, luu trir trong
qua trinh sip xép to chirc bd may hanh
chinh trén dia ban tinh Son La

Kinh gtri: Cac phong chuy&n mén, don vi thudc S¢

Thuc hién Quyét dinh s6 878/QD-UBND ngay 18/4/2025 ciia UBND tinh
Son La vé viéc ban hanh Ké hoach thyc hién Chi thi s6 08/CT-UBND ngay
03/4/2025 ctia Chil tich UBND tinh vé viéc ting cuong quan 1y cong tic vin
thu, Iuu trit trong qua trinh sap xép t6 chitc b may hanh chinh trén dia ban tinh
Son La. Bé nghi cac phong chuyén mén, don vi thudc S& to chirc trién khai thuc
hién mot sd nodi dung nhu sau:

1. Tuyén truyén, phd bién, trién khai, thuc hién c6 hiéu qua Chi thi sb
08/CT-UBND ngay 03/4/2025 t6i toan thé cong chuc, vién chirc va ngudi lao
d6ng nham nang cao nhan thirc, y thirc trach nhiém cua ngudi dimg dau va cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong ddi v6i cong tac van thu, luu trir trong tinh hinh
moi, dac biét trong qua trinh thyc hi¢n sép Xép t6 chure bd may cua h¢ théng chinh
trj theo Két luan s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu.

2. Ra sodt, sap xép ho so, tai liéu co6 thoi han bao quan vinh vién; hd so ¢o
thoi han bao quan (gom tai liéu gid'y, co s¢ dir liéu tai liéu trén Hé thong) trong
qua trinh hoat dong cua co quan dé thue hién quy trinh ndp luu vao Luu trit lich
str tinh d6i v6i ho so, tai lidu thudc ngudn ndp luu vao Luu trit lich su theo quy
dinh. Ddi véi hd so, tai lidu khong thudc dién ndp luu vao Luu trit lich st tinh
thuc hién viéc sap xép, bao quan ho so, tai liéu theo dung quy dinh.

3. Thuc hién viéc quan 1y, sir dung, giao ndp con ddu, dang ky cip con dau,
de nghi khac dau mai va thiét bi luu khoa bi mat cia co quan, don vi theo quy dinh.

4. Phdi hop quan 1y, van hanh Hé thdng quan 1y van ban thdng ké toan bd co
so dir li€u tai liéu hién c6 cua co quan; khoanh vung co sé dit liéu tai li¢u trong H¢
thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh VNPT iOffice theo tai khoan cta co
quan; trich xuét luu trit co so dit liéu tai liéu ciia co quan sau khi hop nhét da ngimg
hoat dong dé luu trir dam béo an toan, toan ven tai liéu va co s& dit liu.

5. Giao Vin phong Sé

- Chu tri tl}eo ddi, huong dan, kjém tra don ddc cac phong, don vi thude
S& trong viée trién khai thuc Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 03/4/2025 cua Chu
tich UBND tinh.
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- Tong hop, tham muu bao cao két qua trién khai thyuc hién ndi dung Cong
van nay (long ghép vao Bao cao ket qua cong tac van thu, luu tric nam 2025)
dam bao theo quy dinh.

Pé nghi cac phong chuy@n mdn, don vi thudc S¢ trién khai thyc hién./.
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guyén Thanh Tinh
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