PHU LUC
AU DONG GOI, NIEM PHONG, BAN GIAO TAI LIEU
Cong van hieong dan s6816/SNV ngay 27/5/2025 cua Sé Néi Vi)

1. Miu s6 01
Thoéng tin dan ngoai bao bi/thung/hgp tai liéu)

| 9100 3 BV 01 O

NAM TAI LIEU:

NQI DUNG TAI LIEU:

THUNG/BAO/TAP SO: ...eevvreeerneeeeerenneeeenennens
NGUOI PONG GOI:

2. Mau sb 02

BIEU THONG KE TAI LIEU CONG VIEC PA HOAN THANH
UBND HUYEN.........cc.co........

PHONG: .............
S6 thir | Ho tén
twcia | nguoi
STT | Thung/ | déng Linh vuc/Ngi dung Thoi gian Ghicha
bao/ goi
hp
| VD: Linh vuc Thi dua Khen
thwéng
1 01 | ... - Khen thuéng cip nha nude 2010
2 02 ..... | - Khen thuéng cap tinh... 2011
3 03
| ... : Linh vuc cai cach hanh chinh
1
2
Nguoi lap TRUONG PHONG

(ky, ghi r6 ho tén) (ky, ghi r6 ho tén)




3. M4iu s6 03

BIEU THONG KE TAI LIEU POI VOI CONG VIEC CHUA HOAN THANH
UBND HUYEN..................

PHONG: ....cccvvunnnnnn...
STT | Tén cong viéc dang Ho va tén Solwgng | Thoihan | Ghi
thuc hién Ngudi dwgc | van ban (Ho | gidi quyet | chu
giao giai quyet so (néu co)
chinh Icap/hgp/mét

)

1 Vi du: Giai quyétché | Nguyén Van A | 15hdéso | 15/7/2025
d6 uu dai ddi véi
truong hop truy tang
danh hiéu vinh du nha
nudc “Ba me Viét
Nam anh huing”

Nguoi lap TRUONG PHONG
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)



BIEU THONG KE TONG HQP DANH MUC TAI LIEU CAC HUYEN, THANH PHO, THI XA NAM 2025

4. Mau sb 04

Huyén: .....cccueeeeene

Tai liéu chinh ly hoan chinh

Tai liéu phén loai so' b

Tai liéu chua phan loai

’l"éng S6 lugng
o 0 qu . . 5 . i . i i Ghi
STT| Téncoquan | 500 | Sémet | s6 50 Thoi | Quyra | Séluong 'O | sémer | oV | Thoi i
ra met i4 tai luon lugng jan cua | métgia | cap/mhop/| N iatai bdo quan |~ gian chd
tai liéu gl.A vu'/hig ho so gtéli liéllll i li%u .kI))ao.p cua tai gliéu (bao/ho | cua tai
feh o eapmob : : "l liéu : mithing/ | lidu
hop..
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
01 Van phong
HDND-UBND
Tai liéu hanh
chinh
Tai lidu ké toan
Tai liéu khac
02 Phong N6ng
nghiép va MT
03 | Phong Dan toc
04 | Phong Noi vu
Linh vuc No6i vu
Linh vuc Lao dong
TBXH
05 Phong Tai chinh -

ké hoach




Phong Kinh té - ha

06 | .
tang

07 Phong Vin héa -
Théng tin

08 | Phong Thanh tra

09 | Phong Tw phap

10 | Phong Giao duc

11 Trungtam TT
Vin héa

12 Trung tdm DV
nong nghiép

13 Ban Quan ly du an
PTXD
TONG CONG

Nguwoi lap TRUONG PHONG NOI VU CHU TICH UBND HUYEN

(ky, ghi rd ho tén)

(ky, ghi rd ho tén)

(ky, déng dau)




5. Mau s6 05

MAU BIEN BAN BAN GIAO, XAC NHAN NIEM PHONG HO SO TAI LIEU
(ban giao tai liéu cap xa)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN
Ban giao, xac nhén ho so, tai liéu lwu trit dwoc bio quan tai

Kho................ thudc dia ban xa ............

HOm nay, Va0 hoi .......gi0........ NQAY ..../..../2025ta1 ....ooeei i,

Chung t6i gdm co:
I. BEN GIAO: (tén don vi ban giao hé so, tdi liu)

1.0Ngba):..iiiee ChaC VU CONG tAC: .. .ovveeeeeee e,
2.0Ngba): . i ChaC VU CONG AC: «..evneee e,
3.0ngba)......cooiii Chirc vy CONG AC: ...ovveie i,
I1. BEN NHAN: (#én don vi nhdn hé so, tai liéu)
1.0Ngba):..iiiee ChaC VU CONG tAC: ...oeveeeeeie e,
2.0Ngba).. ... Chirc vy cONG tac: .............co.....
3.0ngba)......cooiii Chirc Vu CONG tAC: ....ovvve e

I11. NOI DUNG

Hai bén thong nhat Iap bién ban ban giao, xac nhan hé so, tai liéu luu trir v6i nhiing

no1 dung nhu sau:

1. Tén khoi tai liéu giao NOP/DAN GIAO0: ...evvneeee e
2. Thoi gian cia ho s0, ta1 TBU «...veeeee e,
3. S6 luong tai lidu: (tong so hop/Capthiing/bao.............veevevveeeeeeeeee e, ).

(6 biéu théng ké danh muc tai liéu kém theo)

4. Tinh trang tai liéu: (@a chinh ly hoan chinh/chink Iy so bé/chwa chinh

.........................................................................................................

5. Tai liéu duogc bao quan tai kho: ......... DPia di8m: «.ooeeeeeee e

6. Tai liéu duoc niém phong; Uy ban nhan dan cap xa hién tai bo tri lyc luong bao
vé an toan tai liéu den 30/6/2025; Chu tich UBND x& mdi chiu trach nhiém quan ly,

bao vé an toan tai liéu tir ngay 01/7/2025.

Viéc niém phong va xac nhan ban giao tai liéu hoan thanh vao ...

AY .+ e 16/2025.

gio ...



Bién ban ngay duoc 1ap thanh 03 ban, bén giao gitr 01 ban, bén nhan giir 01
ban, 01 ban gui Trung tdm Luu trir lich sir tong hop./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
Nguoigiao  Tha trwéng Nguwoi nhan Thi truéng
(Ky, ghird ho tén)  (Ky, dong dau) (Ky, ghi ré ho tén)  (Ky, ghi rd ho tén)

UBND HUYEN/THI XA/THANH PHO
Xdc nhdn UBND X& ............ va dai dién nguoi c¢é tham quyén bén nhdn tai liéu ...
et eee e eee eee v dd thiee hién viéc ban giao sé leong tai lidu gom.. ... ... mét gid; tinh trang
vat Y ciia tai liéu... ... ... ...........; dd tién hanh niém phong kho tai liéu.

PHONG NOQI VU CHU TICH UBND HUYEN
Cong chire PT lru trit -~ Thi truéng don vi (Ky, déng ddu)
(Ky, ghi rd ho tén)  (Ky, ghi ro ho tén)



6. MAau s6 06

MAU BIEN BAN BAN GIAO, XAC NHAN NIEM PHONG HO SO TAI LIEU
(ban giao tai ligu cac huyen, th; xa, thanh pho)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN
Ban giao, X4c nhén tai liéu lwu trir dwoc bao quan tai
Kho UBND huyén (cii) ...cceeevennnn. thudc dia ban xa (m6i) .....cceeneenenn.,

HOm nay, vao hoi .....gio.... NgaYy ..../..../2025tai ........coooeuueinn,
Chiing t61 gom co:
I. BEN GIAO: (tén don vi ban giao hé so, tdi liu)

1.0NgbA): e, Chirc vu cONG taC: ..evveeveeeeenee ..
2.0Ngba): . Chirc vu cONG taC: ..evveeeeeeeeenee..
3.0Ngba):. e Chic vu cONG taC: ..evveeeeieeeene..
I1. BEN NHAN: (tén don vi nhdn hé so, tai liéu)

1.0NgbA):ceeesiiee Chic vu cONG taC: ..evveeeeieeeene..
2.0Ngba). ... Chic vu cONG taC: ..evveeveeeeee.
3.0Ngba). ..o Chic vu cONG taC: ..evveeeeeeeeenee..

I11. NQI DUNG

Hai bén thong nhat 1ap bién ban ban giao, xac nhan tai liéu luu trir véi nhiing noi
dung cu thé nhu sau:

.
1. Tén khoi tai lié

o TeN KNOT Al HGU: Lo e,
..............................................................................................
2. Thoi gian cua tai ligu:

CThotglancaatal HEU: ... e

3. S6 luwong tai lidu: (tong sé héplcdap/thing/bao...):. Quy ra ... mét tdi
FHOU ... e e e e e e e e e e e e e e e e e

(c6 biéu thong ké danh muc tai ligu kém theo. Mdu sé 04)
4. Tinh trang tai liéu: (da chinh ly hoan chinh/chinh Iy so bé/chwa chinh
5. Tai liéu duogc bao quan tai kho:

KNO SO 01+ e, Pia diém: . .oveeeeee e,
Kho S6 ..... (8U CO): ..o Dia d8M: ...ovveeee e,



6. Tai liéu dugc niém phong; Uy ban nhan dan huyen .......... bd tri luc luong
bao vé an toan tai liéu dén 30/6/2025; Chu tich UBND xa (mai).......... chiu trach
nhiém bao vé an tqan tai liéu tur ngay 01/7/2025 cho dén khi g:hﬁ tich UBND tinh giao
Luu trir lich sur tiép nhan va hoan thanh xir ly nghiép vu do6i véi khoi luong tai liéu
nay.

Viéc ban giao, niém phong bao quan tai liéu hoan thanh vao .....
gio...ngay.............

Bién ban ngay duoc lap thanh 03 ban, bén giao gitr 01 ban, bén nhan git 01
ban, Trung tam Luu trir lich st tinh gitr 01 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
Phong Ngivu ~ CT UBND huyén Ngwoi nhan Chu tich UBND xa
(Ky, ghird ho tén)  (Ky, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TINH SON LA

Xac nhdn UBND huyén (thi xd, thanh pho) ............va UBND Xa.... .................... dd thiee
hién viéc ban giao so luong téli’ll'_éu gom................./hop/bao/mét gid; tinh trang vdt ly cua
tai liéu.......................; da tien hanh niém phong kho tai liéu.

Luru trir vién GIAM POC

Ky, ghi rd ho tén) (Ky, déng dau)
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