UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 878 /Qb-UBND Son La, ngay 18 thdang 04 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach thire hi¢n Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 03/4/2025 ciia
Chu tich UBND tinh vé viéc tang cwong quan ly cong tac van thw, luu triv
trong qua trinh sap xép to chirc b0 may hanh chinh trén dia ban tinh Son La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;
Can cur Ludt Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Cong vin s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nam 2025 cia Bé
NGi Vi Vé Viéc tiang cuong qudn 1y cong tdc van thw, luu trir trong qué trinh sap
Xép to chizc bg may cua hé thong chinh tri theo Két ludgn sé 127-KL/TW cua Bé
Chinh tri; Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 03 thang 4 ndm 2025 ciia Chui tich Uy
ban nhén dan tinh vé viéc tang cuong qudn 1y céng tdc van thw, leu triv trong
qud trinh sdp xép t6 chirc bé mdy hanh chinh trén dia ban tinh Son La.

Theo dé ngh; cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé6 149/TTr-SNV ngay
15 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach thuc hién Chi thi sd
08/CT-UBND ngay 03/4/2025 ctia Cha tich UBND tinh vé viéc ting cuong
quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép t6 chic bd may hanh
chinh trén dia ban tinh Son La.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong c6 lién quan t6 chuc trien khai thuc hién ke hoach nay, bao cao cap co
tham quyén dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc Sé Noi vy;
Giam ddc cac so, ban, nganh; Tha trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Cha
tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh./.
Noi nhin: ___CHUTICH

- Bo Noi vu;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- Cac sd, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Cong an tinh;

- VNPT Son La;

- Lanh dao Van phong UBND tinh; — .

- Luu: VT, NC, Tung. Nguyén Pinh Viét
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Thuec hién Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 03/4/2025 ciia Chii tich UBND tinh
vé viée tang cwong quan ly cong tac viin thw, hru trir trong qua trinh sip
xép to chirc bd may hanh chinh trén dia ban tinh Son La
(Kém theo Quyét dinh s6 878 /OD-UBND ngay 18 / 04 /2025 ciia
Chu tich UBND tinh)

|. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) T6 chirc thuc hién Chi thi sé 08/CT-UBND ngay 03/4/2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu triv
trong qua trinh sip Xep t6 chirc bd may hanh chinh trén dia ban tinh Son La kip
thoi, nghiém tac, dong bd, thong nhat va hiéu qua.

b) Nham nang cao trach nhiém cua UBND cap huyén, cap xd, cac co quan
t6 chirc thudc nguon nop luu tai liéu chiu anh huong caa viéc sap xép td chic bo
may, sau day goi 1a (Cdc co quan, don vi, dia phirong) trong viéc chi dao, trién
khai thuc hién Chi thi; nang cao nhan thic, trach nhiém cua cac co quan, to chuc,
ca nhan cé lién quan trong viéc bao v¢, bao quan an toan, thuc hién ban giao va
tiép nhan day du tai liéu, co s dir liéu hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua
cac co quan, don vi, dia phuong trudc, trong va sau sap xép té chac bo may.

¢) Pam bao cac hoat dong cong tac van thu, luu trit trong qué trinh sap
Xép to chirc bo may diéen ra thong suot, lién tuc, an toan.

2. Yéu cau

a) Bao dam su chu dong, phdi hop chit ché, thuong xuyén, hiéu qua giita cac
co quan, don vi, dia phuong va cac co quan c6 lién quan trong quan ly cong tac van
thu, Iuu trit khi thue hién sap xép, sap nhap cac co quan, don vi hanh chinh.

b) Noi dung cong viéc phai gan véi trach nhiém, vai tro cua té chic hanh
chinh va cac c& nhan cé lién quan.

¢) Toan bo tai liéu, co sd dir liéu hinh thanh trong hoat dong cua cac co
quan, don vi, dia phuong phai duoc quan ly tap trung, thong nhat, an toan theo
ting phong luu trit. Viéc ban giao tai liéu, co so dit liéu tai liéu sau khi sap xép
t6 chirc bd may duoc thyc hién dung quy dinh cua phép luat luu trit vé tham
quyén quan Iy.

d) Khéng chiém giit, chuyén giao, hay trai phép tai liéu va co so dir liéu
tai liéu; khong duoc 1am hong, that lac tai liéu va co s dir liéu tai liéu trong qué
trinh sap xép t6 chic bo may.
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d) Thuc hién nghiém quy dinh caa phap luat vé quan Iy, st dung con dau,
chtng thu chit ky s chuyén ding cong vu; bao vé bi mat nha nude va bao dam
an toan thong tin, tai liéu, dit liéu khi thuc hién nhiém vu théng ké, déng goi,
ban giao, bao quan, sir dung trong qua trinh sip xép to chac bo may.

II. NOI DUNG

1. Kip thoi tuyén truyén, phé bién, trién khai, thuc hién c6 hiéu qua Chi
thi s6 08/CT-UBND ngay 03/4/2025 ctia Chui tich UBND tinh nhim nang cao
nhan thac, y thic trdch nhiém cua Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong
va cén bo, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong dbi véi cong tac van thu, luu
trir trong tinh hinh mai, dac biét trong qué trinh sap xép té chic bo may cua hé
théng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW ngay 28/02/2025 cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu.

2. Sap xép, chinh ly, lva chon hé so, tai liéu ¢ thoi han bao quan vinh
vién; hd so c6 thoi han bao quan (gom tai liéu gidy, co so di lidu tai liéu trén Hé
thong) trong qué trinh hoat dong cua co quan, don vi ban giao cho Luu trit lich
st tam thoi quan Iy hoic phéi hop quan ly. Bé tri ngudn luc dé bao dam an toan
tai liéu, co so dir liéu tai liéu tai cac phong, kho da dugc Luu trir lich st xac
nhan, niém phong dén khi ban giao cho co quan, to chuc c6 trach nhiém quan ly
sau sap xép to chirc bo may.

3. Théng ké toan bo tai liéu, co s¢ dit liéu tai liéu hién c6 cua ting co
quan, don vi; khoanh ving co so dit liéu tai liéu, nhitng nhiém vu da giai quyét
xong va nhiém vu chua giai quyét xong trén Hé théng phan mém quan 1y vin
ban va diéu hanh iOffice; trich xuat ra thiét bj luu trit bao dam an toan thdng tin
tai lidu, co sé dir lidu tai liéu thuoc tham quyén quan 1y trong qué trinh sip xép
t6 chtrc bo may.

4. Ra soat dia diém, bd tri phong, kho tap két va trang thiét bi bao quan tai
liéu cua cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap huyén; UBND cap xa va tai
liéu cta cac don vi khac thugc pham vi quan ly bao dam yéu cau an toan tai liéu.

5. B6 tri nhan lyc va cac dieu kién khac bao dam d¢ trien khai cac nhiém
vy Sap Xep, dong gobi, niém phong, van Chuyen bao vé, bao quan an toan tai liéu
trong suét thoi gian trudc, trong va sau khi sap Xep to chuc bo may cho den khi
tai liéu duoc ban giao cho co quan, to chuc c6 tham quyén quan ly sau sip xép
t6 chuc bo may.

6. Xay dung phuong an ban giao, tich hop tai liéu, co so dir liéu, nhirng
nhiém vy di giai quyét xong, nhiém vu chua giai quyét xong trén phan mém
quan 1y van ban va diéu hanh iOffice.

7. Pang ky hoic mé tai khoan cho co quan, to chirc, c& nhan mai, bao
dam két ndi vai tai lidu, co so dir lidu tai licu lién quan trude do dé bao dam
khong gian doan viéc giai quyet cong viéc trén He thong Thuc hién viéc quan

ly, sir dung, giao nop con dau, dang ky cap con dau, dé nghi khic diu méi va
thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan, don vi, dia phuwong theo quy dinh.



I11. NHIEM VU CU THE

(C6 Phu luc nhiém vu cu thé kém theo).
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé Noi vu

a) Chu tri theo ddi, huéng dan, kiém tra don déc cac co quan, don vi, dia
phuong va cic co quan, don vi c¢6 lién quan trong viéc trién khai thuc hién Ké
hoach; tong hop, bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh va Bo Noi vu dam
bao theo quy dinh.

- Kip thdi huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong thdng nhat quan 1y,
ho so, tai ligu trong qua trinh sap xep to chic bo may, khong d€ xay ra tinh trang
lam mat, hu hong tai liéu.

- Phéi hop Véi cac co quan, don vi lién quan huéng dan thuc hién cac noi
dung vé 1ap ho so, luu trit ho so dién ti; can cir cac quy dinh phap luat va tinh
hinh thyc té, huéng dan cac noi dung vé cong tac vin thu, luu trir dé thdng nhat
trién khai trén pham vi toan tinh.

b) Trung tam luu trit lich s

- Ch@ tri, phoi ,hqp V6i cac co quan, don vi thudc ngudn ndp luu thyc hién
quy trinh tiép nhan tat ca ho so, tai liéu cé thoi han bao quan vinh vién da duogc
chinh ly hoan chinh vao Luu trix lich sir theo quy dinh caa phap luat.

- BO trf vién chuc tryc tiép tham muu va hung dan UBND cép huyén,
cap x4 thong ké, sap xép, dong gbi, niém phong, xac nhan khéi lugng, tinh trang
tai liéu gidy, tai liéu trén vat mang tin khac (néu c0). Phéi hop nguoi ding dau
co quan, don vi, dia phuong tiép tuc bao quan tai chd hoac tam thoi bao quan tap
trung toan bo tai lidu, co so dit lidu tai liéu cho dén khi hoan thanh viéc xur Iy
nghiép vu va bé tri dugc phong, kho, trang thiét bi, diéu kién can thiét dé tap
két, bao quan an toan tai lidu thu vé sau sap xép to chirc bo may.

- Tong hop s6 luong, tinh trang tai ligu, co so dir ligu tai ligu; tinh trang
xtr ly nghiép vu luu trir trong qua trinh sap xép to chirc bo may trén dia ban tinh,
b&o cdo Bo N6i vu dang quy dinh.

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc b méy tham muu xay
dung d€ an, phuong an quan ly va xt Iy nghiép vu doi véi khoi tai li¢u va co so
dltl’ Ii§u tai liéu da duoc thong ké cua co quan, don vi, dia phuong trudc khi sap
xep to chuc bo may.

2. S6 Tai chinh

’ Phéi hop voi cac co quan, don vi, dia phuong tham muu cho UBND tinh
bo tri kin’h phi, bao dam nguon [u:c t,hu:cqhién nhiém vu van thu, luu trir an toan,
thdng suot trudc, trong va sau sap xep to chuac bo may. Huéng dan céc co quan,
don vi, dia phuong thuc hién thanh quyét toan theo quy dinh cta phéap luat.

3. Céc co quan, to chirc; UBND cap huyén, cap xa va cac don vi lién quan
can ctr Ké hoach va nhiém vu dugc giao chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thuc



5

hién bao dam tién do, chat luong, an toan higu qua; giri két qua vé So Noi vu
tong hop bao cao theo dang quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién Chi thi s 08/CT-UBND ngay 03/4/2025
cia Chu tich UBND tinh vé viéc ting cudng quan 1y cong tic van thu, luu trix
trong qua trinh sip xép t6 chirc bd may hanh chinh trén dia ban tinh Son La.
Trong qua trinh thyc hién néu €0 phat sinh, vuéng méc, kip thoi phan anh vé So
Noi vu dé tong hop, bao cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao./.



Phu luc )
NOI DUNG, NHIEM VU TRIEN KHAI CU THE
(Kem theo Ké hoach so878§KH-UBND ngay8/4/2025 cia UBND tinh)

NOi dung/Nhiém vu

Co quan
chu tri

Co quan
phoi hop

Thoi gian
hoan thanh

TRUGC VA TRONG KHI SAP XEP TO CHUC BQ

MAY

Thuc hién quy trinh chinh Iy toan bo hd so, tai liéu tai
cac co quan, don vi chua duoc chinh 1y trudc d6 thuc
hién ndp vao Luu trit co quan, cu thé:

- Chinh ly hoan chinh di véi ho so, tai liéu cd thoi
han bao quan vinh vién cua cac co quan, don vi, dia
phuong thugc nguon ndp luu vao Luu trir lich st tinh.

- Chinh ly, phan loai ddi véi ho so, tai liéu c6 thoi han
bao quan (chia theo nhom, co cau to chic, thoi gian, van
da...).

- Tai liéu duoc loai ra sau qué trinh chinh ly va tai liéu
hét thoi han bao quan sau khi xac dinh gia tri tai liéu,
thuc hién quy trinh tiéu hay dtng quy dinh.

UBND cép huyén;
Cap xa; cac co quan,
don vi lién quan

S& NOI vu; cac don
vi lién quan

Xong trude ngay
15/5/2025

Xong trudc ngay
15/5/2025

Xong trude ngay
30/6/2025

Théng ké day du toan bo hd so, tai liéu hién c6 cua co
quan, don vi, dia phuong (gom tai liéu gidy va co so
dir liéu tai liéu trén He théng phan mém quan 1y vin
ban va diéu hanh iOffice), 1ap danh muc tai liéu cy thé
nhu sau:

- Khéi lugng tai liéu: quy ra mét gi, sé cap/hop, trong
d6 ghi 1d: s6 lugng tai lidu vinh vién; tai liéu cd thoi

UBND cép huyén;
Cap xa; cac co quan,
don vi lién quan

S& NOI vu; cac don
vi lién quan

Xong trude ngay
30/5/2025




han; tai liéu doi voi céng viéc dd hoan thanh nhung
chua chinh ly; tai liéu dbi véi nhitng céng viéc dang
giai quyét.

- Tinh trang xt ly nghiép vu: da chinh Iy hoan chinh;
chinh 1y so bo (d4 13p hd so nhung chua hoan thién cac
budc chinh ly); chua chinh ly.

- T6m tat noi dung cta phéng, khdi tai liéu hién dang
bao quan tai cac co quan, don vi, dia phuong (tai liéu
cua nhirng don vi nao; linh vuc gi).

- Thoi gian hinh thanh caa phdng, khdi tai liéu.

- Tinh trang bao quan: phong, kho, trang thiét bi, dia
diém bao quan.

Thuc hién ra soat, sap xép, dong dau cac van ban bj
sot dau thudc tap Iuu van ban di va ho so cong viéc

UBND cép huyén;
Cap xa; cac co quan,
don vi lién quan

S& NOI vu; cac don
vi lién quan

Xong trude ngay
10/5/2025

Bé tri phong, kho, trang thiét bi can thiét dé tap két,
bao quan tap trung an toan tai liéu thuoc tham quyén
quan ly; bd tri luc lugng bao vé an toan tai liéu cho
dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chuc ¢d
tham quyén quan ly sau khi sap xép t6 chac bo may

UBND cép huyén;
Cap x4; cac co quan,
don vi lién quan

So Noi vuy; cac don
vi lién quan

Xong trude ngay
30/5/2025

Thanh 1ap cac To cong tac tryc tiép khao sat, hudng
dan cac co quan, don vi, dia phuong viéc thong ke,

UBND cip huyén;

Xong trudc ngay

sap xép, dong goi, niém phong, xac nhan khéi luong, >6 Not vy 212(1)1':1)1 i?;“gﬁc (L:j(;nquan, 30/4/2025
tinh trang tai liéu giay, tai liéu trén vat mang tin khac ' g

. S UBND cip huyén; .
Xay dung Thong béo lich tieép nhan, ban giao ho so, S& NGi vu chp xdi; céc co quan, Xong trudc ngay

tai liéu vai cac co quan, don vi, dia phuong

don vi lién quan

30/4/2025




Huéng dan théng ké, dong gobi, 1ap danh muc tai li¢u
mat va bao quan dam bao an toan, ban giao tai li¢u mat;
c6 bién phap dam bao an toan phong chong chay nb tai
cac phong, kho tap két, bao quan tam thoi, tai li¢u, co
s& dir liéu trong qud trinh sap xép té chic bo may

Cdng an tinh

So& NOI vu; cac co
quan, don vi lién
quan

Xong trudc ngay
30/4/2025

Phéi hop, ban giao cho Luu trit co quan trong viéc ra
soat, thong ké, 1ap danh muc toan b tai liéu va co so
dir liéu tai liéu tap két vé Luu trit co quan; bao quan an
toan tai liéu va co so dir liéu tai liéu cho dén khi tai
liéu dugc ban giao cho Luu trir lich sur tam thoi quan
1y, cu thé:

- Tiép nhan, bao quan riéng toan bo ho so, tai liéu
cong viéc chua hoan thanh.

- Tiép nhan, bao quan hd so, tai liéu c6 thoi han bao
quan vinh vién va hd so, tai liéu c6 thoi han bao quan
da chinh 1y so bd.

- Tiép nhan ho so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh
vién da duoc chinh Iy hoan chinh truéc do sin sang
nop vao Luu trir lich st theo quy dinh

UBND cép huyén;
cap xa; cac co quan,
don vi lién quan

S& Noi vu

Xong trudc ngay
30/5/2025

Thuc hién dong goi, niém phong, hd so, tai lidu va tap
két ho so, tai liéu vé phong, kho bao quan tap trung:

- i véi ho so, cong viée di hoan thanh, thuc hién déng goi,
niém phong theo timg phong, timg linh vuc chuy&n mon.

- Pbi voi hd so, cong viéc dang giai quyét, thuc hién lap
danh muc va cap nhat timg ngay, dam bao san sang cho
cdng tac ban giao ho so, tai liéu khi co quan két thic
hoat dong.

UBND cép huyén;
Cap x4; cac co quan,
don vi lién quan

S& Noi vu

Xong trude ngay
30/5/2025




Phoi hop don vi quan 1y, van hanh H¢ thong phan
mém quan ly van ban va diéu hanh iOffice xac dinh
pham vi, khoanh vung tai liéu va co s¢ dir liéu tai liéu

UBND cap huyén;

S& Khoa hoc va

Xong trudc ngay

d trong Hé thdng theo timg co quan, don vi, dia phuong Cap xd; cac co quan, Cong.ngAhe_:; cac don 30/5/2025
2 cn A 2 . 2| donvilién quan vi lién quan
de thuc h!¢n ban giao cho co quan, to chte, don vi ¢cd
tham quyen quan ly sau khi sap xép to chac bo may
TNhuc h;cn 9uy trinh vnop ,ho S0 Coqthol hg}n b,aO quan UBND cép huyén; , ‘
vinh vién da duoc chinh ly hoan chinh trudce d6 tai cac | . . NIA Xong trudc ngay

10 . . N - | céc co quan, don vi S& Noi vu
co quan, don vi thugc nguon nop tai liéu vao Luu trir lié 15/6/2025

e ) ién quan

lich str tinh dang quy dinh

Ban giao toan bo tai liéu va co so dit liéu tai lieu cho | UBND cap huyén; | Sé Noi vu; S& Khoa . .
~ 1 - \ 2 oA gA A L. s s A ~. | Xong trudc ngay

11 | Luu trix lich st tinh va co quan, to chuc ¢6 tham quyén | cap X&; cac co quan, | hoc va Cong nghg;

N R S O A : rn 01/7/2025
quan ly sau khi sap xéep t6 chirc bd may don vilién quan | cac don vi lién quan
Thyc hién dong phong luu trir cua co quan, t6 chuc,
dia phuong ke tir ngay ket thic hoat dong. Co quan, 10 | 1yp\py 4 huvan: | ¢ Noi vu: S Khoa | Sau khi ¢6 Quyét
chue, dia phuong khong ban hanh vén ban hanh chinh | x ° -~ LA o | a- \

12 cap x4, cac co quan, | hoc va Cong ngh¢; | dinh cta co quan
theo tham quyen ké tir ngay quyét dinh cua co quan ¢ don vi lién quan | cac don vi lién quan | c6 tham quyén
tham quyeén vé viéc hop nhét hoic két thlic hoat dong ' a ' a auy
co hiéu luc
Chu tri, phdi hop véi don vi cung cap dich vu thong ké,
xac nhan so Iugng tai liéu, co so dir liéu tai liéu cua ) N

~ n e 1 \ N A o X A S& Khoa hoc va
nhitng cong viéc da hoan thanh va nhirng cong viéc | UBND cap huyén; Cona nahe: S& Noi | Xone trude nad
13 | chua hoan thanh; khoanh vung dir li¢u trén HE thong | cap x&; cac co quan, g nghe, ' & gay

phan mém quan 1y van ban va diéu hanh iOffice hozc
trich xuat ra thiét bi luu trir va bao dam an toan, toan
ven tai liéu va co s dix liu

don vi lién quan

Vu; cac co quan, don
vi lién quan

30/6/2025
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Théng ké hg thong ma dinh danh tai ligu, mé ho so, ki
hiéu van ban dang su dung trong Hé thong phan mém
quan ly van ban va diéu hanh iOffice dé lam co s¢ dat

S¢ Khoa hoc va
Cong nghé; cac co

S(): NoO1 vu; UBND
cap huyén; cap xa

Xong trudc ngay

14| ma dinh danh tai ligu, mé hé so va ki higu van ban cia| quan, don vilién | ciccoquan,donvi |  30/6/2025
co quan, t0 chuc sau sap xep to chuc bo may dugc quan lién quan
thong nhat, dong bg, tranh trung lap

Il | SAU KHI HOAN THANH VIEC SAP XEP TO CHUC BQO MAY
Xay dung dé &n, du &n quan ly va xu ly nghiép vu dbi Ngay sau khi

v6i khdi tai liéu caa cac co quan, don vi, dia phuong

UBND cap x3; cac

hoan thanh viéc

L trwsc khi sap xép to chiic bo may; trién khai thyc hién >6 N6t vy co quan, don vi lién sap xép t6 chuc
sau khi dé &n, du an duoc cap c6 tham quyén phé duyét quan bo may
Tham muu Chu tich UBND tinh ban hanh danh muc ma S¢ Khoa hoc va Ngay sau khi

9 djnh danh tai liéu, ho so Va} ky hiéuq van ban cua co quan, S& N6i Vu C’(”)ng nghé; UBND hQén t,hénqh Viéc
t6 chuc hinh thanh sau sap xép t6 chac bo may thude T cap xa; cac co quan, | Sap Xép to chuc
pham vi quan ly don vi lién quan bo may
Chi dao, giam sat va quan 1y don vi cung cip dich vu
van hanh Hé théng phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh iOffice thuc hién nhiém vu sau:

- Pong tai khoan cia to chiic, ca nhan ddi véi co quan,
don vi két thic hoat dong ngay sau khi co quyét dinh Ngay sau khi
3 vé sap xép to chuc bd may; cap nhat hé thong ma dlnh S& Khoa hoc va S& Noi vu; cac don | hoan thanh viéc

danh tai liéu, ma ho so, ki hiéu van ban cta co quan, t6
chac méi, bao dam Heé thdng hoat dong théng subt

- M¢ tai khoan cho co quan, to chirc, ca nhan mai, bao
dam két ndi vai tai licu, co so dix lidu tai liéu lién quan
trude d6 dé bao dam khong gian doan viéc giai quyét
cdng viéc trén Hé théng

Cong nghé

vi lién quan

sap xép to chirc
bo may
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- Trich xuat va dong goi tai lidu, co so dir licu tai licu
clia co quan, to chire, don vi dé ngung hoat dong ban
glao cho Luu trir lich st Cap tinh hodc co' quan, t6 chuc
c6 tham quyén quan ly sau sap xép t6 chic bo may

- Xay dung phuong an su dung tai liéu va co so dir
liéu tai liéu trong Hé thdng dé phuc vu nhu cau cap
thiét caa co quan, to chirc, c& nhan trong subt qua trinh
sap xép td chirc bo may

- Thu hdi con dau hét gia tri s dung ciia co quan, don vi,
dia phuong, ban giao cho Trung tdm Luu trir lich st tinh
dé luu gitt, phuc vu nghién cau lich st theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 19/2019/QD-TTg ngay 10/5/2019 caa Thu
tuong Chinh phu;

- Thyc hién cap con dau, gidy dang ky mau con dau ngay
sau khi co quan méi di vao hoat dong dé kip thoi giai
quyét cdng viéc va nhu cau ciia nguoi dan, doanh nghiép.

Cong an tinh

S& NoiI vu; cac co
quan, don vi lién
quan

Ngay sau khi
hoan thanh viéc
sap xép t6 chuc

bo may
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