SO NOI VU TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 182/QD-TTLTLS Son La, ngay 09 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Noi quy khai thac va sir dung tai liéu
tai Trung tdm Luwu trir lich st tinh Son La

GIAM POC TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

Can cur Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024;
Can cwr Nghi dinh §5 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt Luu trir;
Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thdng 5 nam 2025 cua B9
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu triv so,
Can cir Thong tw 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢
truong Bo Noi vu Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trie;
Can cit Thong tw so 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché dé thu, négp, qudn ly va s dung
phi s dung tai liéu luu triv;
Can cit Quyet dinh s6 1978/0D-UBND ngay 06 thang 8 nam 2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly, si dung tai liéu tai Luu
traz lich su tinh Son La;
Can cir Quyét d‘lnh 6 2061/0D-UBND ngay 17 thing 8 nam 2025 cua Uy

ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chuc cua Trung tam Luu trie lich su tinh Son La;

Theo dé nghi cia bé phan nghiép vu lueu tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy khai thac va st dung
tai liéu tai Trung tdm Luu trir lich st tinh Son La.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vién chuc thudc Trung tdm Luu trit lich str; cac co quan, t6 chic,
ca nhan dén khai thac tai li¢u luu trir ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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NOI QUY
X 1 ac va st dung tai li¢u tai Trung tam Luwu trit lich st tinh Son La
9 Quyét dinh s0182 /OD-TTLTLS ngay 09 /9/2025 cua Giam doc
Trung tam Luu trit lich su tinh Son La)

B LICH SU
&/ ' Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh viéc khai thac va st dung tai liéu luu trir tai Trung
tam Luu trir lich str tinh Son La.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Lanh dao, vién chirc Trung tdm Luu trit lich st ¢6 thdm quyén va trach
nhiém quan 1y, phuc vu khai thac, sit dung tai li¢u luu trir tai Trung tam Luu trir
lich str tinh.

2. Co quan, don vi, to chtrc, ca nhin (sau ddy goi 1a doc gid) co6 nhu cau
khai théc, st dung thong tin tai li¢u luu trit tai Trung tdm Luu trit lich st tinh
Son La d€ phuc vu cong tac, nghién ctru khoa hoc va nhu cau chinh dang khac.

Piéu 3. Nguyén tic khai théc, sit dung tai liéu lwu trir

1. Boc gia nghién ctru tai liu ding noi quy dinh; khong dugc mang tai
liu ra khoi phong doc, trong truong hop déc biét phai co y kién cua nguoi co
tham quyén cho phep.

2. Khi mang tai li¢u ra khoi Trung tdm dé phuc vu cong tac, nghién ctru
khoa hoc, lich str va cac nhu cau chinh dang khac phai hoan tra nguyén ven tai
liéu luu trir do.

3. Mdi lan dén doc tai liéu, doc gia phai xuat trinh Thé doc gia (dbi véi
doc gid sir dung tai liéu tir 05 ngay trd 1€n).

4. S6 luong tai liéu luu trit phuc vy doc gia trong mdi lan st dung khong
qua 10 ho so (don vi bao quan) va duoc sir dung khong qua 15 ngay. Poc gia

doc xong phai tra tai liéu cho luu trit lich sit m&i dugc nhan tai lidu lan tiép
theo.

5. Poc gia chi dugc sir dung ban sé hoa dbi véi tai lidu luu trir d duoc sb
hoa, tai li€u luu trir ¢ gia tri dac biét; khong duoc sir dung tai li€u luu trir co
tinh trang vat 1y yéu va tai liéu luu trir dang trong qua trinh xtr Iy nghiép vu.

6. Co quan, td chirc, c4 nhan st dung tai li€u luu trlt dugc uy quyén cho
nguoi khac dén nhin ban sao tai liéu luu trir; duoc st dung va phat huy gia tri tai
ligu da duogc luu trir lich st cung cép vao cac muc dich hgp phéap, dudi cac hinh
thire hop phap va thuc hién cac nghia vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 26 Luat Luu
trir.

7. Doc gia c6 nhu cau duoc cip ban sao tai liéu luu trit phai ding ky vao
Phiéu yéu cau sao va xac thyc tai liéu luu trir.



8. Vi¢c xac thuc ban sao tai li€u luu trit phdi dam bao trung thuc, khach
quan, chinh xac, duoc théng ké, quan 1y trén hé thong hoic S xac thyc tai
liéu luu trir theo mau quy dinh tai Thong tu 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5
nim 2025 cua Bo trudng Bo Noi vu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Luu trtr. Nguoi1 dugce giao nhiém vu xac thuc va ngudi ky xac thuc phai chiu
trach nhiém trudc phap luat vé viée xéac thyec.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Trach nhiém ciaa ca nhan trong viéc quan ly, phuc vu khai théac
va s dung tai liéu
1. Trach nhiém cua vién chac Trung tam

- Co y thac gitr gin vé sinh phong Iam viéc, phong doc, Kho lvu trit tai ligu
dam bao sach s&, gon gang, ngan nap, sap xép tai lidu khoa hoc, dung quy dinh.

- Thuong xuyén kiém tra ho so tai liéu dam bao an toan, kip thoi phat hién
cac tac nhan gay hu hai tai licu (con trung, moi, mot, chuét ...) bao céo cap cé
tham quyén xu ly.

- Kiém tra ky cac thiét bi dién trudce va sau khi ra vao kho, tat dién, khoa
cua trudc khi ra Ve.

- Viéc xuat, nhap tai ligu phai duoc theo d6i bang so hoac may tinh va ghi
chép, cap nhat day du thong tin.

- Khi ¢6 sy ¢6 hu hong, mat mat, thiéu hd so, tai liéu luu trit phai kip thoi
bé&o cao cap cd tham quyen xem xét va xu ly.

2. Trach nhiém trong phuc vu khai thac sur dung tai liéu luu trir

- Cap thé, tai khoan doc gia.

- Huéng dan va phuc vu doc gia tai phong doc; tuwong tac, phan hdi véi
doc gid trong qua trinh stir dung truc tuyén tai li€u luu trir.

- Quan ly tai liéu luu trir trong qua trinh phuc vu ddc gia.

- Quan Iy hé thong s6, biéu mau diang ky, quan 1y phuc vu doc gia; lap ho
so quan ly viéc sir dung tai liéu dam bao dang quy dinh.

- Cung cép tai li¢u cho doc gia theo yéu cu; khi thu hoi tai ligu, phai kicm
tra ho so, tai lieu. Neu tai liéu bi hu hai, sai Iéch khac véi khi giao thi phai 1ap
bién ban, bao cao kip thoi vai 1anh dao Trung tdm dé co bién phép xu ly.

Piéu 5. Quyen va trach nhiém ciia doc gia khi khai thac, sir dung tai
liu tai Trung tam Luwu trir lich si

1. Quyén caa doc gia
- Puoc huéng dan, hd trg trong qua trinh khai thac.

- Puoc st dung cac cong cu tra ciru dé phuc vu viéc tim kiém tai liéu.



- Puoc st dung tai liéu luu trit dé phuc vu cong tac, nghién ctu khoa hoc
va nhu cau chinh dang sau khi dwoc cap c6 tham quyén cho pheép.

2. Trach nhiém cua doc gia

- Thuc hién ddy du cac thu tuc, chip hanh cac quy dinh cua phap luat va
no1 quy cua Luu trir lich st vé viéc stir dung tai li€u luu trir.

- Cung cap thong tin chinh xac dé 1am thé, tai khoan doc gia theo yéu cau
cua Luu trir lich su.

- Trong qua trinh st dung tai li€u luu trir, doc gid khong dugc téy x0a,
viet, danh dau, v€ 1€n tai liéu; lam nhau, gap, x¢é rach, lam ban, xao tron trat tu
tai li¢u trong ho so hodc c6 cac hanh vi khac lam anh hudéng dén ndi dung,
hinh thtrc, gia tri cua tai li¢u.

- Bao vé an toan tai liéu, hoan tra lai tai liéu day du, dung thoi han, néu lam
hu hong, mat mat phai chiu trach nhiém theo quy dinh caa phap luat.

- Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh c¢6 lién quan nhu: Noi quy ra, vao
co quan, quy dinh vé phong, chong chay né cta co quan; khong di lai nhitng noi
khéng c6 nhiém vu; git gin vé sinh, trat tu.

- Tuan thu sy huéng dan cia vién chitc Trung tdm trong viéc str dung céc
trang thict bi ctia Luu trit lich str, cong cu tra ctru tai liu, ¢ y thic giir gin tai
liéu duoc phép str dung.

- Sur dung tai li¢u dung muc dich da dang ky.

- Thanh toan phi st dung tai li¢u luu trit theo quy dinh cua phap luat.

- Tuan tha nodi quy, quy ché cua co quan, t6 chic quan 1y tai lidu luu trir
va quy dinh khac ctua phap luat c6 lién quan.

Piéu 6. Ping ky cap thé, tai khoan dc gia

1. Thé doc gia duoc cip cho ngudi st dung tai lidu luu trit truc tiép tai
phong doc cua luu trir lich str tir 05 ngay tré 1€n.

2. Nguoi sir dung tai liéu luu trit dang ky cép tai khoan doc gia truc
tuyén. Thong tin tai khodn ddc gia gom: ho va tén, s6 dinh danh cé nhan/sé thé
Can cudc cong dan hodc s6 hd chiéu, thu dién tu, co quan cong tac, s6 dién
thoai lién hé, do1 twong uu ti€n (néu co).

3. Thoi han st dung thé, tai khoan doc gid: Thé ddc gia c6 gia tri trong 01
nam ké tir ngay dang ky.

4. Poc gia stir dung tai liéu luu trit tra phi cdp thé, tai khoan doc gia theo
quy dinh cua phép luat.

5. Thoi gian cap thé, tai khoan doc gia khong qua 01 ngay lam viéc.

Piéu 7. Sir dung tai liéu lwu triv

1. Poc gia sir dung tai liéu lwu trit phai xuét trinh mot trong cac gidy to sau:
thé Can cudc cong dan, can cude dién tir, hg chiéu hodc gidy to c6 dan anh do co



quan nha nudc ¢ tham quyén cap; trudng hop sir dung tai liéu dé phuc vu cong
tac phai c6 gidy gioi thi€u hoac van ban dé nghi cia co quan, t6 chirc noi cong
tac.

2. Bang ky sur dung tai li¢u:

- Truong hop dang ky sir dung tai lidu luu trir truce tiép tai phong doc, doc
gia dién cac thong tin vao Phiéu ding ky str dung tai liéu luu trit va cung cap céc

van ban lién quan vé muc dich sir dung, ddi twong wu tién. Mau Phiéu ding ky
st dung tai li€u luu trir tai Phu luc 1.

- Truong hop dang ky su dung tai liéu luu triv truc tuyén tai dia chi
“https://dichvucong.sonla.gov.vn”, doc gia truy cap vao h¢ thong theo tai khoan
da dugc cap, tao Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trir va cung cp cac van ban
lién quan vé muc dich str dung, ddi tuong wuu tién.

3. Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chirc phong doc trinh
lanh dao Trung tdm xem xét, phé duyét Phiéu dang ky sir dung tai lidu luu trix
ctia doc gia va cap nhat thong tin vao hé théng hodc So6 ding ky doc gia theo
mau tai Phu lue II.

4. Vién chtrc phong doc huéng din doc gia dién Phiéu yéu cau doc tai lidu
luu trir, Phi€u yéu cau sao, xac thyc tai liéu luu trir theo mau tai Phu luc IIT va
duoc quan ly trén hé thong hodc s6 dang ky theo mau tai Phu luc IV.

5. Vién chac phong doc trinh 1anh dao Trung tim xem xét, phé duyét Phiéu
yéu cau cua doc gid (doi vaéi tai licu ti€p can cod dieu kién, trinh Giam doc S&
Noi vu phé duyét).

6. Sau khi phleu yéu cau cua doc gia duoc duyét, vién chirc phong doc ban

giao hodc cip quyén doc tai lidu cho doc gia. Ddi voi tai lidu glay, doc gia kiém
tra tai liéu va ky nhan vao SH giao nhan tai li¢u luu tritr theo mau tai Phu luc V.

Chuong 111
HANH VI BI NGHIEM CAM VA XU LY VI PHAM

Picu 9. Hanh vi bi nghiém cAm

Lam hong, mat, trao doi tai lidu; loi dung khai thac tai liéu dé xuyén tac,
tiét 16 bi mat nha nudc; stir dung tai li€éu vao muc dich vi pham phap luat.

Picu 10. Xir 1y vi pham

Nguoi vi pham tiy mirc do s& bi nhac nhé, dinh chi khai thac, bdi thuong
thiét hai. Truong hop nghiém trong sé bi xur Iy theo quy dinh phap luat.

) Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Lanh dao, vién chtrc Trung tdm co6 trach nhiém hudng dan, giam sat vigc
thuc hién ndi1 quy. Cac t6 chirc, cd nhan khai théac, st dung tai li¢u luu trir tai
Trung tdm Luu trir lich st tinh ¢6 trach nhiém chap hanh nghi€ém tic ndi quy
nay./.
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