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BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 06/2023/TT-BNV Ha Ngi, ngay 04 thang 5 ném 2023

THONG TU
Ban hanh Quy ché cip nhat, st dung, khai thac dit liéu, théng tin
cia Co s dit liéu quéc gia vé can bj, cong chirc, vién chirc
trong cac co quan nha nuéc

Céin cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii
Vvé qudn Iy, két ndi va chia sé di liéu sé cita co’ quan nha nwdc;

Céin cir Nghi dinh 56 63/2022/NP-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 ctia Chinh phii
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6 NGi vu;

Theo dé nghi ciia Vi truéng Vi Céng chirc - Vién chirc;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu ban hanh Quy ché cap nhat, sir dung,
khai thdc dit liéu, thong tin ciia Co s¢ dif liéu quoc gia vé can bd, cong chirc, vién
chirc trong cac co' quan nha nuoc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Thdng tw nay Quy ché cip nhét, st dung, khai thac
dit liéu, thong tin cua Co s& dit liéu quoc gia ve can bo, cong chure, vién chure trong
cac co quan nha nuoc.

Diéu 2. Hiéu luc thi hinh

Théng tw nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 5 nim 2023.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B truéng, Thu truéng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudéc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, cac co quan,
don vi va ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tir nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudéng mic, dé nghi phan anh vé Bo Noi
vu dé xem xét, gia1 quyét hoac diéu chinh, b6 sung cho phu hop voi thue tién./.

BO TRUONG

Pham Thi Thanh Tra
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BO NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CAP NHAT, SU DUNG, KHAI THAC DU LIEU, THONG TIN CUA
CO SODU LIEU QUOC GIA VE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 ndm 2023
ctia B truong Bo Noi vu)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, cach thirc cip nhat, st dung, khai théc dit
liéu, thong tin cia Co s¢ dit li€u quéc gia vé cén bd, cong chtre, vién chirc trong
cac co quan nha nude tir cap X3 tré 1én,

Diéu 2. Déi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi can bd, cong chire, vién chirc; nguoi lam viée
theo ché do hop dfing lao dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap (sau day viét tit 1a nguoi lao dong); cac bd, co quan ngang bd, co quan thude
Chinh phu (trir Bé Cong an, B6 Quéc phong), Toa an nhan dan cac cip; Vién kiém
sit nhan dan cac cip;, Vin phong Chu tich nudc;, Vin phong Quéc hdi; Kiém toan
Nha nuoc, cac td chirc do Chinh phu, Thu twong Chinh phu thanh lap;, Ho1 déng
nhin dan, Uy ban nhan din céc cap (sau day viét tit la bd, nganh, dia phuong).

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. Co s6 dit liéu quoc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc trong cdc co quan
nha nudc (sau day viét tit la Co sé dit lidu quoc gia) la hé thong thong tin dwoc thu
thap, tich hop, chia sé dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, tb
chirc bd méy, bién ché, vi tri viéc lam dé tdng hop, phén tich dit liéu nhim phuc vu
cOng tac chi dao, diéu hanh caa Chinh phu, Thu tudng Chinh phu, co quan nha
nudéc cac cp.

Co s& dit liéu qubc gia dwoc hinh thanh tir ngudn dit liéu vé cén bd, cong chirc,

vién chirc, nguoi lao dong trong cac co quan nha nudc néu tai Diéu 2 Quy ché nay;
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duoc quan ly, luu trit tap trung tai B6 N61 vu do B& No1 vu xay dung, quan ly, van
hanh dé phuc vu cng tac quan 1 vi mé.

2. Hé thong thong tin/Co sé diF liéu qudn Iy can bé, céng chirc, vién chirc,
nguoi lao ddng ciia timg bé, nganh va dia phwong (sau day viét tit la Co sé dit
liéu cua b0, nganh, dia phuong) do cac bd, nganh, dia phuong xay dung, quan ly,
véan hanh, luu trit cac trudong théng tin vé can bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao
ddng va tb chirc bd may, bién ché theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 6 Quy ché nay va
pht hop véi su phan cip quan 1y can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao ddng cla
tirng bo, nganh va dia phuong.

3. Quan ly co so dif liéu la viéc quan tri, van hanh, xac thuc dit liéu dién t;
xay dung, cap nhat, sta d6i ndi dung, thay doi trang thai, khai thac co s¢ dt lidu
cua can b0, cong churc, vién churc, nguoi lao dong.

4. Co quan quan Iy Co sé dit liéu ciia bg, nganh, dia phwong (sau day viét tat
la Co quan quan Iy Co s& dit lidu) 14 co quan c6 thdm quyén quan 1y can bd, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao déng hodc theo phén cip quan Iy ¢6 trach nhiém thuc
hién xay dung co s& dit liéu, quan ly tai khoan nguoi dung, xac nhan, phé duyét
stra d6i ndi dung, thay dbi trang thai, khai thic Co s& dit lidu trong cac co quan
thudéc pham vi quan ly.

5. Tai khodn co quan 1a thong tin bao gém tén ding nhip va mat khau dé co
quan ding nhap vao Co s& dit liéu qubc gia dwoc giao cho nguoi dimg diu co quan
khai thac dit liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua co quan.

6. Tai khoan ca nhadn ciia can bg, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong la tén
nguot dung, ma dinh danh va mat khau dé can bd, cong chure, vién chirc, nguot lao
d6ng ding nhap vao Co sé dit liéu ctia bd, nganh, dia phuong. Thong nhat s dung
s6 dinh danh c4 nhén theo quy dinh tai Luat Cin cudc cong din lam mi dinh danh
can bo, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong.

7. Quan ly tai khoan nguwoi dung la viéc tao lap tai khoan co quan, don vi, tai
khoan ca nhan cta can bd, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong; c?lp, han ché, m&
rong hoac huy quyén truy cap cua tai khoan vao Co s¢ dit ligu quéc gla hodc Co s¢
dir l1éu cua bo, nganh, dia phuong.

8. Nhdp liéu la viéc can b, cong chuc, vién chue, nguol lao dong thuc hién

cong tac nhap thong tin cia ca nhan vao Co s& dit liéu cua bd, nganh, dia phuong.
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9. Khai thac co so dir liéu la viéc thuc hién cac chltc ndng tra ctru, tim kiém,
xem thdng tin hoic tong hop cac chi tiéu thong ké, bao cao, xuit, in cac két qua
trén Co s6 dit liéu qudc gia hodc Co s& dit lidu ctia bd, nganh, dia phuong.

10. Phé duyét dir liéu 1a thuc hién xac thuc thong tin, di lidu bing ky s6 trén
Co s¢ dit liéu ctia bo, nganh, dia phuong.

Piéu 4. Nguyén tic thuc hién

1. Cong tac xiy dung va quan 1y Co sé dit liéu qudc gia, Co sé dit liéu ciia b,
nganh, dia phuong la trach nhiém cua Bé No1 vu, bd, nganh, dia phwong, can bd,
cong chure, vién chire, duge thuc hién ‘Ehémg nhat, dfﬁng b0, khoa hoc, phan anh d?ly
du, chinh xac va kip thoi thong tin cua tung can b0, cong chuc, vién chirc, nguol
lao d6ng, ké tir khi dwoc tuyén dung, ky hop dong lao déng cho dén khi khéng con
lam viéc tai cac co quan nha nuoc; bao dam su théng nhét trong chi dao, diéu
hanh; tap trung tbi da nguc"in luc, rut ngfm thot gian trong viéce thu thap, chinh stra,
cap nhat thong tin can bo, cong chirc, vién chitc, nguol lao dong trong cac co quan
nha nwac.

2. Co so dit liéu quéc gia, Co s@ dit liéu cia bd, nganh, dia phuong duoc luu
trit, bdo mat, bdo dam an ninh, an toan thong tin theo quy dinh cua phap luat. Viéc
xay dung, quan ly, str dung, khai thac tuan tha cac quy dinh cua Pang, phap luat co
lién quan va phu hop véi Khung Kién triic Chinh phu dién tir Viét Nam; quy dinh
vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 clia co quan nha nudc; cac quy dinh vé bao
vé doi song riéng tu, bi mt ca nhan, bi mét gia dinh va cac quy dinh phap luat
khac co6 lién quan.

3. Dit liéu cua can b, cong chure, vién chire, nguoi lao dong phai bao dam tinh
cap nhat, chinh xac theo quy dinh cua phap luat. Dit 1i€u cua can bd, cong chirc,
vién churc, ngudol lao dong duoc quan ly theo d6 han ché tiép can, ma hoa mot s6
treong théng tin dé bio dam bao mat, an toan thdng tin trong cdng tac can bd. Viée
x4c dinh dd han ché tiép can cua dit liéu thuc hién theo quy dinh ctia Pang, phap
luat vé can b, cong chirc, vién chirc.

4. Nguoi duoc co quan cé thim quyén quin Iy can bd, céng chirc, vién chirc
ddng ¥ bang vin ban méi duoc truy cap, nghién ciru, sir dung va khai thac dit lidu trén
Co s6 dit lidu qubc gia, Co s& dit liéu cta bd, nganh, dia phuong theo quy dinh cta
phap luat, trir thong tin cua ca nhan nguo1 do hoac phap luat c6 quy dinh khac.
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5. Khong cung cip thong tin qua hinh thirc vin ban dbi véi thong tin da duoc
khai thac qua hinh thirc két ndi, chia sé dir lidu gitta cac hé thong thong tin. Khéng
yéu cau khai bao lai cac thong tin, dit liéu di c6 trong Co s dit liéu qubc gia hodc
trong Co s¢ dit liéu cua b, nganh, dia phuong, trir trvong hop phuc vu cap nhat
hodc st dung cho muc dich xac minh, tham tra dit liéu.

Piéu 5. Cac hanh vi khong duoc lam

Theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020
ctia Chinh pht vé quén 1y, két n6i va chia sé dit liéu s6 ctia co quan nha nudc, cac
hanh vi khac theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

Chuong II
QUAN LY CO SO DU LIEU, CAP NHAT, KHAI THAC DU LIEU,
THONG TIN CUA CO SO DU LIEU VE CAN BO, CONG CHUC,
VIEN CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC

Diéu 6. Tao 1ap, cip nhit dit li¢u

1. Chuan héa théng tin dau vao, quan ly thong tin, dit lidu ctia Co sé dit lidu
quéc gia, Co s& dit liéu cia bd, nganh, dia phuong

a) Déi véi can b, cong chirc, vién chuc: Thémg nhit st dung miu so yéu
Iy lich tai Phu luc kém theo Théng tw nay dé chuan héa thong tin dau vao,
quan ly théng tin, di& liéu cua Co s& dit liéu quéc gia, Co s¢ dit iéu cua bo,
nganh, dia phuong.

b) Péi voi nguol lao dong: Théng nhit s dung miu hop déng lao dong
(Phu luc II) ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thing 5
nidm 2023 cua Bo6 trudng B6 No1 vu hudng din mau hop df‘)ng dich vu va miu hop
ddng lao ddng dbi véi mot s loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong ldp dé chuin hoa thong tin dau vao, quéan Iy thdng tin, dit liéu cia Co
s¢ dit liéu quéc gia, Co s& dit iéu cua bo, nganh, dia phuong. Viéc tao lap, cap
nhat dit liéu d6i véi nguai lao dong dwoc thue hién bit dau tir ngay 01 thang 01
nam 2024.

2. Co quan quan ly Co s& dit liéu ctia bd, nganh, dia phuong c6 trach nhiém
tao lap tai khoan ca nhan cho can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé can
bd, cong chirc, vién chirc, nguol lao dong nhap liéu vao Co sé dit liu cua bo,
nganh, dia phuong.
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Ca nhan can bg, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong co trach nhiém truy cap
vao tai khoan cé nhin di duoc cip dé nhap thong tin ciia minh vao Co s dit lidu
cia bd, nganh, dia phuong; thdng tin phai diy du, thong nhét dinh dang k¥ thuat,
phan anh diy dd, chinh xéc theo so yéu ly lich/mau hop dong lao dong di duoc
cap c6 thAm quyén quan 1y x4c nhén.

3. Dbi véi viéc cap nhat thong tin, dit liéu cia can bo, cong chirc, vién chue,
nguol lao dong do co thay ddi, hiéu chinh thi c4 nhan c6 trach nhiém cap nhat
thong tin, dit 1iéu vao Co s& dit liéu cda bd, nganh, dia phuong kem theo ban s6
hoa cua tai liéu da duoc cip c6 thim quyén xac nhén.

4. Nguoi dimg diu bd, nganh, dia phuong ¢ trach nhiém té chirc thuc hién
viéc cap nhat dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong thude thim
quyén quan 1y tir Co sé dit liéu cia bd, nganh, dia phuong 1én Co s6 dit liéu qudc
gia thong qua viéc két ndi, chia sé di liéu quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quy ché
nay; phé duyét hoiic Gy quyén phé duyét bang ky so dit liéu duoc cip nhat theo quy
dinh tai khoén 1 Diéu 7 Quy ché nay.

Dicu 7. Phé duyét dit liéu

1. Trong vong 05 ngay cudi timg thang, ngudi c¢6 tham quyén cia bd, nganh,
dia phuong co trach nhiém phé duyét bﬁng ky s6 tai Co sé& dit liéu cia bd, nganh,
dia phuong.

2. Péi véi Co s& dir lidu cia bd, nganh, dia phuong, ngudi dimg dau bd,
nganh, dia phuong c6 trach nhiém xiy dung quy ché phé duyét dit liéu bao dam
pht hop véi quy dinh tai Quy ché nay va viéc phin cp quan ly can bo, cong chirc,
vién chure, nguoi lao dong theo quy dinh.

Dicu 8. Khai thac co sé dit liu

1. B6 Noi vu st dung dit liéu tir Co s dit liéu quc gia dé tong hop, phan tich
dd1 ngii can bd, cdng chire, vién chic, nguoi lao dong, td chirc bd may, bién ché, vi
tri viéc lam va cac no1 dung khac thudc linh vuc quan ly nha nudc cia Bo No1 vu,
phuc vu su 1inh dao, chi dao, diéu hanh cta Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu; két
néi, chia sé dit lidu tir Co s6 dit lidu qudc gia véi cac hé thdng thong tin khac phuc
Vvu co quan nha nudc va can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khai thac
théng tin theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. B, nganh, dia phuong duoc khai thac, st dung dit ligu téng hop, phan tich
chung, dif liéu vé can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong ctia bd, nganh, dia
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phuong minh trong Co s¢ dit ligu quéc gia, cac dit lieu nay dugc chia s¢ mic dinh
tir Co so dit litu qudc gia vé Co s& dit liéu clia bd, nganh, dia phuong minh dé
phuc vu cong tac chi dao, didu hanh theo chirc nang, nhiém vu.

3. Can b0, cong chuc, vién chuc, nguol lao dong duoc khai thac dit liéu cua
minh; dugc truy cap, nghién ciru, stt dung va khai thac dit liéu trén Co s& dit liéu
qubc gia, Co s& dit liéu cta bo, nganh, dia phwong khi co quan ¢é thim quyén
quan 1y can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng dong ¥ bing vin ban theo
quy dinh cua phap luat.

4. Dit liéu can bd, cong chuc, vién chuc, nguol lao dong cua Co s& dit ligu
quéc gia, Co s& dir liéu cda bd, nganh, dia phuong khi duoc xuat theo dinh dang
vin ban dién ti, duoc ky s6 bdi ngudi ¢ tham quyén va ky s6 clia co quan nha
nudce theo quy dinh cua phap luat thi van ban dién tr d6 ¢6 gia tr1 phap 1y nhu ban
gbc vin ban gidy.

Pic¢u 9. Cach thirc khai thac, st dung dit liéu

Cac bg, nganh, dia phuong khai thac, st dung dit liéu cua Co s& dir liéu quéc
gia bing tai khoan do B Nbi vu cung cip va truy cp thong qua Cong thong tin
thudc Co s& dit liéu quoc gia vé can bd, cong chire, vién chirc trong cac co quan
nha nudc tai dia chi https://ccve-portal moha.gov.vn (st dung mang truyén sb liéu

chuyeén dung cua cac co quan Pang, Nha nudc) hoac st dung cac dich vu chia sé
dit liéu trén co s& bao dam an toan thong tin va bao vé dit liéu ca nhan.

Diéu 10. Luu tri co sé dit ligu

1. Dit iéu can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao ddong duoc luu trit trong Co
s& dit lidu qudc gia, Co s& dit lidu cia bd, nganh, dia phuong theo phan cip quan
Iy va duoc sao luu dinh ky hang théng, t6i thiéu ba thang trén phwong tién luu trit
chuyén dung dé du phong i ro.

2. Viée luu trit, sao luu phéi tudn tha cac quy dinh ctia Dang, phap lut vé luu
trit, bao vé bi mat nha nuadc, co yéu, bao vé bi mat thong tin ca nhan, an toan, an
ninh thong tin.

Diéu 11. Chuyén giao, tiép nhan dit liéu

1. Trudng hop cén bd, cdng chirc, vién chic dwoc didu dong, bd nhiém, luin
chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac dén co quan, don vi khac cua Nha nudc ma
khéng thudc tham quyén quan ly dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc clia co quan
dang céng tac (goi chung la thay dbi cong tac) thi dong thai véi viée chuyén giao
hd so theo quy dinh, co quan, don vi, ca nhan co lién quan thuc hién nhu sau:
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a) Co quan dang quan ly can bg, cong chirc, vién chirc co trach nhiém thuc
hién hily quyén truy cép vao co s& dit lidu ciia co quan minh déi véi can bo, cong
chirc, vién chuc do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén giao hd so, co quan tiép
nhan can b, cong chirc, vién chirc thuc hién viéc tao lap tai khoan ca nhan cho can
bd, cong chirc, vién chirc dugc tiép nhan; dé‘)ng bo dit liéu cia can bo, cong chirc,
vién chirc do tir Co s¢& dit l1éu qu(”_:}c gla vé Co sé dit l1éu cia minh dé phuc vu hoat
déng quan Iy theo thim quyén,

¢) Can bd, cong chirc, vién chirc co trach nhiém truy cap vao tai khoan ca nhan
cua minh trén Co s¢& dit liéu cua co quan, don vi tiép nhan dé kiém tra thong tin, di
liéu, thuc hién cap nhat thong tin, dit liéu theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay va
theo quy dinh ctia co quan quan Iy néu can thiét.

2. Truong hop cén bd, cong chirc, vién chirc thay dbi cong tic theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay; chuyén cong téc ra khéi co quan, don vi cia Nha nuéc; nghi
huu; théi viéc;, qua don thi dit liéu can bg, cong chure, vién chirc do vin phai duoc
Iuu trit tai thw muc riéng trong Co s6 dit liéu qudc gia, Co s& dit liéu cia b,
nganh, dia phuong.

Piéu 12. Két noi, chia sé dit liéu

1. BO No1vu thiét lap va cong bd cac dich vu chia se dit li€u thuéc pham vi Co
s& dit liéu qubc gia; ban hanh cac vin ban lién quan dén quy dinh k¥ thuat vé cau
tric, dinh dang dit liéu, go1 tin, két ndi, chia sé dit lidu vdi Co s6 dit liéu quéc gia.

2. Viée két nbi, chia sé dir liéu gitta cac hé thong thong tin, Co s& dit liéu quoc
gia khac, Co s¢ dit l1€u chuyén nganh, Co s& dit liéu ctua bo, nganh, dia phuong
véi Co sé dit lidu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chire trong cic co quan nha
nude qua Nén tang tich hop, chia sé dit liéu qubc gia (st dung mang truyén sb lidu
chuyén dung cua cac co quan Pang, Nha nuoc) bao dam tuan thu quy dinh tai
Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 ctia Chinh phi vé quéan
Iy, két néi va chia sé dit liéu s6 clia co quan nha nude, Khung Kién tric Chinh pha
dién t&r Viét Nam.

3. B6 No1 vu cung cﬁp cho Co quan quan ly Co s& dir liéu cua bd, nganh, dia
phuong cip khoa dé két ndi, chia sé dit lidu gitta Co s& dit liéu cla bd, nganh, dia
phuong va Co s& dit liéu quc gia.

4. Co quan quan ly Co s¢ dit ligu cua bg, nganh, dia phwong thuc hién ky 56
phé duyét dit liu trude khi dfjng b6 dit li€u cua b, nganh, dia phuong voi Co s¢
dit liéu qudc gia thong qua Nén tang tich hop, chia sé dit liéu qubc gia.
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Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Trach nhiém ctia cin bd, céng chikc, vién chirc, ngudi lao déng

1. Chap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia Dang, phap luit,
quy ché cua co quan, don v1 trong viéc quan ly, khai thac, st dung Co s¢ dit ligu
cta b, nganh, dia phuong.

2. Chiu trach nhiém cap nhat dung, du, chinh xac, kip tho1 va bao dam tinh xac
thuc cla cac dir liéu, tai liéu cung cép kem theo dit liéu ca nhan cua minh truoc
phép luit va truée co quan nha nudce cé thim quyén. Cép nhat dit liéu, théng bao
kip thoi cho co quan quan 1y co s& dit liéu khi ¢6 su thay dbi hodc c6 sai sot dbi
v6i dit liéu minh cung cép.

Dic¢u 14. Trach nhiém cia can bd, cong chirc, vién chitc duoc giao thuc
hién cong tac quan ly Co s¢ dit lieu caa bg, nganh, dia phuong

1. Chép hanh quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Thong qua nghiép vu k¥ thuat, t8 chirc viéc bao quan, luu trit co sé& dit liéu
cla co quan, két ndi, chia sé dit liéu gitta Co s& dit 1iéu cia co quan minh va Co s&
dit liéu qudc gia theo quy dinh phép luét.

3. Cung cﬁp dit liéu can bd, cong churc, vién chire, ngwoi lao dong chinh xac,
kip thoi theo yéu ciu cia cip c6 thdm quyen.

4. Nghién ctru, phat hién cac van dé chua r& hoic mau thuin trong co s& dit
liéu can bd, céng chirc, vién chirc va nhitg van dé ny sinh trong qua trinh quan
I, bao cao cAp co thim quyén quan Iy co s& dif lidu xem xét, xir 1.

5. Pén dbc viéc hoan thién ds"iy du cac truong thong tin trong dit lieu can bo,
cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thude thim quyén quan Iy cla co quan, don
v1 minh.

6. Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu phuc vu cong
tac quan ly co s¢ dit liéu can bd, cong churc, vién chirc theo yéu ciu cOng Vviéc.

7. Chiu trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin cia Co s¢& dit liéu cua
bo, nganh, dia phuong. Khong tiét 16, cung cap thong tin tai khoan co quan, don vi
va tai khoan nguoi dung néu khong dwoc sw dong y bing vin ban ctia co quan ¢é
thim quyén. Chiu trach nhiém trude phap ludt va co quan, cip cé thim quyén vé
viéc vi pham cac quy dinh vé bdo dam bi mAt, an toan thong tin.
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8. Trudng hop vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh chat va
muc d6 vi pham s€ b1 xem xét, xur ly theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 15. Trach nhiém caa co quan, don vi st dung cin bj, cong chiic,
vién chirc, nguoi lao dong

1. Quan ly ta1 khodn dwoc phéin cﬁp; cap, han ché, m& rong hoic hiy quyén
truy cip vao co s dit liéu theo phén cip quan ly.

2. Tb chirc thuc hién quan ly dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta cip c6 thdm quyén. Chép
hanh su chi dao, kiém tra va huéng din nghiép vu vé cong tic quan ly dit liéu can
bd, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong cia co quan cép trén.

3. Péon dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly dit liéu can bo,
cong chire, vién churc, nguoi lao dong trong pham vi quan ly. Tham muu xem xet,
xtr Iy vi pham co quan, don vi, ca nhan khong cap nhat dit liéu, c¢o sai pham trong
cap nhat dit liéu va bao quan co s dit liéu theo phén cap quan Iy.

4. Thue hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay theo phan cip
quan ly.

Diéu 16. Trach nhiém cia bd, nganh, dia phuong

1. Xay dung, ning cp co s& dit liéu; cip nhat, két ndi, chia sé, khai thac dit
lieu trong Co s& dit liéu cda bd, nganh, dia phuong, Co s& dit liéu quéc gia theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cua
Chinh pht vé& quén 1y, két néi va chia sé dit liéu s clia co quan nha nude phuc vu
hoat dong quan ly nha nudc theo chirc nang, thim quyén.

2. Su dung ma dinh danh dién t& cua cac co quan, td chirc thudc pham vi1 quan
Iy theo quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2020
cua Thu tuong Chinh phu vé ma dinh danh dién tir cua cac co quan, td chuc phuc
vu két ndi, chia sé dir liéu vdi cac bd, nganh, dia phuong.

3. Quy dinh chi tiét ndi dung quan ly, sir dung, khai thac Co s¢& dit liéu cua bo,
nganh, dia phuong theo phin cap thim quyén quan Iy can b, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong.

4. Chi dao té chirc cip nhat, chuin héa thong tin, dit liéu trong Co s& dit liéu
cua bd, nganh, dia phuwong phuc vu viéc cap nhat, két ndi, chia sé vdi Co sé dit liéu

quoc gia.
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5. Dam béo ha tang két ndi, chia sé dit liéu 6n dinh, thong sudt, dap tng cac
diéu kién, tiéu chuan k¥ thuat, cAp d6 an toan théng tin theo quy dinh dé két noi,
chia sé dit liéu gitta Co s& dir liéu cua b, nganh, dia phuwong voi Co s¢ di liéu
quéc gla.

6. Quan Iy hoic phan cap quan ly tai khoan nguoi ding, cap, han ché, mé rong
hoic hily quyén truy cip vao Co sé dit liéu cta bd, nganh, dia phwong trong pham
vi quan ly trén co s dé nghi bing vin ban cla co quan quéan Iy cé thim quyén.

7. Pam bdo tuan tha chit ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bao mét
thdng tin, dit lidu cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va dap ing yéu cau
dbi mdi, ting cuong quan Iy can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cia
Dang, Nha nudc.

8. C6 trach nhiém vé viéc luu trit, sao lwu, phé duyét thay ddi thong tin, dit liéu
cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy
dinh cua phap luat.

9. T) chire tip huén, bdi dudng k¥ ning, nghiép vu cho cong chie, vién chuc
lam cong tac quan ly, van hanh Co sé dit liéu ctia b, nganh, dia phuong.

10. Hudng din, don dbc, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat vé quan ly Co s¢ dit liéu cua bo, nganh, dia phuong; xem xeét,
Xt 1y vi pham cta co quan, don vi va ca nhan khong thuc hién theo quy dinh tai
Quy ché nay.

11. Pinh ky hang ndm, cham nhit 1a ngay 31 thang O]l ndm sau bao cao tinh
hinh quén Iy co s& dit liéu can bo, cong chirc, vién chirc ctia nim trude lién ké vé
B6 Néi vu dé duoc huéng din, giai quyét (bao gébm: Tong s6 can bd, cong chire,
vién chirc, ngudl lao dong hién co duoc chia theo ngach cong chirc, chirc danh
nghé nghiép vién chirc, vi tri viéc lam; phén énh kip thoi vudng mic phat sinh
trong qua trinh thuc hién Quy ché nay).

12. Thuc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay /.
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Phu luc
MAU SO YEU LY LICH
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023
cuia B truong B6 Néi vu)

Co quan quén ly can bd, cong chirc, vién chlrc: ...
Co quan, don vi st dung can b0, cong chirc, vien chire: ...
S0 ML e
M 88 GHNR AANR:. ..o
SO YEU LY LICH
Anh mau 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):............... Giot1 tinh
(4x6cm) | 2)Cactén o1 Khac . ...
3) Sinh ngay:......... thang.......... NAM. o
4)YNOTSINN: .o
5) Qué quan (x3, phuong)........ (huyén, quan):...... (tinh, TP)..........
B) DAN LOC: ..o
T) TOM ZLAO ..o oo
8) S6 CCCD:.ovooive ) Ngay cap:.../.../.......SDTliénhé ...
9) S& BHXH: ..o SOthe BHYT: oo,
10) NOT O R8N NMAY . ..o
11) Thanh phén gia dinh XUt thAn: ..o
12) Nghé nghiép trude khi dwoc tuy&n dung:...........o.coooovooioioeoeeee)
13) Ngay dwoc tuyén dung lan dAu..../.../.... Co quan, t6 chirc, don vi tuyén
QUI G e
14) Ngay vao co quan hién dang cong tac:...............................................
15) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:....../....../... Ngay chinh thc:......./...../

16) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri - x3 hdi dau tién (ngdy vdo Podn
TNCSHCM, Cong doan, HET) ...........ccooeeeieiiiiiiieieteeeeestee e
17) Ngay nhap ngti:../../...... Ngay xuat ngii:.../.../...... Quan ham cao nhat:.......
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19) Trinh d6 gido duc phd théng (da tét nghiép lop mdy/thudc hé ndo): ..........
20) Trinh d6 chuyén mon cao NhAL: ...........oocoovcovoeoooeeeee oo
21)Hoc ham: ..o
22) Danh hiéu nha nudc phong tang:................ccoooooiiiii e
23)Chire vu hi€n tar: ...

Ngay bd nhiém/ngay phé chuin:../.../... Ngay bd nhiém lai/phé chuin nhiém
ky tiép theo:.../.../...

30) Tién luong
30.1) Ngach/chtrc danh nghé nghiép:.................ocoooovoo . MA SO
Ngay bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép:.............. S Lo,
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32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuyén mén (tir trung cap trd 1én ci trong nudce va nudce ngoai)
Thang/ndm Tén co sG Chuyén nganh Hinh thirc | Vin bﬁng,
Tu | Pén dao tao dao tao dao tao trinh do

32.2- Ly luan chinh tr1
Thang/nam ) L Hinh thire Vin bing

. Tén co s& dao tao . P

Tk | Bén dao tao duoc cap

32.3- B6i dudng quan 1y nhi nudc/chirc danh nghé nghiép/nghiép vu

chuyén nganh

Thang/nam
T | bén

Tén co s& dao tao

Chimg chi dwoc cip

32.4- Bbi dudng kién thirc an ninh, quéc phong

Thang/nam

Tu | Pen

- Tén co s& dao tao Chirng chi duoc cﬁp
T | Pén
32.5- Tin hoc
Thang/ndm . , ,
Tén co s& dao tao Chirng chi dugc cap
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32.6- Ngoai ngit/tiéng dan toc

Thang/ndm . o Tén ngoal ngit/ Chung chi 2
- Tén co s& dao tao X . A biem so
T | Pén tieng dan toc duoc cap
33) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC
Thang/ndm | Pon vi cong tac (ddng, chinh quyé
g : on vl crf)ng ?c ( an’g cmmmquyen Chite danh/chirc vu
Tu Pén doan thé, t6 chirc xa héi)

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai r3: bi bit, bi tu (tir ngdy thang ndm ndo dén ngay thdng ndm

34.2- Ban than co lam viéc cho ché do cii

Thang/nam
Tu | Bén

Chtrc danh, chirc vu, don vi, dia diem di lam viéc

34.3- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh té, x3 hoi...

nudc ngoal

Thang/nam

Tu Pén

Tén t6 chue, dia chi tru s&, cong viéc da lam
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35) KHEN THUONG, KY LUAT
35.1- Thanh tich thi dua, khen thudng

< 4 : A A £ o Hinh thue
Ndm | Xép loai chuyén moén Xép loai thi dua i
khen thuong
35.2- Ky luat Dang/hanh chinh
Thang/nam o C
== Hinh thirc Hanh vi vi pham chinh o duan
Tu | Bén quyét dinh
36) QUAN HE GIA PINH

36.1- V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Mo1 Na don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoat
b ~ am ’ b - A r ;’\ ’ r . ~ -
quan Ho va tén b nuoc), thanh vién cac to chire chinh tr1 - x3 hoi
A S“l Nt ’ M A ; -~ o~
hé (trong, ngoai nudce), lam viéc cho che do cd,

tién an, tién su (néu co)

36.2- Cha, Me, anh chi em ruét (bén vo hodc chf:"mg)

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, churc vu,
don vi cong tac, hoc tap, no1 & (trong, ngoai nuoc),
thanh vién céc td chirc chinh tr1 - xa ho1
(trong, ngoal nuoc), lam viéc cho ché d6 ci,
tién an, tién su (néu co)

Mo ..~ | Nam
. | Hovateén .
quan hé sinh
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37) HOAN CANH KINH TE GIA PINH
37.1- Qua trinh lwong cua ban than

Thang/nim Tién lwong theo

- Ma s6 Bac luong He s6 luong .
T | Bén v1 tri viéc lam

37.2- Cac loai phu cép khac

Thang/nam
T | Dén

. ; Phan trim . | Hinhthic | Gidtri
Loai phu cap , Hé , N
hudng hudng (dong)

D>
[72]
(&}

37.3- Ngudn thu nhap chinh cta gia dinh hang ndim

- Tién O
= CAC NGUON KRACT oo oo o)
- Nha ¢:

+ Puoc c?ip, duoc thué (loainhd):...................................... , téng dién tich

Gidy chimg nhan quyén s& httu: ...

- Dét &

Gidy chimg nhan qUYEn ST dUNg. . ..........oooooooeooooooeoeeoee e
- Pét san xudt kinh doanh: ...
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38) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI

SU DUNG
Nguwoikhai .., Ngay....... thang......... nam 20......
To61 xin cam doan nhitng lo1 Xac nhan caa co quan, don vi quan ly
khai trén day la dung su that can bo, cong chuc, vién chirc
(Ky tén, ghi vé ho tén) (Ky tén, dong dau)
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