BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phiic

s6:08 /2012/TT-BNV Ha Noi, ngay 26 thing M niim 2012

THONG TU
Quy djnh dinh mic kinh € - k§ thujt Lap danh myc tai liéu han ché
str dung ciia m{t phong lwu trir va Phue vu dc gia tai Phong doc

Cén et Ludit Luu trif s6 01/201 1/QH13 ngay 11 thing 11 nim 2011;
Cén cir Nghi dinh sé 61/2012/NP-CP ngay 10 thing 8 nidm 2012 cia

Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chike cia
Bé Noi v

B truomg B No6i vu ban hanh Théng tr quy dinh dinh mic kinh té - k¥
- thuat Lap danh muyc tai li€u han ché sir dung ctia mét phéng huu tri va Phuc vu dde
gia tai Phong doc.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu quy dinh dinh mirc kinh té - k§ thuét Lap danh muc tai liéu
- han ché st dung cia mét phéng luu trit 4p dung ddi véi phéng luu trir da
- chinh ly hoan chinh.
| 2. Théng tu quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat Phuc vu doc gia tai

Phong doc dp dung cho loai hinh t3i lifu nén gidy.

Diéu 2. D6i twong ap dung

Théng tur nay dugce ap dung tai cac Luu trit co quan va Luu trit lich sir c6 s
dung ngan sach Nha nudec.

Piéu 3. Giai thich tir ngiv

1. Dinh mitc kinh té - ky thut Lap danh muc tai liéu han ché sir dung cua
mét phong hru trit

a) Binh mic kinh té - k¥ thudt Lap danh muc tai liéu han ché sit dung (sau
day viét tit 13 HCSD) ciia mét phong luu trit bao gom dinh mirc lao dong va dinh
- mirc vit tu, viin phong pham phyc vu viéc Lip danh myc i liéu HCSD ciia mét
phéng luu trit.

b) Pinh muc lao déng Lap danh muc tai ligu HCSD ciia mét phong luu trir
1a théi gian lao dong hao phi dé thuc hién tat ci céc cdng viéc theo quy trinh duogc



tinh bing tdng ctia dinh mirc lao déng truc tiép, dinh mirc lao dong phyc vu va
dinh muc lao dong quan ly.

Dinh mitc lao déng truc tiép (con goi I3 dinh mirc lao ddng cong nghé - Ter)
4 tdng thdri gian lao dong tryrc tiép thyue hién cdc bude cong viée cia quy trinh lap
danh muc tai liéu HCSD cia mdt phéng luu trix trong diéu kién t6 chire, k¥ thuat
xéc dinh.

Dinh mitc lao ddng phuc vy (T,,) dugc tinh béng 2% cta dinh miic lao dong
true tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

H:mh mirc lao déng quan ly 1a (Ty) dm;tc tinh bang 5% cua dinh mirc lao
déng truc tiép va dinh mirc lao dong phur.: vt (Tg) = (Ten + Tpy) x 5%.

¢) Pon vi san phém:

Binh mirc lao déng cac budc: Xﬁ}r clﬁ:ng céc vin ban huéng dén lap danh
muyc tai liéu HCSD (buéc 1); ngudi c6 trach nhiém tham tra du thao danh muc
tai liéu han ché {bll‘trﬂ 4); trinh lanh dao danh muc tai liéu han ché sit dung (budc .
3); co quan quan ly Luu trir r::ap trén thaih dinh va ban hanh danh muc tai liéu -
HCSD (bude 6) xdc dinh cho 01 phéng lwu trit va phy thude vao mirc do phtre
tap va khéi lugng tai lidu clia phéng lhru trit, don vi tinh 1a ngay cong/phong. Ky
hiéu tong mitc lac ddng cdc budc nay 14 Tsp 1

Toa—hthe ety

Pinh mi¢ lao dong cac budc: Lya chon thc-ng ké tai liéu han ché str dung
(budc 2); ngudi lao ddng tryc tiép kiém tra dm chiéu thyc té tai liéu va chinh sira
du thao danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xéc dinh cho 01 met tai liéu va phu
thude vao mirc d6 phirc tap ctia phong hwu trir, don vi tinh 14 phut/mét tai ligu.
Dinh mirc lao dong cia céc buée 2 va buéc 3 phai duge chuyén doi cho phong
Iru trir theo khéi lugng tai liéu cua phéng, ky hiéu la Ty, 2 (ngay cong/phdng)
theo cong thire: '

(T, + T,) (phit/mét TL)
Tap, 2= x Khéi lugng tai liéu cha phdng (mét TL)

480 phit

Trong d6: 480 phut la thoi glan lao dong ctia 01 ngay cong.
2. Dinh mitc kinh té - k thuét Phuc vu ¢c gia tai Phong doc
a) Pinh muc kinh té - ki thuit Phuc vu ddc gia tai Phong doc bao gom dinh

mitc lao déng va dinh mirc vét tu, van phong phim thyc hién vige Phuc vu doc gia
nghién ciru tai liéu tai Phong doc va Cap ban sio, chimg thye luu trik.



b) Pinh mirc lao ddng Phuc vu ddc gia tai Phong doc 14 thoi gian lao dong
hao phi d& thuc hién tt ca cac cong viée theo quy trinh dugc tinh bing tong clia
dinh mirc lao déng truc tiép, dinh mirc lao dong phuc vu va dinh mic lao dong
quan ly.

Binh muc lao dong trurc tiép (con goi la dinh mirc lao dong cong nghé - Ten)
la tbng thoi gian lao déng hao phi thuc hién céc bude cong viée cia Quy trinh Phuc
vu doc gia tai Phong doc trong diéu kién td chire, k¥ thuat xac dinh.

Pinh mirc lao déng phuc vu (T,,) dugce tinh biang 2% cia dinh mirc lao |
dong truc tiép: (Toy) = (Ten) x 2%.

BPinh mirc lao ddng quan ly 1a (Ty) duge tinh bang 5% cta dinh mirc lao
déng tryc tiép va dinh mirc lao dong phuc vui: (Tg) = (Ten + Tyy) X 5%.

¢) Pon vi san phim

Pon vi san phdm cta dinh mirc lao dong Phuc vu déc gia nghién ciru tai
liéu tai Phong doc 1a hé so.

Pon vi san pham cta dinh mirc lao ddng Cép ban sao, chimg thyc luu.
trir 1a trang tai liéu.

d) Hé s phirc tap cua tai liu (k)

Heé sb d6i vai tai liéu luu trir hanh chinh (kho A4) (k{}} la 1,0.

Heé s dbi voi tai lidu luu trit bang tiéng nuéce ngoai (k;) 12 1,2.

Péi véi tai lidu luu trix ¢6 tinh trang vat 1y kém (k,), hé s6 phirc tap theo timg
giai doan nhur sau: Tai lidu tir nim 1954 tr& vé trude: 1,2; Tai lidu tir sau nam 1954
dén ndm 1975: 1,1. |

D&i véi tai lidu luu trit ban vé khd 16n hon A3 (k;): Tai lidu kho Al, A2:
1,15; Tai Iiéuﬁﬁﬁﬂ 1.3.

D6i véi trmmg hop tai liéu luu trif ¢6 nhiéu hé s6 phre tap thi k dugc tinh
bing tong cac hé ED phlrc tap dﬂ

Piéu 4 ‘ﬁmh mire kinh ¢4 - k§ thuit Lap danh muc tai liéu han ché si -
dung cia mot phﬁh_g:!ﬂ;-’trlr

1. Pinh murc lao dong Lip danh muc tai liéu HCSD cia mét phong luu trir
c6 hé s khéi lvong 1,0 va hé sb phire tap 1,0 quy dinh tai Phuy luc I kém theo.

2. Dinh mirc Lap danh muc tai liéu HCSD cia mégt phong luu trit ¢o hé
s khdi lugng va hé sb phirc tap khac 1,0 dugc xéc dinh bing tong dinh mirc
lao déng cia céc bude 1, 4, 5, 6 (T, 1) va tong dinh mire lao ddng cla céac
broc 2,3 { gn k. o = T Bgon:



a) Tﬂng dinh muc lao dfng cla céc budc 1, 4, 5, 6 (T, 1) quy d;nh tai
Phuy luc s6 II kém theo. |

b) Dinh mirc lao ddng ctia cdc bude 2 (T,) va budce 3 (Ts) tinh cho 01 mét
tai liéu quy dinh tai Phu luc sé III kém theo.

3. Dinh mrc v4t tu, viin phong phim Lap danh muyc t3i liéu HCSD ciia mét
phéng luu trir quy dinh tai Phu luc IV kém theo. |

Piéu 5. Pinh mikc kinh ¢ - ky thuit Phuc vu ddc gia tai Phong doc

1. Binh mitc lao déng Phuc vu d6c gia nghién ciru tai lidu tai Phong doc co
hé s6 phuc tap kg = 1,0 quy dinh tai Phu lyc V kém theo.

2. Pinh mic lao déng Cép ban sao, ching thue luu trit ¢6 hé s6 phirc tap ko
= 1,0 quy dinh tai Phu luc VI kém theo.

3. Pinh mirc vét tu, viin phong phﬁm Phuc vu ddc gia tai Phong doc quy dinh
tai Phu luc VII kém theo.

Piéu 6. T6 chirc thye hién
Théng tr nay ¢ hiéu lyc thi hanh tir ngay 11 théng 01 nim 2013.
T6 chirc Luu tri khac ¢6 thé 4p dung Théng tu nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mic, dé nghi phan anh
kip thai vé Bo Noi vu dé nghién cir, sira d6i, bb sung cho phit hop./. 2~

Noi nhgn:

- Van phong Trung wong Dang;

- Vin phong Qubc hoi; :
- Vin phmlg Chu tich r.llnzzfc::E
- Vién Kiém sét nhan dan ti cao;

- Toa 4n nhén dén t6i cao;

- Céc bj, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phiy;
- HDND, UBND tinh, TPmmﬂmécTW

~CUqua11Tmn.g uﬂngcﬁacacﬂﬁanﬂle
- Céc tip doan kinh té vaTOng cbng ty nha nudec;
~SErNu1wtinh,T?tm¢thuchW
- Cyc Kiém tra van ban QPPL (B9 Tu phép):
- Cong béo; F
-Ba tmﬁmg (dé béo cdo); Vian Tat Thu
- B6 Noi vii: Lanh dao Bb, cac dom vi thude va
tryc thuge Bo;
- Website B Nai vy
- Cuc VTLTNN (20 ban);
- Luu: VT, Vu Phép ché.




Phu luc I

§ MU'C LAO PONG LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU DUNG
T PHONG LUU TRU (HE SO PHUC TAP 1,0; HE SO KHOI LUQNG 1,0)

[Bawjualf kém theo Thong tu s6 98 /2012/TT-BNV ngay 26 thing# nim 2012
cua Bé Ngi vu)

Pon vi san pham: phit/mét tai ligu

Pinh mirc lao dong cho 01 mét

Ngach, tai liéu ldp danh muc tai li¢u Pinh mirc
bac han ché sir dung (phiit) tq%n 2 hop
vién Pinh mire cho

A A i hire Lao Lao | tongh -
Néi dung cong viée | © Lao £99P | 01 phong
TT e e ﬂl_l.l'i! dong dong | ddng cho 100 mét
hi¢n = phuc | quan | 01 mét ss e
trye tiep tai liu
cong (T.) vu ly tai liéu (Tsp)
vigc - (Tpv) (qu} (Tsp)
oo 1 | Do | o=@
5 1)+2 AL
& 9 € O %% | +@ix| TP | 100
5% +3)
Buée 1: Xay dung LTVC
cac van ban hwéng bac 2/3
dan ldp danh muc| posc
01 | ¢ litu HCSD cia| yTv 24,003 0,480 1,224 25,707 2.570,7
mot phong lwu triv bic
119
Buwée 2: Lwa chon| 1TV
thong ké tai liéu béc 4/9
02 | HCSD hoac | 21,495 | 0,430 | 1,096 | 23,021 2.302,1
tuong
duong
Bwde 3: Nguwéi lao
dong truc tiep kiém
tra doi chiéu thwe té
03 | tai liéu va chinh sira 58,937 1,179 | 3,005 63,121 6.312,10
dy thio danh muc
tai liéu HCSD




Viét phiéu yéu cau LTV | 2,298 | 0,046 | 0,117 2,461 246,10
= : béac 4/9 . . e
Lay va cat tai liéu hodc 6,126 0,123 | 0,312 6,561 | 656,10

: LTV e

Lam thu tyc xuét nhép trung " i
tai ligu chp | 16,848 | 0337 | 0,859 | 18,044 | 1.80440

9/12
Kiém tra, dbi chiéu
truc tiép timg tai liéu
trong cac hd so thude | LTV | 24,065 0,481 1,227 25,773 2.577,3
du thdo danh muc tai | bac 4/9
liéu HCSD hodc

. tuong

' Hoan thién dy thao| duong
danh muc tai liéu 9,600 0,192 | 0,490 10,282 1.028,2
HCSD
Budc 4: Nguwoi cé6| LTV
trach nhiém tham | bic 4/9
tra dy thdo danh| hodc 33604 | 0,672 | 1,714 35,990 3.599,0
muc tai lieu HCSD tuong

duong
Budce 5: Trinh danh | LTV
muc tai lieu HCSD bac 9,601 0,192 | 0,490 10,283 1.028,3

4/9
Buée 6: Co quan| LTV
quan Iy lwu trir cap | bic 4/9
trén thim dinh va| va 28,804 | 0,5760 | 1,469 30,849 3.084,9
ban hanh danh muye | Lanh |
tai lieu HCSD dao
| Tong cong 176,444 | 3,529 | 8,998 | 188,971 | 18.897,10
Eﬁ‘:i ddi ra ngiy 0368 | 0,007 | 0019 | 0394 | 39,40
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Phu luc I1

me AO BPONG TONG CACBUGC 1,4,5VA BUGC 6 LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU DUNG
! Eﬁvﬂ PHONG LUU TRU THEO HE SO PHUC TAP VA HE SO KHOI LUQNG TAI LIEU
h Qu \ in hanh kém theo Thing tu s6 08 /2012/TT-BNV amnu‘,hm thang M ndam 2012 ctia Bé Néi vu)

Pon vi san phim: ngay céng/phéng

Pinh mitc lao djng theo khéi lwgng ciia Phéng lru triv
(Téng Tsp cdc bude 1,4, 5 va 6)

tinh va trong duong

H§ s0 Phéng tir . i
Nhoém tai liu phitc | Phong | 50 m Phong tr| Phimgtic | oo Ghi chii
& £ 100 m 200 m :
tap duwéi  |dén phéng] 100m | .. . I6m hom
» dén phong | dén phong
S0 m drdi 300 m
200 m 300 m
100 m
(2) (3) (4 (3) (6) (7) (8) (9) (10)
Heé s6 khoi lrong 0,85 0.9 1,0 1,1 1.2 1,3
.me liéu hanh chinh ciia co’ quan, .
t0 chirc ol M s S S 2 1 b Ui i i
Van ﬁ:w.:m Quéc héi, Vin E.E:m
Chinh phi, Van phong Chu tich
nude, B6 Cong an, BH Quéc| 1,05 | 19,10 | 20,22 | 2247 | 24,72 26,96 | 29,21
phong, BO Ngoai giao
.mn. O @EE n%.-.mw 5@|. =] ) i - | W_Er mitc lao mmu
Hﬁ_mﬂ sét nhén dan toi cao, Toa lap danh muyc tai lié
4n nhdn ddn toi cao, Hai &mum HCSD cua EM
. g lru trix th
nhin dan, Uy ban nhan dan cdp| | oo | 1579 | 1926 | 2140 | 23,54 | 2568 | 27.82 Fleig i i o

s6 khdéi luong c
phéng (phu luc s6 1)




Pinh mike lao m.m:mﬂ.mn khoi lirgng ciaa Phing luu trir
(Téng Tsp cdc budc 1,4, 5 va 6)

H# so Phéng tir — —__ .
Nhém tai liéu phirc | Phong | 50m s “__ﬁ.m o mwuum WY e Ghi chi
tap | duéi |dénphong| 100m | o - ™ | 16m hon
: dén phéng |dén phéng
S50 m dwdi . 300 m
200 m 300 m
100 m
2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Co quan thubc Chinh phu, ﬁwﬁm_

cuc, Tong cong ty 91, Hoi dong
~ s -~ A

nhan dan, Uy ban nhén dan ¢dp| 090 | 1637 | 17,33 | 1926 | 21,19 | 23,11 [ 2504

huyén va tuong duong . :

Cuyc, tong cong ty 90, s&, ban
nganh va tuong duong

DPon vi sur nghiép; cong ty truc
thufc bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh pha, Tong| 0,70 | 12,73 | 13,48 14,98 16,48 17,98 | 1947
cong ty 90, 91, sb. nganh va
tuong duong

0,80 | 14,55 15,41 17,12 18,83 20,54 22,26

Tai liéu chuyén mén

. s 1 e - - o Tl

Tai liéu cong trinh xay dung co|
ban

~ |Phan loai theo Nghi

_.,._umc_- _ﬁq 17,33 ..Eum_.m. er __H:: 25,04 dinh 5 12/2009/ND-

o .. _ ,

Ranahom A 080 | 1455 | 1541 | 1702 | 1883 | 2054 | 2226 |F ne 1V -
siaes S : 1 el o A [~ |ecua Chinh phi v

Dir 4n nhém B, C quan Iy du an diu

i Tl i W il Wi el Bl » 7




Pinh mirc lao djng theo khoi lwgng ciia Phong huu trir

(Tong Tsp cic budce 1,4, 5 va 6)

H¢ s Phing tir &
TT Nhém tai liéu phitc | Phong | 50 m Phong tir | Phongtir | o, 5, Ghi chi
e £ x 100 m 200 m
tap dwéi |dén phéng| 100 m 2 16m hon
- dén phéong |dén phéng
50 m dudi 300 m
200 m 300 m
100 m
(1) (2) (3) &) (3) (6) 7 (5) 9 (10)
2 |Hb so bao hiém xa héi, ho so vu
. i m ’ - a
n, ho so bénh 4n, ho so nhan s o g6 | 1009 | 11,56 | 1284 | 1412 | 1541 | 16,69
hé so chuong trinh dé tai nghién : g o
; Ap dung doi voi ca
ciru khoa hoc... o HEE
e T 4 _ 4} co quan chuycn mon
3 |Tai liéu nghiép vu ké toan, hai
quan, kho bac, ngén hang,.... (sé[ 0,50
sach, chimg tir)
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Phl,l Iye II1

/ _ DINH Mfm LAO PONG BUGC 2 VA BUGC 3 LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE
. SU' DUNG CUA MQT PHONG LUU TRU THEO HE SO PHUC TAP

Nhom tai ligu

cua Bg Noi vu)

H¢ so
phire
tap

—_—

h kém theo T hdng tu s6 08 /2012/TT-BNY ngay £6 thang M nam 2012

Pon vi san pham: phit/mét

Mirc tong hm]
(Tsp - Phiit/mét)

Buéce 2

Bude 3

et

Ghi chi

Cuc, tong cong ty 90, s&, ban

trong duong

Tai li¢u hanh chinh cia co quan,
to chire

Vian phong Qudc hoi, Vin|
phong Chinh phti, Vin phong
Chu tich nudc, B§ Cong an, Bo
Quéc phong, B Ngoai giao

—

Eﬁ co 'qufan ngang bd, Vién il

Kté‘m sat nhan dan t6i cao, Toa
én nhan dan t6i cao, Héi déng
nhan din, Uy ban nhin din cdp
tinh va tuong duong

— e

1,05

24,172

66,277

1,00

23,021

63,121

Pinh mtc lao dong
budc 2,3 cua quy trin
1dp danh muc tai lié
HCSD theo phu luc so
|

Co quan thuge Chinh phu, Téng
cuc, tﬁng cong ty 91, Hoi dﬁng
nhén dan, Uy ban nhan dan cdp
huyén va tuwong duong

nganh va tuong dul:mg
Don vi su nghiép; cong ty truc
thuge b, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu, tong
cong ty 90, 91, sdé, nganh va

0,90

20,719

56,809

0,80

18,417

0,70

Tai li¢u chuyén mon

16,115

30,497

44,185

Tai liu coéng trinh :{ﬁ}r_dung co
ban




Hesh | Mire tong hop
TT Nhém tai ligu phire | (Tsp - Phit/mét) Ghi chil
P | Busc2 | Bute3
[
‘ a |Duy 4n quan trong quoc gia 0,90 | 20,719 | 56,809 |Phin loai theo Nghi
I S cessasg I S {dinh sb ufzﬂﬂwmgr
’ CP ngay 10/02/200
| b |Dy édnnhém A 0,80 | 18,417 | 50,497 cita Chinh phi v& qui
b —— Iy dy 4n dau tu xa
| ¢ |DuéannhémB, C 0,70 | 16,115 | 44,185 |dung cong trinh
2 |Hb so bao hiém xa hdi, hd so vy R ”
an, f; S0 "fh“h én, ho lf“’d?h‘? 0,60 | 13,813 | 37,873
m_r,hmu 50 khumtllg trinh de. s Ap dung d6i véi céc ¢
. HE_IEEF_%_ _IJ ol i . —} ————quan chuyén mon
3 |Tai liéu nghiép vu ké toan, hﬁql
quan, kho bac, ngan hang,.... (s6] 0,50 | 11,511 | 31,561
sich, chimg tir)




Phu Iye IV

Ii'PIfE'C VAT TU, VAN PHONG PHAM LAP DANH MUC TAI LIEU

5 .

¥, 1[-1 CHE SU DUNG cm MOT PHONG LUU TRU (100 MET)

inh kém theo Théng tw sé U8 /2012/TT-BNV ngay2bthing H ndm 2012

cua Bg Noi vu)
Tén vat tu, Pon vi S6 2 _‘
G

vin phong pham tinh | lwong e |
Gidy trdng viét thong ké tai o ;
liu, hd so du kién han ché sir g £t Gidy tring kho A4,
dung (d3 bao ham 5% ty 1¢ sai dinh lugng > 70g/m”
hong)
}?"i - t?n'i'i? thhéng ':f . ;ieu’ To 500 Gify tring kho A4,

0 8¢ du Kien han cheé su dyng ; o)
(d3 bao ham 5% ty 1& sai hong) dinhlugng > 70g/m
Muc in théng ké tai liéu, ho so
dur kién han ché sir dung Hop 2
Bat I:n 50

=

Cai




I:ﬁimﬂ MUE LhO DPONG PHUC VU D

Phuluc V

OC GIA NGHIEN CUU TAI LIEU TAI PHONG DQC

F;"-"'I '.1" ‘if
é_:. K j_[’Br,m W;’f 2m theo Thong nesé 08 /2012/TT- BNV ngay 20 thang Hndm 2012
L ,/ cua Bo Noi vu)
N - Pon vi san pham: Ho so
R g L — e SR e
Pinh mirc lao djng cho 01 ho so
Ngach, | phye vu dfc gia tai Phong Doc (phit)
| ; béc vién A Ghi
TT Noi dung cong viée chie Lao Lao Lao B!{‘h chi
thyc hién| d0ng | domg djng | muc
chng vige| tre tiép | phyc vy | quin Iy tong hop
(Ten) | (Tpv) | (Tq) | (Tsp)
G3F ®H=
A B c | o | ZQ | e ©
R x5 % +(3)
, [Bude L; Tiép nhﬁn yéu céu, lam thé 3476 | 0,070 | 0177 | 3,723
~ |dde gid va m& ho ho S0 B
. T1é§ nhéan gilﬁ}r tor dé ngh1 khal thac 0.929 0.019 0.047 0.995
__ [rdwmggilien | L | iin .
b |Lam thé doc gia vienbac | 1,833 | 0,037 | 0,094 | 1,964
it - - = e e i f—— — yg e o R . - —
¢ |Vao sb ding ky va mé ho so doe gia 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
5 Buréc 2 ¢ Htrﬁ‘ng “din déc g;la tra tim 4500 | 0002 | 0233 | 4915
tii 1igu va viét Phiéu yéu chu g ) . - il o
. Hm:rng, dan doc gia tra tim tai ligu 1750 0,035 0,089 1.874
bﬁng cdc cong cy tra | clru o i
S -
, [Hung dan doo gid viét phiéu yéul o bac | 2,126 | 0,043 | 0,108 | 2277
c.’-f’:u khai thac, su dung tai ligu 29 7 e == =
5 Hhan Phiéu :,uz:u ciu cua doc gia va 0.714 0,014 | 0,036 0.764
~ |dang ky Phu:u yéu cﬁu vao sb ¥ g .
1 3 Buwde 3: Trinh, du}rgt Phiéu yéu chu 3,658 0,073 0,186 3,917
| ~_|tén cp c6 thim quyén - i ) 1S "
. : Luru tril
a Trmh Lﬁnh d:ln phong doc 0 1,943 0,039 0,099 2,081
o | viénbéc il : e
b |Trinh Lanh dgo co quan I 2“’9;1;*5‘“ hl 115 | 0034 | 0087 | 1,836
Buéde 4: Nhﬁn l-al Phieu yéu tﬁﬂ," -
4 chu}reu Phiéu yéu cau dwgc duydt
el dEI_I__‘_.F_"h_ﬁng Béo quan ! g
Nhén lai Phiéu yéu ciu; Thﬁng baoj . ol
két qua xét duyét Phiéu yéu cau cho tEaut
vienbsc | 0,521 | 0010 | 0,027 | 0,558
doc gia; Chuyén Phiéu yéu céu dugc 2/9
duyét dén Phong Béao quan |




. 3) (4)=
A B c o | @0 laren| 0 | ©
x 5% "‘.(3} :
Buée 5: Phong Bao quan lay tai liu 0.050 | 0120 | 2 705
_5_ theo I_’hléu yéu ciu A 1,536 *D_ L __1 ’
. [Tiép nhan Phiéu yéu ciu; Tim il ;1o | 1065 | 00390 | 0,100 | 2,104
li¢u theo phiéu yéu ciu | vienbse | s B I/
b |Chuyén tai li¢u xubng phhng doc 2/9 0,561 | 0,0110 | 0,029 | 0,601
6 Bude 6: Phong Bio quin xuét tai 5,464 0,110 0279 5,853
liéu cho Phong Doc s ! = I i |
Déi chiéu tai ligu véi Phiéu yéu cﬁu
a |Kiém tra sbé luong, ndi dung, tinh| [yyutrir | 4.783 0,096 | 0,244 | 5,123
~ |trang vt Iy cua tai ln::u____ vién béc o e B BINES
r 219
b Ky nhén tai ligu, vao 56 giao nhﬁn 0,681 0,014 0,035 0,730
tar héu o . #i)1 A
Bude 7: Phong doe giao tai lién cho
7 |dfec gia va thu phi khai thie, sir dyng| 2,733 | 0,055 | 0,139 | 2,927
[tailigu E . _tal = .
, |Poc gid kiém wa, ky nhin ti 6l Lyt | 5300 | o048 | 0122 | 2362
W_r"l:ﬂ phﬁﬁlg doc e vién béc | - =
b |Thu phi l-:hai thic, su dung tai liéu 2/9 0,341 0,007 mﬂ.,E_!l_'Ir' 0,365 o
g BI.HI'E 3 Then déi viée nghlﬁn ciru 0.872 0,017 0,044 0,933
tai ligu o o J PSRRI NipR—
9 erf 9*. Phhng doe nhﬁn Igl tai liéu 2733 0,055 0,139 2.927
- h‘r_ﬂ_q: glﬁ I | ) e
a |Kiém tra nhﬁn lai tai liéu Luut | 5392 | 0,048 | 0,122 | 2,562
: . Ivitabic |- - [V
b K}' nhﬁn Vao sﬁ phéng d{}c 2/9 0,341 0,007 0,017 ?,%65
10 Bude l‘l Phimg doc trd tai liu cho
|Endug Bao guin e o 1
Kiém tra tai liéu truéc khi nhép kho;| Luu trix
Ky tra vao sb; Dua ti liéu vao vi tri| viénbgc | 8511 | 0,170 | 0,434 | 9,115
ban ¢ dau 2/9 B
| [Bube 12: Két thic, holn ﬂnén ho so 0572 | 0012 | 0030 | 0614
119:: gia . i —
a |Hodn thn:n hﬁ SO doc glé Lz :; 0,286 0,006 0,015 0,3 [l?_ e
e Vi
b |Luu hé so doc gia a9 | 0,286 0,015

——————————————_—
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Ghi chii; Budc 10: Cép ban sao, chimg thyc lwu trir (Phu lue VI)

R——




Phu luc VI

MUC LAO ﬂ(mt; cip BAN SAO, CHUNG THUc LUU TRU

cua Bo Noi vu)
Pon vi san phim : Trang tai liéu
Dinh mikc lao dfng cip ban sao,
chimg thye hwu trir cho 01 trang
Negeh, tai lidu (phit)
- béc vién Chi
¥ NOidung:cOng e chirc thye| ;o0 | Lao | Lao | Pinh | cha
hi¢n congl gsne | agng | dong | mic
VISE | true tiép | phuc vy | quin 1y tong hop
(Ten) | (Tpv) | (Tqgh) | (Tsp)
= 3y (4)=
A B c o | T e | o | ©
: x5% +(3)
Bwéc 10.1: Tiép nhén, ding ky
| |Phiéu yéu ciu cﬁp ban sao, chirng 2,415 | 0,048 | 0,123 | 2,586
thl;t hm tru' ol
. Huong din ddc gia viét Phiéu yéu 1701 | 0034 | 0,087 | 1,822
cdu cip ban sao, c:hlmg thue loutrilt | [ oo
Nhan Phiéu yéu céu cﬁp bin san, wé;;: 9 |
b |chimg thye hvu trif va dﬁng ky Phiéu 0,714 | 0,014 | 0,036 | 0,764
}féu céu vao sb )
, |Buwéde 10.2; Trinh, duyét Phléu yéu 1 a1s | 0042 | 0,108 | 2,265
ciu lén cap co tham quyén ru trir
i LR T e e Lo on BE : 7 b
a Trmh Lanh daa phfmg doc 2/9, Lanh| 1,143 | 0,023 | 0,058 1,224
I S P O daﬂ PR = .
b Trmh Lanh ﬂar.:- co quan luu trix 0,972 | 0,019 [},I}Sl} 1 D41
Bwde 10.3: Nh@n lai Phiéu yéu cau,
3 |thong bao két qua cho djc gia va 0,385 | 0,008 | 0,020 | 0,413
giao nhdn tai liéu cin nhin bin
Nhén lai Phi€u yéu cau; Thong bdo
ket qua xét duyét Phiéu yéu céu cho
a |ddc gia; Chuan bj tai liéu cdn nh%n Luntex | 0310 | 0,006 0,01¢ | 0,332
ban (tach hoic d4nh déu) theo phiéu| vien bac
yéu cau 2/9 5
b |Ky, giao nhin tai liéu cin nhan ban 0,075 | 0,002 | 0,004 | 0,081




2 (3= (4)=
A B c | D0 woren| are {ﬂj
X 5% +(3)
4 Bwde 10.4: Nhin ban tii ligu 0,522 | 0,010 | 0,027 0,559
a |Nhin ban tai liéu Lwutre | 0414 | 0,008 | 0,021 | 0,443
— vidh bac I £
b Kiém Era, sdp xéf ban gbc, ban sao 219 0,108 0,002 | 0,006 | 0,116
theo trat fir ban dau B s
5 Bude 10.5: Nhin lai tal Iu;u gic va 0,184 | 0,004 | 0,010 | 0,198
bin sao .l
" Nhén lai ban goc va ban sao tai li¢u 0.071 | 0,0010 | 0,004 | 0,076
,mbﬁft}ﬁ_nnhan ban i Y i i | S e S | (
: Kiém tra s6 luong, chit lwong ban vienbic | 0,083 | 0,0020 | 0,004 | 0,089
= : e b HE L ) . :
¢ [KY nhén vao 50 0,030 | 0,0010 | 0,002 | 0,033
6 Buée 10.6: ﬂ{mg dhwian hoic diu
ching thwe o
SR i R A — e
a |Péng diu sao viénbdc | 0,081 | 0,002 | 0,004 | 0,087
- S . SO [ g | =5
b ﬂung d&u chu'ug th;rc 3 13?’71 _I_II.EI}SS_ 0,091 _ 1,?3'?_
- Déng ddu chimg the J a ghi cie 0718 | 0,0140 | 0,037 | 0,769
lhc:ng txn trén déu chimg thirc v L
- Trinh Lanh daﬂ ¢o quan luu trit kjf vién béc
vao ban sao tai liéu co6 dong ddul 2/9, Lanh| 0,972 | 0,0190 | 0,050 | 1,041
~ |chimg thye | e | —— B
- Vin thr déng déu co quan 0,081 | 0,0020 | 0,004 | 0,087 ]
Buée 10.7: Thu phi va ban glan
0,281 | 0,006 | 0,014 | 0,301
" |bin sao, chirmg thye cho de gii e ; o
Thu phi cdp ban sao, chiing thuc luu
a |trit; Giao nhdn ban sao, chimng thyc| Lwutdd | 0,047 | 0,001 | 0,002 0,050
chc:« di;m gla B B ot s s “‘“-‘;;5“ [—
b |Pua tai liéun gﬁc vé vi tri ban dau 0,234 | 0,005 | 0,012 | 0,251 l
Pinh mire lao ddng cip ban sao 5983 | 0,120 | 0,306 | 6,409
Pinh mirc lao dfng cap bin 7673 | 0,153 | 0,393 | 8,219
chirng thuc



o, Phy lyc VII

o S| .

NH MUC-YAT TU, VAN PHONG PHAM PHYC VU BOC GIA TAT PHONG DOC
/L7 (Ban haph

2

wem theo Théng tw s608 /2012/TT-BNV ngay 26 thang M nam 2012
ctig B¢ Noi vu)

iy
okeq
2

. i*

. ﬂll. :u e

e vt tw, vin phong phdm | T | S8 lugng Ghi chi
DPinh mirc vat tw, vin phong
I |phim phuc vu djc gid nghién Tinh cho 100 hd so
ciru tii liéu tai Phong Doc o
e — pane. = o = e o
Gidy tréng in hodc sao, chup Phicu Giay trang :
| |yéu cdu (dd bao ham 15% ty 1é sai| To 30 dinh hrong 70g/m
hong) _ hojc 80g/m®
5 I'u.guc in hodc sao, chyp Phiéu yéu Hop 0.02
cau wedl, - I B B
3 |[Bathi Cai 2 J
Binih m;.'rc vat tr, vﬁ? phong Tioh cho 100 trang
II |pham cap bin sao, chimg thure t3i ligu
1 vatre i A B
Gidy tring in hodc sao, chup Phiéu Gidy tréing kho 34;:
1 |yéu cdu (dd bao ham 15% ty 1¢ sai| To 30 dinh luegng 70g/m
héng) hosic 80g/m*
— g 4 . P
" |Gidy trng in hoic sao, chup tai Gidy tréng kho Ad,
2 |lidu (d3 bao ham 15% ty 1€ sai| To 115 dinh lugng 70g/m
hong) hoic 80g/m?
Muc in hodc sao, chup Phiéu yéu - a1
3 |ciu, tai lieu *F "
4 |Muc dau lo 0,5 Dung tich 60 ml




