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THONG TU
Quy dinh tiéu chuéin, diéu kién xét thing hang lén hang I1 va lén hang I
dbi véi vién chive hanh chinh, vién chire viin thw, vién chire lvu triv;
xép lwong d6i voi nguwdi dwoe tuyén dung, tiép nhiin vao vién chire

Céin ctt Nghi dinh 56 63/2022/ND-CP ngay 12 thdng 9 nédm 2022 ciia Chinh
phu quy dinh chire nang, nhiém vu, qtgfén han va co edu 16 chike ciia Bé Néi vu;

Cén et Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 nam 2020 ctia
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chitc; Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP ngay 07 thdng 12 nam 2023 ctia Chinh phil sita déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Theo dé nghi ciia Vu truomg Vu Céng chikc - Vién chike;

Bo truwong Bé Néi vu ban hanh Théng tw quy dinh tiéu chudn, diéu kién
xéet thang hang lén hang Il va lén hang [ d6i véi vién chirc hanh chinh, vién chikc
van thu, vién chire lheu trix; xé:u lwong déi véi nguoi diroc ruycfn dung, rz'é}:.' nhdn
vao vién chire.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé:

1. Tiéu chudn, diéu kién xét thang hang d6i voi vién chire hanh chinh 1én
hang II va 1én hang 1, vién chirc van thur 1én hang 11, vién chirc luu trir 1én hang I1.

2. Xép luong d6i véi ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chire

theo quy dinh tai Nghj dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nim 2023
cua Chinh phu.

Diéu 2. Doi twgng ap dung
1. V& xét thang hang;:

a) Vién chirc tai cac vi tri viéc lam & bd phin hanh chinh, téng hop, quan
tri van phong, t6 chirc cén bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khac khong
giit chirc danh nghé nghiép va khong hoat d6ng nghé nghiép ctia don vi su nghiép
cong lap (sau day goi chung la vién chirc hanh chinh) du xét thang hang 1én hang 11
(tir chuyén vién lén chuyén vién chinh) va 1én hang I (tir chuyén vién chinh lén
chuyén vién cao cfip).
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b) Vién chite vin thu tai cdc vi tri viéc lam ¢ bd phén vén thu, hanh chinh
cua don vi sy nghiép cong 1ap (sau day goi chung la vién chuc vin thu) du xét
thang hang 1én hang II (tir vén thu vién 1én van thu vién chinh).

c¢) Vién chirc chuyén nganh luu trix trong cac don vi su nghiép cong lap du
xét thang hang lén hang II (tir luu trir vién 1én luu trit vién chinh).

2. V& xép luong: Nguoi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chic lam vige
tai cic don vi sy nghiép cong lap ké tir ngay 07 thang 12 nim 2023.

Piéu 3. Tiéu chuin, diéu kién xét thing hang 1én hang IT va Ién hang I
déi véi vien chire hanh chinh, vién chire vin thw, vién chire lwu triv

1. Vién chirc hanh chinh xét thing hang 1én hang II khi dép ‘mg du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Cac tidu chuin, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Didu 32 Nghj dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctiia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quén 1y vién chire (sira ddi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu);

b) Pé an vi tri viéc 1am cua don vi su nghiép cong ldap dugc xdy dung, phé
duyét theo dung quy dinh ctia phap ludt c6 vi tri viéc lam ctia chirc danh vién chire
dur xét thing hang;

¢) Pugc cdp cé tham quyén cir dur xét thang hang;

d) Cé thoi gian giit chirc danh chuyén vién va tuong duong tir di 09 ndm
troy 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng hop c6 thoi gian trong duong
véi chirc danh chuyén vién thi thoi gian gifr chire danh chuyén vién téi thiéu 01
nam (di 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so ding ky xét thang hang
(néu c6 thoi gian giir chire danh chuyén vién khéng lién tuc thi dugc cong don);

d) Trong thoi gian gitt chirc danh chuyén vién va tuong duong duoc cip cé
thdm quyén cir du xét thiang hang xéc nhan bang vin ban (kém theo hd so) c6 mot
trong céc nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k§ thudt thudc nganh, linh
vire, co quan, don vi noi cdéng tic da dugc ban hanh va dugc ngudi dimg diu co
quan, don vi dugc giao thyc hién xac nhén;

Tham gia nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cdp co so tré 1én da duge
nghiém thu va danh gia dat yéu cau;

Tham gia x4y dyng dé 4n, vin ban quy pham phép ludt di duoc ban hanh
va dugc ngudi dimg diu co quan, don vi duge giao thue hién xdc nhén;
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¢) Trong thoi gian giit chirc danh chuyén vién va tuong duong c6 mot trong
cac thanh tich cong tac sau:

Cé thanh tich trong thye hién nhiém vy chuyén mon dugc ting béng khen
cua B9, ban, nganh, tinh tro lén;

Cé it nhat 02 nim céng tac duge danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh
xuét sic nhiém vu.

2. Vién chirc hanh chinh xét thing hang 1én hang I khi dap tmg du cac tiéu
chuén, didu kién sau:

a) C6 du cac didu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
Piéu nay;

b) Cé thoi gian giit chire danh chuyén vién chinh va tong duong tir du 06
nim tr¢ [én. Truong hop ¢é théi gian twong duong véi chire danh chuyén vién
chinh thi th&i gian gitt chite danh chuyén vién chinh t6i thi€u 01 ndm (du 12 thang)
tinh dén ngay hét thoi han nép hd so ding ky xét thang hang (néu thoi gian gitt
chirc danh chuyén vién chinh khéng lién tuc thi dugce cong don);

¢) Trong thai gian gifr chitc danh chuyén vién chinh va tuong duong duge
cp c6 thAm quyén cir dy xét thing hang xéc nhén bing vin ban (kém theo hd so)
¢6 mot trong cac nhiém vy khoa hoc sau:

Chu tri xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k§ thujt thudc nganh, linh
vue, co quan, don vi noi cdng tac dd duge ban hanh va dugc nguoi dimg dau co
quan, don vi dugce giao thuc hién xac nhan;

Chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cp co so tré 1én da dugc
nghiém thu va danh gi4 dat yéu cau;

Tham gia xay dung d& 4n, vin ban quy pham phép luat d& dugc ban hinh
va duoc ngudi dimg diu co quan, don vi duge giao thue hién xac nhén;

d) Trong thoi gian gift chite danh chuyén vién chinh va tuong duong co
mot trong cac thanh tich sau:

C6 thanh tich trong thyc hién nhiém vu chuyén mén duge ting bing khen
cua Thu tuéng Chinh pht hodc dat danh hi¢u chién si thi dua B¢, ban, nganh,
tinh tr¢ 1én;

Cé it nhét 03 ndm cdng téc duge dénh gid, xép loai chét lugng hoan thinh
xuét sic nhiém vu.

3. Vién chirc vin thur xét thing hang 1én hang IT khi dap ing dui cac tiéu
chudn, didu kién sau:

a) Co6 du cac diéu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém ¢ khoan 1
Diéu nay;
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b) Co thoi gian gilt chirc danh van thu vién va tuong duong tir ¢t 09 nam
trér 1én (khong ké thoi gian tép sy, thir viée). Truong hop c6 thoi gian tuong duong
véi chirc danh vin thu vién thi thoi gian gitr chire danh vén thu vién téi thidu 01
nim (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thing hang
(néu thoi gian gitr chirc danh van thu vién khong lién tuc thi duge céng don);

c¢) Trong thoi gian giir chirc danh vén thu vién va tuong duong cé moét trong
cac thanh tich céng tac sau:

C6 thanh tich trong thue hién nhiém vu chuyén mén duge ting béng khen
cua B, ban, nganh, tinh tré 1€n;

C6 it nhit 02 ndm cbng tdc dwoc danh gid, xép loai chét lwong hoan thanh
xuat sdc nhiém vuy.

4, Vién chirc luu trir xét thang hang Ién hang Il khi dap Gmg du céc tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Co du cac diéu kién quy dinh tai diém a, diém b va diém c khoan 1
Diéu nay;

b) C6 thoi gian gifr chirc danh nghé nghiép lwu trit vién va twong dwong tir
di1 09 nam trés 16n (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian
tuong duong vdi chire danh nghe nghiép luru trlr vién thi thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép luu trit vién t6i thidu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi

han ndp hd so dang ky xét thiing hang (neu thoi gian giit chitc danh nghé nghiép
luu trit vién khong lién tuc thi duge cong don],

¢) Trong thoi gian giir chirc danh luu trir vién va turong durong duoc cép ¢6
thdm quyén cir du xét thing hang x4dc nhén bing vin ban (kém theo hé so) c6 mét
trong cac thanh tich cong tac sau:

Cé it nhat 01 cong trinh nghién ciru vé linh vuc luu trit hodc céc linh vuc
¢6 lién quan: Chu tri xdy dung dé 4n chuyén mén, d& tai nghién ciru khoa hoc tir
cAp co 56 trd 1én duge cdp c6 tham quyén nghiém thu va danh gid dat yéu cdu; téc
gia cia bai béo khoa hoc vé luu trir dd cong bd trén tap chi khoa hoc dugc tinh
diém; téc gia ctia sang kién vé linh vuc luu trir 4p dung ¢ hiéu qua vao hoat dong
clia co quan, don vi duge cdp ¢6 thim quyén céng nhan; bién soan sich vé linh
vuc luu trir va cac linh vye ¢6 lién quan dé duge xuét ban;

Cé thanh tich trong hoat déng nghé nghiép luu trir duoc ting bang khen clia
B, ban, nganh, tinh tro [én.

5. Trudmg hop vién chirc duge cép cé thdm quyén quyét dinh cir du xét
thang hang theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu nay thi
duge xéc dinh la dap tng yéu ciu vé ning luc clia hang chitc danh nghé nghiép
du xét (bao gbm ca k¥ ning sir dung céng nghé thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
sir dung tiéng dén tdc thidu s6).




Piéu 4. Xép lwong dbi véi ngwdi duge tuyén dung, tiép nhén vao vién
chire ké tir ngay 07 thang 12 nim 2023

1. Trudomg hop dang xép luong theo cdc bang luong quy dinh ctua nha nudc
thi viéc xép luong twong (g véi timg trudng hop duoc tuyén dung, tiép nhan vao
vién chirc thue hién nhu sau:

a) Truong hop dang xép lwong theo bang luong chuyén mén, nghiép vu clia
cong chirc hodc vién chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu vé ché db tién luong d6i véi can b, cong chirc,
vién chirc va luc lwgng vii trang (stra d6i, b6 sung tai Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP
ngay 15 thang 9 nim 2009, Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 théang 3 nim 2012,
Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 va Nghi dinh sé
117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nim 2016) thi thuc hién theo hudng dan tai
khoan 2 Muc II Théng tur s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia Bé
trwémg Bo Noi vu hudng dén xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén
loai cong chirc, vién chirc;

b) Trudmg hop dang xép luong theo bang luong cép bic quin ham si quan
quéan ddi nhén dan; si quan, ha si quan céng an nhan dan va co }réu hoac dang xép
luong theo bang luong quan nhan chuyén nghiép thuéc quan déi nhan dan va
chuyén mén k¥ thuét thude cong an nhin din hoic theo céc bang luong ddi véi
nguoi lam cong tac co yéu thi thuc hién theo huéng dan tai khoan 6, khoan 7 Muc
[I Théng tu sb 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 ctia Bd trudng B
Nbi vu huéng dén chuyén xép luong ddi véi can bo, cong chire, vién chirc khi
thay dbi cong viéc va cac truong hop dugce chuyén cong tac tir luc lugng vii trang,
co yéu va cong ty nha nude vao lam viée trong cic co quan nha nude va cac don
vi su nghiép ctia Nha nudrc;

¢) Truong hop la ngudi gitt chirc danh, chirc vu tai doanh nghi¢p nha nudéc
duge xép lwong theo hé sé mitc lwong ctia ngudi quan 1y céng ty chuyén trach quy
dinh tai Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13 théng 6 nim 2016 ctia Chinh pht
quy dinh tién luong, thii lao, tién thwéng dbi véi ngudi quan ly céng ty trach nhiém
hitu han mét thanh vién do Nha nude nam giir 100% von diéu 1é thi thue hién theo
hudémg dan tai Thong tw s6 13/2018/TT-BNV ngdy 19 thdng 10 nim 2018 ciia B
truong B6 Noi vu sira d6i khoan 8 Muc ITI Théng tu s& 79/2005/TT-BNV.,

2. Truong hop da xép luong theo cic bang lwong quy dinh ctia nha nude,
sau d6 chuyén céng tac ra khu vire tu (chua nhén trg cdp bao hiém xa hoi mot 1an)
va c6 thoi gian cong téc co déng bao hiém xd hoi bit bude thi viée xép luong
tuong mg véi timg truong hop duge tuyén dung, tiép nhén vao vién chire thyc
hién nhu sau:
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Cin cr vao hé sb luong tai thoi diém chuyén cong tac ra khu vyc tur thuc
hién viéc chuyén xép theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va thoi gian céng tic c6
déng bao hiém x3 hoi bat bude sau khi chuyén ra céng téc & khu vye tr duge tinh
sau mobi khoang thoi gian 03 nam (du 36 thang) d6i véi trudmg hop dugc bd nhiém
vao chirc danh vién chirc xép luong tir loai A0 tr& 1én hodc sau méi khoang thoi
gian 02 nam (di 24 thang) déi véi truong hop duge bd nhiém vao chite danh vién
chirc xép lwong loai B dugc xép 1én 01 bic luvong hodc huéng phu cap thim nién
vugt khung (néu c6); sb thang chua dit 36 thang (d6i véi vién chirc xép luong tir
loai AO trér 1én) hodc chua du 24 thang (d6i vdi vién chire xép lrong loai B) con
lai dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong lan sau hoac xét huong phy cap
tham nién vuot khung (néu cé).

3. Truong hop c6 thoi gian cong tac thude d6i twong hudng lurong cé dong
bao hiém xa hoi bit bude theo diing quy dinh clia phap luat va khong thude doi
tuong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay thi thue hién xép lwong va xéc dinh
thoi gian twong duong giir hang vién chitc dugc bd nhiém khi tuyén dyng, tiép
nhéan nhu sau:

a) V& xép luong:

Cén ¢t vao tong thoi gian hudng luong ¢6 déng bao hiém x3 hoi bat bude
(néu co thoi gian khong lién tuc ma chua huéng ché do bao hiém xa hoi mot lan
thi duge cong don) trir di thdi gian tap sy tinh theo quy dinh ctia chite danh nghé
nghiép dwoc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhan, thoi gian con lai 1am cin cir dé
xép luong & chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung, tiép nhan nhu sau: Tinh tir
béc 1 cila chitc danh ngh& nghiép vién chirc duge bd nhiém khi tuyén dung, tiép
nhan, sau mdi khoang thoi gian 03 nim (du 36 thang) déi véi truomg hop duge bd
nhiém vao chirc danh vién chirc xép luong loai A0, loai A1 hodic sau mdi khoang
thoi gian 02 nam (du 24 thang) d6i véi truomg hgp dugc bd nhiém véo chic danh
vién chirc xép luong loai B dugc xép lén 1 bac luong.

Sau khi quy doi thoi gian dé xép vao bic luong trong chirc danh nghé
nghiép duoc bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhan néu trén, néu cé sé thing chua
di1 36 thang (ddi véi vién chirc xép lwong loai A0, loai A1) hodc chua du 24 thang
(ddi véi vién chite xép lwong loai B) thi sb théng nay duge tinh vao thoi gian dé
xét ning bac lrong lan sau hodic xét hudng phu cip tham nién vuot khung (néu
cd) trong chirc danh duge bd nhiém khi tuyén dung, tiép nhén.

b) Vé xdc dinh thoi gian trong dwong giir hang vién chirc dugc bé nhiém
khi tuyén dung, tiép nhén:

Trudng hop c6 thdi gian cong téc thude ddi twong hudng lrong cé dong
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bao hiém xa héi bét buge theo ding quy dinh ctia phép luit duge tinh dé xép luong
vao hang vién chirc duge bé nhiém khi tuyén dung, tiép nhan quy dinh tai khoan
nay thi thoi gian trong duong giit hang vién chitc dugc bd nhiém duge tinh ké tir
ngay co cung trinh d6 dao tao hoac co6 trinh d§ dao tao cao hon so vai trinh dg
dao tao theo yéu cdu cta vi trf viéc lam duge tuyén dung, tiép nhan.

4. Cac truong hop duge tuyén dung, tiép nhén vao vién chire va duge xép
luong theo quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Piéu nay néu trong thoi gian cong tic
trude d6 cb nam cong tac duge danh gia, xép loai chit lugng & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu hodc bi ky ludt ma chua bi kéo dai théi gian nang bac luong theo
quy dinh thi thoi gian khong duge tinh dé xép luong thue hién theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 2 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia B§
tréng B6 Noi vu huéng dan thue hién ché d nang bic luong thwrong xuyén va
ning bic luong trude thoi han dbi voi can b, cong chire, vién chire va ngudi lao
déng (sira ddi tai khoan 5 Biéu 1 Théng tir s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thing 6
nim 2021 cua B truong Bo Néi vu).

Piéu 5. Piéu khoan sp dung

Trudng hop quyét dinh tiép nhan, tuyén dung duge ban hanh tir ngay 07
thang 12 nam 2023 tré vé sau thi thoi gian hudng va thoi gian xét ning béc luong
14n sau dugc tinh ké tir ngdy ¢ quyét dinh xép lwong khi tuyén dyng, tiép nhin
ciia cép co thdm quyén. Khéng dp dung viéc xép luong theo Théng tu ndy ddi véi
cée truomg hop dang 14 vién chirc duge xét chuyén hang chirc danh nghé nghiép
theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

Piéu 6. Hiéu lye thi hanh
1. Théng tu nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thdng 8 nim 2024.

2. Trudmg hop céc van ban duoce din chiéu tai Théng tr nay duoc sira doi,
bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo cac van ban méi d6; trudng hop hét hidu
luc thi céc quy dinh tuong tmg tai Théng tu nay hét hiéu lyc.

3. Bai bo Didu 9 Théng tir s6 07/2022/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2022
cua Bo truong B Noi vu quy dinh chirc danh, ma 50, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép, thi hodc xét thing hang, bd nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh
Iuru trir.

4. Béi bo diém b khoan 3 Piéu 16 Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11
théng 6 ndm 2021 ctia B6 trudng B6 Nai vu quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong chite chuyén nganh hanh chinh
va cong chire chuyén nganh van thu quy dinh viée ap dung quy dinh ve de tai, dé
4n dbi véi vién chire thang hang 1én chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh.




Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. B trudng, Thu trudong co quan ngang B, Thi trudng co quan thude Chinh
pht, Chi tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd true thuée Trung uong va cic co
quan, tb chire, ca nhin ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tur nay.

2. Trong qué trinh thue hién, néu cé vuéng mic, dé nghi phan 4nh vé
B6 Nbi vu dé dugc huéng dan, giai quyet./.

Noi nhn: BQ TRUONG
- Ban Bi thir Trung wong Dang;

- Thii trémg Chinh ph;

- Cac Pho Tha twéng Chinh pha;
- Cac B§, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh ph#
- Vin phong Trung wong Diéng va céc Ban cia Dang;
- Vin phong Tong Bi thu;

- Vin phéng Qube héi;

- Viin phong Chit tich mudre;

- Vién Kiém sat nhén dén t5i cao;

- Toa an nhédn dan toi cao;

- Kiém toan Nha nudéc; - -
- Uy ban Trung wong Mit trin Td quéc Vigt Nam; Pham Thj Thanh Tra
- Uy ban Gidm st tai chinh Quéc gia;

- Co quan Trung wong ciia ¢dc to chire chinh tri - xa héi;

- HBND, UBND céc tinh, thanh phd trc thude TW;

- Cuc kiém tra viin ban QPPL (B6 Tu phép);

- B N&i vu: Bo trudmg, cde Thir truong, cdc dom vi thude

va truc thudc Bo; :

- Céng béo; Cong thong tin dién tir Chinh phi; Céng

théng tin dién tir B§ Ni vu;

- Luu: VT, Vu CCVC.




