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HUONG DAN

Quy trinh bé nhiém, bé nhiém lai, cho théi giir chirc vu,
tir chirc, mién nhiém doi véi cong chire, vién chirc 1anh dao quan ly

Can ctr Luat Can bd, cong chirc nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010;

Can cir Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung strdung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh
50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtc; Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11
nam 2018 ctia Chinh phu Vé viéc sira d6i bo sung mét sb6 quy dinh vé tuyén dung
cong chure, vién chirc; nang ngach cong chire, thang hang vién chure va thyc hién
ché do hop dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Can clr Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua
Thu ‘Euc'rng Chinh pbﬁ v€ viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén, tur chirc, mién nhiém can by cong chirc lanh dao;

Can ct Quyet dinh so 01-Qb1/TU ngay 17 thang 5 nam 2018 cua Tinh uy
Son La quy dinh vé phéan cdp quan 1y can b va gidi thiéu can bo tng ci;

Can ct Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2018 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh phan cap quan 1y bién ché, can b, cong chuc, vién
chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong
1ap, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh Son La; Quyet dinh so
17/2019/Qb-UBND ngay 06 thang 5 nam 2019 cua UBND tinh v¢é vi¢c sira doi,
bd sung mot s6 dicu ciia Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 17 thang 7
nam 2018 ctia Uy ban nhan dén tinh,

S& Noi vu huéng dan thyc hién quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, cho thoi
gil chﬁ:q vy, tr chirc, mién nhiém doi voi cong chuc, vién chuc 1anh dao quan
1y, cu thé nhu sau:

I. QUY TRINH BO NHIEM TU NGUON NHAN SU TAI CHO

1. Quy trinh bd nhiém trudng phong, phd trudng phong thude so: Phu luc
s0 O1.

2. ny trinh bo nhiém Chi cuc treong, Phd Chi cuc trudng truc thude so:

Phu luc s6 02.

3. Quy trinh bd nhiém cép trudng, cip pho don vi su nghiép truc thude so:
Phu luc s6 03.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2010-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-chuc-102412.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-27-2003-qd-ttg-quy-che-bo-nhiem-bo-nhiem-lai-luan-chuyen-tu-chuc-mien-nhiem-can-bo-cong-chuc-lanh-dao-50527.aspx

4. Quy trinh bd nhiém Trudng phong, Phé Truong phong thude don vi sy
nghiép truc thuoc UBND tinh: Phu luc s6 04.

5. Quy trinh bd nhiém Truéng phong (khoa); Pho Truong phong (khoa)
thudc don vi sy nghiép truc thudc sé: Phu luc s6 05.

6. Quy trinh bd nhiém Trudng phong, Phd Trudng phong thude Chi cuc:
Phu luc s6 06.

7. Quy trinh bd nhiém cip trudng, cip pho don vi sy nghi¢p truc thude Chi
cuc (Hat Kiém 1am, Ban Quan 1y rimg...): Phu luc s6 07.

8. Quy trinh bo nhiém T truong, To phé don vi sy nghi¢p Gido duc - Pao
tao thuoc UBND cép huyén, S& Gido duc va Pao tao: Phu luc s6 08.

9. Pbi voi viéc bd nhiém Phd Giam ddc, Kiém soat vién Cong ty TNHH
mot thanh vién do nha nude nam gitt 100% von diéu 18; ctr nguoi dai dién phan
vbn nha nude: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 106/2015/ND-CP ngay
23 thang 10 nam 2015 cta Chinh phil vé quan 1y ngudi dai dién phan vén nha
nuéc giir cac chic danh quan 1y tai doanh nghiép ma nha nudc nim gitt trén
50% von dicu 1¢.

10. Dbi voi truong hop bo nhiém, bo nhiém lai thudc tham quyén quan 1y
cua Ban Thuong vu tinh iy, Thuong tryc tinh uy: Thyc hién theo quy dinh cua
Ban Thuong vy tinh uy va huéng dan ctia Ban T6 chuec tinh uy;

11. Pbi voi truong hop bd nhiém, bo nhiém lai thudc tham quyén quan 1y
cua Ban Thuong vu huyén uy, thanh uy; Thuong tryc huyén ay, thanh ty: Thuc
hién theo quy dinh ctia huyén uy, thanh Gy va huéng dan cta Ban t6 chirc huyén
uy, thanh uy.

12. D6i véi viée bd nhiém cong chic, vién chuc 1anh dao, quan 1y theo
hinh thuc thi tuyen chon chirc danh lanh dao thyc hién theo quy dinh tai Pé 4n
“Pdi moi cach tuyén chon lanh dao, quan 1y cip s, cap phong cac co quan, don
vi trén dia ban tinh Son La” va cac van ban khac c6 lién quan.

1II. QUY TRINH BO NHIEM POI VOI NGUON NHAN SU’ TU' NOI
KHAC: Phu luc so6 09.

Nguoén nhan sy tir noi khac dugc xac dinh 12 nguon nhan su dy kién bo
nhiém tir bén ngoai cua cac s, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thuoc UBND
tinh hodc bén ngoai cua cac co quan, don vi thudc so, ban, nganh, don vi su
nghi¢p truc thuoc UBND tinh (gom: Chi cuc, don vi sy nghi¢p truc thudc So,
don vi su nghiép truc thudc Chi cuc).

Vi du:

- Ong A dang cong tac tai phong chuyén mén cta S¢ duogc gidi thidu nhan
su d€ bo nhiém gitr chire vu 1anh dao Chi cuc truc thude S6.

- Ba B dang cong tac tai don vi su nghiép truc thudc S& duogc gidi thiéu
nhan su d€ bé nhiém gilr chirc vu lanh dao ctia phong chuyén mon thudc So.

- Ong C dang cong tac tai Hat Kiém 1am huyén Song M3 duogc gi6i thiéu
nhan su d€ bé nhiém gilt chuc vu lanh dao ciia Hat Kiém 1am huyén Mai Son,...



I1I. QUY TRINH BO NHIEM LAI: Phy luc s6 10.

IV. QUY TRINH THYC HIEN VIEC GIAO QUYEN, GIAO PHU
TRACH CO QUAN, PON VI: Phu luc so 11.

V. QUY TRINH CHO THOI GIU' CHUC VU, TU CHUC, MIEN
NHIEM: Phu luc so 12.

VI. HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI
1. Ho so b6 nhiém

1.1. To trinh d& nghi cdp c6 thim quyén xem xét bd nhiém cia co quan,
don vi (mau so 01).

1.2. Quyét dinh phé duyét quy hoach chtrc danh lanh dao, quan 1y cua co
quan, don vi.

1.3. Nhan xét, danh gia cua tap thé 13nh dao co quan, don vi va cép uy dang
co quan noi cong tac doi véi ca nhan dugce dé nghi bo nhiém (mau so 04, 05).

1.4. Bién ban kiém phiéu cua cac hoi nghi trong quy trinh thuc hién bo
nhiém can bo (mau sé 09).

1.5. Nhan xét cta cap uy chi bo noi cu tra.
1.6. Van ban cho y kién ctia t6 chirc dang va cac t6 chure ¢6 lién quan (néu co).
1.7. Ban ty nhan xét, danh gia ctia c4 nhan (mau so 03).

~1.8. Ban k& khai tai san, thu nhéap (theo mau quy dinh tai Thong tu
s0 08/2013/TT-TTCP).

- 1.9. So yéu 1y lich theo mau sé 2C-BNV/2008, c¢6 xac nhan cua cap co
tham quyén.

1.10. Ban sao ching thyc cic vin bang, ching chi: Bang tot nghiép THPT,
chuyén mon, 1y luan chinh tri, quan ly nha nuéc, ngoai ngtt, tin hoc, tiéng dan
tdc, cac chung chi khac theo quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan chirc danh dé
nghi bd nhiém; gidy khai sinh.

1.11. Giay kham strc khoe con gia tri trong thoi gian quy dinh.
2. H6 so b6 nhiém lai

2.1. To trinh d€ nghi cap c6 tham quyén xem xét bo nhiém lai cua co quan,
don vi (mau s6 01).

2.2. Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, don vi va cip uy dang
co quan noi cong tac doi vdi ca nhan dugce dé nghi bo nhiém lai (mau s6 04, 05).

2.3. Bién ban kiém phiéu cua cac hoi nghi trong quy trinh thuc hién bo
nhiém lai can bd 1anh dao quan 1y (mau so6 09).

2.4. Nhan xét ctia cip uy chi bd noi cu trd.

2.5. Ban tu nhan xét danh gia vi¢c thyc hién chirc trach, nhiém vu cua cé
nhan trong thoi gian gitr chie vu (mau so 03).



2.6. Quyét dinh bo nhiém lan dau cia cap c6 tham quyen.

~2.7. Ban k& khai tai san, thu nhap (theo mau quy dinh tai Thong tu
s0 08/2013/TT-TTCP).

~ 2.8. 80 yéu 1y lich theo mau sé 2C-BNV/2008, c¢6 xac nhén cua cap co
tham quyén.

2.9. Ban sao chimg thuc cac van bang, ching chi: Bang tot nghiép THPT,
bang chuyén mon, 1y luan chinh tri, quan 1y nha nudc, ngoai ngi, tin hoc, tiéng
dan toc, cac chiing chi khac theo quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan chirc danh.

2.10. Giay kham strc khoe con gia tri trong thoi gian quy dinh.

3. Ho so tir chiic, théi giir chirc vu, mién nhiém

- To trinh dé nghi cdp c¢6 tham quyen xem xet, quyet dinh, néu 15 ly do,
trich ngang 1y lich (trudng hop thudc tham quyén quyét dinh cua cip trén).

- Pon xin tr chtic, tho1 gitt chirc vu cua cong chire, vién chuce lanh dao,
quan 1y doi ca1 truong hop can b, cong chire, vién chire lanh dao quan 1y xin tur
chtrc, thoi gitt chue vu.

- Bién ban hop cuia tap thé 1anh dao co quan, don vi.
- Bién ban hop ctia cap ity co quan, don vi.

- Céc tai liéu khac co lién quan (nhan xét danh gia phan loai cong chir,
vién chirc 03 nam lién ké; quyét dinh ky luat “néu c6” ...).

4. H6 so giao phu trach, giao quyén cip truéng

- To trinh dé nghi cdp c6 tham quyen xem xet, quyet dinh, néu 10 ly do,
trich ngang 1y lich (trudng hop thudc tham quyén quyét dinh cta cip trén).

- Bién ban hop cua tap thé 13nh dao co quan, don vi.
- Bién ban hop ctia cép ty co quan, don vi.

- Cac tai liéu khéc c6 lién quan (nhan xét danh gid phan loai cong chiic,
vién chirc 03 nam lién ké; quyét dinh ky luat (n€u co)...).

5. Ho so dé nghi bo nhiém to truéng, t6 phé don vi sy nghiép gido duc
va dao tao thugc UBND cap huyén

- Nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao don vi va cap iy chi bo (miu sd
04, 05).

- Bién ban cua céc hdi nghi trong quy trinh thyc hién b6 nhiém can bo (mau
s6 09).

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia ca nhan (mau s6 03).

- So yéu 1y lich theo mau s6 2C-BNV/2008, c¢6 x4c nhan cia co quan, don vi.

- Ban photo céac van biang, chimg chi theo quy dinh.

6. Ddi v6i hd so dé nghi bd nhiém, bd nhiém lai cic chirc danh lanh dao

thudc tham quyén quan 1y ciia Ban thuong vu tinh ty, Thudng truc tinh ty: DE
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nghi cac co quan, don vi khi gii ho so vé Ban T6 chtc tinh uy, dong thot gui SO
No1 vy 01 bod dé tham dinh, trinh Ban Can sy dang UBND tinh cho ¥ kién va luu
gilr ho so theo quy dinh.

VII.MOT SO LUU Y

1. Trudce khi thuc hién quy trinh bd nhi¢m, bd nhiém lai, cac co quan, don
vi phai thyc hién budce xin chu truong cua cap c6 tham quyen No1 dung xin chu
truong can néu 10 ly do dé nghi bd nhiém; can ctr dé nghi bd nhiém; chirc danh bd
nhiém; s6 luong can b6 nhiém; dy kién phan cong cong tac d6i v6i can bo dé nghi
b6 nhiém; ngudn nhan su (tai chd hay can diéu dong, luan chuyén tir noi khic dén,
nhan sy c6 trong quy hoach hay quy hoach ¢ chtrc danh twong duong).

2. Trong qué trinh thyc hién quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, tai cac hoi nghi
tap thé 1anh dao, truong hop tap thé 1anh dao c6 mdt nguoi thi xin y kién hoi nghi
lanh dao mo rong.

3. Nguyén tac lga chon nhan su tai cac hoi nghi bdé nhiém, bé nhiém lai.

3.1. Tai H6i nghi gidi thiéu nhan sy cua tap thé 1anh dao mo rong: moi
ddng chi chi gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh trong sb cic ca nhan trong
danh sach nhan sy c6 trong quy hoach chtrc danh bo nhiém da dugc cap ¢ thim
quyén phé duyét con du tiéu chuan, diéu kién dé gioi thiéu hodc gidi thiéu nguoi
c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gidi thi¢u thi dugc lua chon.
Néu khong co truong hop nao dat trén 50% sO phleu gi6i thiéu thi chon 02 ngudi

c6 s phiéu gioi thiGu cao nhét tir trén xubng dé 1y phiéu y kién tai hoi nghi tap
thé lanh dao (1an 2).

~3.2. Tai Hoi nghi gi6i thiéu nhan sy ciia tap the lanh dao (lan 2): Nguoi dat
sO phi€u cao nhat trén 50% s6 phi€u gidi thi¢u thi dugc lya chon.

Truong hop néu c6 02 ngudi dat ty 18 ngang nhau (50%), thi viéc dé xuat
xem xet, lya chon nhan sy do nguoi ding dau giodi thiéu dé trinh, dong tho1 bao
cao day du cac ¥ kién khac nhau (néu ¢d) dé xin ¥ kién cap ty cliing cip xem xét,
quyét dinh.

Truong hop két qua gio1 thiu cua hoi nghi tép thé 1anh dao khac véi ket
qua phat hién, g10’1 thiu ngudn nhén sy cua hoi nghi tap thé 1anh dao "mé rong"
thi bo cdo, giai trinh 18 véi cp uy cuing cap xem xét, cho y kién.

3.3. Tai Ho1 nghi cong chure vién chire; Hot nghi can b chu chét Hoi nghi
tap thé lanh dao (lan 3); Hoi nghi cap uy: Nguoi dat trén 50% 5O nguoi duoc
triéu tdp ¢ cac hoi nghi dong ¥ bo nhiém, bd nhiém lai thi trinh cap co thAm
quyen xem xét bd nhiém, bo nhiém lai; truong hop dat tor 50% ) nguoi dugc
triéu tap ddng ¥ trd xudng thi bao cao cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. Céc cudc hop ctia co quan, don vi trong thue hién quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai cong chirc, vién chirc 1anh dao quan ly phai dugc 1ap thanh bién ban,
ndi dung bao gom ca két qua kiém phiéu, néu rd sb nguoi dong ¥, sb ngu:orl
khong ddng ¥ gidi thiéu nhan sy, két luan cta nguoi ding dau co quan, don vi
chu tri hdi nghi.
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5. Viée to chirc 1y ¥ kién tin nhiém phai ¢6 it nhat 2/3 tong s6 nguoi dugc
tri¢u tap lay phiéu tin r}hiém cg') mét. T}’ub’ng hop hoi nghi triéu tap c6 dudi 06
nguoi thi phai c6 mat day dua dé lay phi€u tin nhiém.

6. Truong hop cong chuc, vién chire dang gitr chie vu lanh dao, quan ly
(chua hét thoi han b nhiém giit chirc vu) nay do co quan, don vi sap xép lai to

chirc bd may ma dugc diéu dong, b nhiém gilt chirc vu méi tuong duong thi
thuc hién nhu quy trinh it gon nhu sau:

- Tap the lanh dao co quan, don vi hop théng nhat chu truong; giri vin ban
xin y kién cép iy cung cap.

- Sau khi c6 van ban déng ¥ chi truong diéu dong bo nhiém, bd nhiém cia
cap uy thi co quan, don vi thuc hién quy trinh tir buge Lay phi€u tin nhiém tai Hoi
nghi can bo chu chét tré di tai cac phu luc ban hanh kém theo hudng dan nay.

7. S6 Noi vu du va giam sat cac hoi nghi (bao gom tir hoi nghi 1ay phiéu tin
nhiém trd di) do cac so, nganh (khong bao gdm don vi sy nghiép) to chirc thuc
hién quy trinh bd nhiém cac chirc danh tir Ph6 Truéng phong thudc so trd 1én, bd
nhiém lai c4c chiic danh tir Trudng phong thudc so trd 1én. Cac so, nganh c6 van
ban giri S& Noi vy, néu rd thoi gian, dia diém, thanh phan du hoi nghi dé S¢ Noi
vu cir nguoi tham gia giam sat viéc thuc hién quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai.

8. Sau khi ban hanh quyét dinh vé cong tac can b, cac co quan, don vi giri
01 ban vé S& Noi vu dé theo doi.

9. Béi vol truong hop dé la can bg, cong chue tir cap huyén trd 1én sau d6
duoc cap c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén dén 1am viéc tai don vi sur nghiép
cong 1ap, luc luong vi trang, co yeu, t6 chirc chinh trj - x3 hoi - nghé nghiép, t6
chirc x4 hoi, to chirc xa hoi - nghe nghiép hodc dugc bd nhiém gitlr chtrc danh, chuc
vu tai doanh nghi€p 1a cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién ma Nha nude
ndm gitr 100% von diéu 18 hodc duoc cir 1am nguoi dai dién ph?m von nha nudce gilr
chirc danh quéan 1y tai doanh nghiép ma Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 18,
nay duoc diéu dong, bo nhiém gilr chirc vu lanh dao quan ly tai co quan quan ly
nha nudc thi co quan co tham quyén quan 1y cong chire khong phai ban hanh quyet
dinh tuyen dung vao cong chure khong qua thi tuyén, ma quyét dinh tiép nhan, bo
nhiém dong thoi 1a quyét dinh tuyén dung cong chiic.

10. B6i voi truong hop cong chiie, vién chire 1anh dao quan 1y dugc diéu dong
dén co quan, t6 chure, don vi khac hodc dugc bd nhiém chire vu 13nh dao, quan ly
mai thi duong nhién théi gitt chiic vu 1anh dao, quan 1y dang dam nhiém, trir
truong hop kiém nhiém (Ngudi ¢ thim quyén bod nhiém cong chirc, vién chuc giir
chirc vu lanh dao dang dam nhiém khéng phai ban hanh quyét dinh cho théi giir
chure vu do).

Vi du: Cong chirc dang giir chtrc vu Chi cuc truong (thudc tham quyén bd
nhiém ctia Chu tich UBND tinh), nay duogc diéu dong, bo nhiém giit chirc Trudng
phong thudc sé (tham quyén bo nhiém thude Giam dbc S&), thi sau khi Ban Can
su Pang UBND tinh ban hanh Nghi quyét hodc Théng béo vé cong tac can bo:
Giam ddc s ban hanh quyét dinh diéu dong, bo nhiém cong chirc lanh dao quan
ly, Chu tich UBND tinh khong ban hanh Quyét dinh cho thoi gitr chure vu.
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11. Truong hop cong chire, vién chure gitr chire vy lanh dao, quan 1y nay
do kién toan, sip xép theo Nghi quyét sé 18-NQ/TW; ‘Nghi quyet sO 19-
NQ/TW tu nguyén thoi gitr chirc vu lanh dao hodc duoc bd nhiém, bau cir vao
chtrc vu thdp hon (dang duogc bao luu phu cp chtc vu lanh dao, quan Iy) thi
khong tinh tudi bd nhiém 1an dau gilr chic vu néu dugc bd nhiém chitc vu méi
twong duong voi chirc vu dé duge bé nhiém trude khi sap xép to churc. Viée
xem xét, quyét dinh bd nhiém do cap ty co thim quyen quan ly can b, cong
chtrc, vién chtrc xem xét, quyét dinh va dugc thuc hién dén hét nam 2020.

12. Cac bude t6 chirc Hoi nghi lay phleu tin n‘hle_:m gioi thiéu bd nhiém, bod
nhiém lai cong chirc, vién chirc 1anh dao quan ly, gom:

(1) Néu 1y do t6 chirc hoi nghi, gidi thiéu dai biéu, thanh phan dy hoi nghi;
Thong qua chuong trinh hoi nghi.

(2) Quén triét myc dich, yéu cau, diéu kién, tiéu chuan can bd lanh dao,
quan 1y theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc va cua tinh; thong bao vé quy hoach
can bo lanh dao ciia co quan, don vi da dugc cip c6 tham quyén phé duyét (doi
VGi héi nghi gidi thiéu nhan sy dé bé nhiém chire vu).

(3) Thong qua so yeu 1y lich, tom tat qua trinh cong tic, nhan xét, danh gia
vé nhan sy dua ra lay phiéu.

(4) Hoi nghi thao luan, tham gia ¥ kién va tién hanh lay phiéu tin nhiém.

(5) Gi6i thiéu Ban kiém phiéu; Ban kiém phiéu phat phiéu, hudéng dan cach
ghi phiéu.

(6) Hoi nghi biéu quyet bang phleu kin. Ban Kiém phiéu thu phiéu, kiém phiéu.

(Khéng cong bé két qua kiém phzeu doi véi Hoi nghi cong chire, vién chive; Hoi nghi
can bo chii chot va héi nghi tdp thé lanh dao mo rong).

(7) Két luan cua ngudi chu tri hoi nghi.

13. Sau khi két thic quy trinh gi6i thiéu nhan su dé nghi bd nhiém va trude
khi t6 chire léy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc (hoac Hoi nghi
can bo chu chét) cua co quan, don vi: B phan lam cong tac t6 chirc can bo clia co
quan, don vi chuan bi day du cac ndi dung vé thanh phan ho so ctia ngudi duoc
b6 nhiém/ bo nhiém lai gom:

- Ban ty nhan xét danh gia vi¢c thuc hién chuc trach, nhi€ém vu cua ca nhan
trong thoi gian giit chiric vu hodc trong thoi gian 03 nam lién ké d6i voi cong
chuc, vién chirc khong giir chire vu; Ban sao ¢6 chimg thuc cac van bang ching
chi; Ban ké khai tai san, thu nhap; Ly lich cong churc, vién chic theo mau 2C-
BNV/2008; Gidy kham stc khoe con gia tri trong thoi gian quy dinh.

- L4y ¥ kién nhan xét cta cp uy chi bd noi cu trii ddi véi ca nhan duoc dé
nghi b6 nhiém/ bd nhiém lai.

- Lay ¥ kién ctia huyén uy/ thanh ay (néu chirc danh bd nhiém/bd nhiém lai
la dang vién thudc huyén ty/thanh uy quan ly).

- L4y v kién ctia Thanh tra tinh d6i v&i bo nhiém chirc danh Chanh Thanh tra
s&, Pho Chanh Thanh tra sé.



14. B6i véi phiéu biéu quyét co tir 02 chirc danh trg 1én, thi phiéu hop 18 va
khong hop 1€ dugc tinh riéng cho timg chirc danh; Bién ban ki€m phi€u ghi ket
qua ki€m phiéu cho moi chirc danh (theo mau).

, 15. Thoi hap bo nhiém gitlr chtrc vu 1a 05 nérp ddi Vc'rj can bo lﬁnqh dao, quan
ly cap truong, cap pho co quan, don vi. Riéng doi voi To truong, TO pho thude
don vi su nghiép gido dug va dao tao tryc thugc UBND cap huyén, S& Gido duc
va Pao tao thi thoi gian bo nhiém 1a 01 nam (12 thang).

16. Dbi véi cong chure, vién chuc lanh dao con tir du 02 nam dén dudi 05
nam cong tac tru:é’g: khi dénqtuéi nghﬁi huu, néu duoc bo nhi€ém lai thi thoi han bo
nhi¢m dugc tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

17. Truong hop cong chuc lanh dao, quan Iy con dudi 02 ndm cong tac
trudc !{hi dén tuodi nghi huu thi nguot dirg dau Vé‘tép thé 1anh dao thao luan, xem
Xeét, néu con suc khoé, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét (bang phleu kin), lap to trinh gui van ban xin y klen cap uy cung cap Sau
khi co y kién bang van ban cia cap uy cung cap, trinh cip co tham quyén xem
xét, quyét dinh kéo dai thoi han gitr chirc vu cho dén khi du tudi nghi huu theo
quy dinh ma khong phai thyc hién quy trinh b nhiém lai.

VIll. CAC MAU BIEU KEM THEO HUONG DAN

- Mau 56 01. To trinh dé nghi bo nhiém, bo nhiém lai.

- Mdu s6 02. Vin ban xin y kién cp uy co quan, don vi.

- Méu 56 03. Ban ty nhan xét, danh gia cia ca nhan.

- Mdu s6 04. Nhan xét danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, don vi.

- Mdu 56 05. Nhan xét danh gid ctia cip ty co quan, don vi.

- Mau s6 06. Vin ban xin y kién huyén ty/thanh ay.

- Mau s6 07. Phiéu 1ay ¥ kién gi6i thiéu nhan sy dé nghi bo nhiém.

- Mau 56 08. Phiéu lay y kién tin nhiém doi voi nhan su dé nghi bo nhi¢m,
b6 nhiém lai.

- Mdu s6 09. Bién ban kiém phiéu.

- Mau s6 10. Quyét dinh bo nhiém/bd nhiém lai.

Huéng dan nay thay thé cac ndi dung vé quy trinh béNnhié;m, bd nhiém lai,
cho théi gitr chie vy, tir chire, mién nhiém tai Huong dan s6 1242/HD-SNV
ngay 10 thang 9 nam 2018 cua S Noi vu. Trong qua trinh thuc hién, néu co

vudng mac, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé SO Noi vu dé xem
xét diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhén: GIAM DOC

- Chu tich, cac pho chu tich UBND tinh; .

- Ban T chirc tinh dy; ﬁ{nﬁ’l"h(ﬁguyen
- Céc s, ban, nganh; ; Co quan: S& Noi
- Céc don vi su nghiép truc thuoc UBND tinh; vy, Tinh Son La
- UBND céc huyén, thanh pho / / 12\1(3%?)% 1?(’):1 9

- Céc doanh nghiép c6 phan vén Nha nuéc; 16:25:41 +07:00

- Luu: VT, TCBC&TCPCP, H80b. \
o Nguyén Minh Hoa



ﬂ Phu luc s6 01
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO PHONG THUQC SO
(Ban hanh kem theo Huong dan so6  I[HD-SNV ngay  /6/2019)

|. XIN CHU TRUONG

Can Cl:l‘f nhu cﬁ}l cong tac, tap thé 1anh dao s to chirc hop théng nhat x’in
chu truong ve viée bé nhiém cdng chire 1anh dao quan ly; git van ban xin y kién
Dang ty s¢ hoac Chi uy (doi véi don vi ¢6 t6 chure dang 14 Chi b co s6).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi Pang ty s¢ hogc Chi ty (doi v6i don vi ¢6 to chire déng la Chi bo
co sO) ¢6 van ban dong y, phé duyét chu truong, 1anh dao don vi thuc hién cac
budc sau:

Buéc 1. Hoi nghi tip thé linh dao sé (lan 1)

- Thanh phan: Giam d6c va cac Pho Giam ddc so.

- Noi dung: Thong bao chu truong cua cap uy co quan vé viéc bd nhiém
lanh dao quan 1y; thao luan, thong nhat vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gio1 thi¢u nhan sy, danh sach nhan sy c¢é trong quy hoach chu:c danh bd
nhiém da dugc cap c6 tham quyén phé duyét con du ti€u chuan, diéu kién de
gid1 thiu.

Buwéc 2. Hoi nghi tip thé linh dao mé rong

- Thanh phan gdm: Tap thé 1anh dao so; Tap thé Pang uy s¢ hodc Chi uy
(461 voi don vi c6 t6 chire dang 1a Chi b co sd); Truong cac co quan, don vi
thudc sé (khong bao gém cac don vi su nghi¢p truc thudc so); Trudng cac to
chtrc doan thé cua so.

- Noi dung: Thao luan, théng nhét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gidi thi€u nhan sy. Biéu quyét gidi thi€u ngudn nhan sy bang phiéu kin
(theo mau so 07).

Buéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao sé (lan 2)

- Thanh phan: Giam déc va cac Pho Giam déc so.

- No6i dung: Nghe bao cdo va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan su
cua hdi nghi tap thé lanh dao mo rong. Tap thé lanh dao s& thdo luan va biéu
quyét gidi thiéu nguon nhan sy bang phiéu kin (theo mau so6 07).

Buéc 4. Lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cong chirc hoic Hdi nghi
can by chi chot cua s&

- Thanh phan:

+ Dbi voi s c6 dudi 50 cong chire: Toan thé cong chirc thude cac phong
chuyén mén cua so (khong bao gom cong chirc, vién chirc thuoc Chi cuc va don
vi su nghiép truc thudc so).



+ Pdi véi s ¢o tir 50 cong chire trd 1én: Tap thé lanh dao so; Tap thé Dang
lly s& hodc Chi iy (d6i v6i don vi ¢6 t6 chire dang 1a Chi bo co s6); Truong, pho
cac co quan, don vi thuoc s& (khong bao gé)m don vi su nghiép truc thude so);
Trudng cac to chirc doan thé cua so.

, - Noi dung: Thao luan, théng nhét va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

* Néu c6 nhitng vé’n dé méi nay sinh thi tdp thé lanh dao sé xem xét, két
ludn va bao cdo xin y kién cap uy.

Budéc 5. Hoi nghi cap ity co quan

~ - Thanh phan gém: Tap thé Pang uy sé hodc tap thé Chi uy (d6i v6i don vi
co t0 chure dang 1a Chi bo co s0).

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 6. Hi nghi tap thé linh dao sé (lan 3)

‘ - Sau lghi hoan thi¢n ndi dung (”f tat cé‘ cac bug’rc trén, bd phan tI‘lam muu
ve€ cong tac to chirc can bo cua s¢ chuan bi day du ho so cua nhan sy d€ nghi bo
nhiém, b4do cdo Giadm doc s, to chirc Hoi nghi tap thé lanh dao s6.

, - Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 7. Gui van ban (kém theo 01 b ho so theo quy dinh) trinh xin y
kién Ban Can sy dang UBND tinh (qua So Noi vu) do61 voi chirc danh Truong
phong; xin y kién S& No1 vu doi voi chite danh Pho Trudng phong.

Budc 8. Ban hanh Quyét dinh b6 nhiém chie danh Trudng phong sau khi
co y kién cua Ban Can sy dang UBND tinh; Quy¢€t dinh b6 nhiém chire danh
Pho Trudng phong sau khi c6 y kién cuia S& No1 vu./.
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ﬂ Phu luc s6 02
QUY TRINH BO NHIEM CHI CUC TRUONG, PHO CHI CUC TRUONG
(Ban hanh kem theo Huong dan so6  IHD-SNV ngay /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can cu nhu cﬁg cong tac, tap thé 1anh dao s to chirc hop théng nhét xin
chu truong vé viéc bo nhiém Chi cuc trudng, Phé Chi cuc trudng; gui van ban
xin y kién Pang uy s& hoac Chi uy (do61 véi don vi ¢ to chirc dang 1a Chi bd co
sO).

Péi véi chie danh Chi cuc trudng, sau khi co ¥ kién ctia cap Uy, s ¢d van
ban trinh xin chu truong Ban Can sy dang UBND tinh (qua S& N1 vu).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi c6 van ban dépg y cho chu truong bd nhiém Chi cuc trudong, Pho
Chi cuc trudng cua cap c6 tham quyen, 1anh dao don vi thuc hién cac budce sau:

Budc 1. Hoi nghi tap thé lanh dao so' (1an 1)

- Thanh phan: Giam ddc va cac Pho Giam déc so.

- No6i dung: Thong bao chu truong cta cip ty co quan, Ban Can sy dang
UBND tinh v€ viéc bé nhi¢m lanh dao quan ly; Tap thé 1anh dao thao luan, thong
nhat vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, quy trinh gioi thiGu nhan sw, danh sach nhan

su 0 trong quy hoach chirc danh b6 nhiém da duoc cip co tham quyén phé duyét
con du tiéu chuan, diéu kién dé giéi thiéu.

Buwéc 2. Hoi nghi tip thé linh dao mé rong

- Thanh phan: Tép thé 1anh dao so; Tap thé Pang iy s hodc Chi uy (ddi véi
don vi ¢ td chirc dang 1a Chi b0 co s¢); Truéng cac co quan, don vi thudc s&
(khong bao gom don vi su nghiép truc thudc s); Trudng céc to chirc doan thé cua
SO.

- NoO1 dung: Théng bao chu truong cua cap co tham quyen vé viéc bod
nhi¢ém lanh dao quén ly; thao luan, thong nhat vé co cau tiéu chuan, diéu kién,
quy trinh gidi thi€u nhan sy. Biéu quyét gidi thiéu ngudn nhan sy bang phiéu kin
(theo mau s6 07).

Buwéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao sé (lan 2)

- Thanh phan: Giam déc va cac Pho Giam ddc so.

- Noi dung: Nghe béo cdo va xem xét két qua giéi thidu ngudn nhan sy cua
hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong; thao luan va gidi thi€u nguon nhan syu. Biéu
quyét gidi thiéu ngudn nhan sy bang phiéu kin (theo mau so 07).

Buéc 4. LAy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc hoiic
Hoi nghi can bg chi chot cuaa chi cuc

- Thanh phan:
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+ P61 véi Chi cuc ¢6 dudi 50 cong chire, vién chic: Toan thé cong chic,
vién chuc cua Chi cuc (khong bao gdm cong churc, vién chirc don vi truc thudc
Chi cuc).

+ Dbi v6i Chi cuc co tir 50 cong chuc, vién chuc tro 1én: Tap thé lanh dao
Chi cuc; Tap thé Pang ty hodc Chi oty Chi cuc (d6i v6i don vi ¢6 to chirc dang 1a
Chi b6 co s0); Truong, pho cac phong thudce chi cuc; Truong cac co quan, don vi
thugce Chi cuc (khong bao gdbm don vi sur nghi€p trye thude chi cuc); Truong cac t6
chirc doan thé cua chi cuc (néu co).

- Noi dung: Thdo luén, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau

s0 08).

Buéc 5. LAy y kién tai Hi nghi can bd chii chét ciia s6

- Thanh phén: T4p thé 1anh dao s¢; Tap thé Pang ty s¢ hoac Chi uy (dbi
voi don vi ¢ to chirc dang la Chi b co s6); Truong, pho cac co quan, don vi
thudc sc}’ (khong bao gom don vi su nghié€p truc thudc sé); Truong cac té chirc
doan thé cua sé.

- Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s6 08).

* Néu c6 nhiing vin de mdi ndy sinh thi tdp thé lanh dao sé xem xét, két
Iudin va bdo cdo xin y kién cdp 1y.

Buéc 6. Hoi nghi cap iy co quan
- Thanh phan gom: Tép thé Pang ty s& hodc tap thé Chi ty (d0i v6i don vi
co to chure dang 1a Chi bd co s0).
, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 7. Hoi nghi tip thé linh dao sé (lan 3)

Sau vkhi hoan thién ndi dung thét ca cac budc trén, by phén tham muu V:é
cong tac to chire, can bo cua s chuan bi day du ho so cua nhan sy dé nghi bo
nhiém, bado cdo Giadm doc s, to chirc Hoi nghi tap thé lanh dao s6.

- Noi dung: Thao luén, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Budéc 8. Gui van ban (kém theo 01 bd ho so theo quy dinh) xin ¥ kién

Ban Can sy dang UBND tinh (qua S& Noi vu).

Buoc 9. Sau khi ¢o v kién cua Ban Can sy dang UBND tinh: Chu tich
UBND tinh ban hanh quy€t dinh b6 nhiém Chi cuc truong; Giam doc s¢ ban
hanh quyét dinh bo nhiém Phé Chi cuc trudng./.
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Phu luc s6 03
QUY TRINH BO NHIEM CHU'C DANH GIAM POC, PHO GIAM
POC VA TUONG DUONG DON VI SU'NGHIEP TRU'C THUQC SO
(Ban hanh kem theo Huong dan so  /HD-SNV ngay /6/2019)

|. XIN CHU TRUONG

Can c@ nhu céq cong tac, lanh ‘dao don vi su r}ghiép truc thude sd gui van
ban xin y kién tap thé 1anh daq s& ve chu truong b(} nhiém chirc danh ‘lénh dag
quan ly; Tap thé lanh dao s¢ t6 chuc hop thong nhat xin chu truong vé viée bd
nhiém cong chure, vién chire 1anh dao quan ly, gui van ban xin y kién Dang uy
s& hoac Chi uy (d61 véi don vi ¢6 td chure dang 1a Chi bd co s0).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi Bang uy s¢ hodc Chi uy (d6i v6i don vi 6 to chie dang 1a Chi b
co sO) co van ban dong y, phé duyét chu truong, 1anh dao don vi thuc hién cac
budc sau:

Budrc 1. Hoi nghi tap thé lanh dao so (1an 1)

- Thanh phan: Giam ddc va cac Pho Giam déc so.

- No1 dung: Thong bao chu truong cua cap uy co quan vé viéc bd nhiém
lanh dao quan 1y; thao luan, thong nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh giodi thiéu nhan sw, danh sach nhan sy co trong quy hoach chic danh bg
nhiém da dugc cap c6 tham quyén phé duyét con du ti€u chuan, diéu kién dé
gidi thicu.

Buwéc 2. Hoi nghi tap thé linh dao mé rong

- Thanh phan gém Tap thé lanh dao so; Tap thé Pang ty so hodc Chi uy
(d6i voi don vi ¢o to chirc dang 1a Chi b co s0); Truong cac co quan, don vi

thudc s¢ (khéng bao gdm don vi su nghiép truc thude s6); Truong cac to chirc doan
thé ctia s6.

- NoO1 dung: Thong bao chu truong cua cap Uy co ‘quan vé viéc bd nhiém lanh
dao quan 1y; thao luén, thong nhét vé co cau tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi

thiéu nhan su. Biéu quyét giéi thiéu ngudn nhan su bang phiéu kin (theo mau sd
07).

Buwéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao sé (lan 2)
- Thanh phan: Giam ddc va cac Pho Giam déc so.
- Noi dung: Nghe bdo cao va xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan su cia

hoi nghi tap thé 1anh dao m¢ rong. Tap thé~1ﬁnh dao thao luan va biéu quyét gioi
thiéu nguon nhan su bang phiéu kin (theo mau s6 07).

Buéc 4. Lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi vién chirc hodic hdi nghi can
b6 chii chot ctiia don vi sw nghi€p

- Thanh phan:
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+ D6i v6i don vi c6 dudi 50 vién chirc: Toan thé vién chirc don vi su
nghiép.

+ Doi voi don vi ¢o tir 50 vién chic tré 1én: Tap thé 1anh dao, tap thé chi
uy don vi sy nghiép; Truong, phd don vi truc thudc don vi su nghiép; Truong
cac to chirc doan thé ctia don vi (néu co).

- Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 5. Lay y kién tai Hi nghi can bd chii chét ciia sé

- Thanh phan: Tap thé lanh dao s&; Tap thé Pang ty s¢ hodc Chi uy (ddi
voi don vi ¢6 t6 chic dang 1a Chi bd co s0); Trudng, phd cac co quan, don vi
thudc s& (khong bao gom don vi su nghi€p truc thudc sd); Trudng cac to6 chuc
doan thé cua so.

- Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

* Néu c6 nhitng van dé moi nay sinh thi tdp thé lanh dao sé xem xét, két
ludn va bao cdo xin y kien cap uy.

Buéc 6. Hi nghi cap ity co quan

- Thanh phan: Tap thé Pang ty so hodc Chi ty (d6i voi don vi ¢ to chic
dang 1a Chi b co s0).

- Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 7. Hoi nghi tap thé linh dao sé (lan 3)

Sau khi hoan thién nd1 dung & tat ca qéc budc trén, bd phan tham muu vé
cong tac to6 chuc, can bd cua gé chuan bi day du ho so cua nhan sy dé nghi bo
nhiém, bdo cdo Giadm doc s, to chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao s6.

- Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

~ Buéc 8. Gui van ban (kém theo 01 b ho so theo quy dinh) trinh Xin y
kién Ban Can sy dang UBND tinh (qua S& Noi vu) doi véi bd nhi€ém chic danh
Gjém doc don vi; xin ¥ kién S& NoO1 vu do1 voi bé nhiém chirc danh Pho Giam
doc don vi.

Buréc 9. Giam doc s¢ ban hanh Quyét dinh bd nhiém chic danh Giam doc
don vi sau khi ¢6 y kién ctia Ban Céan sy dang UBND tinh; Quyét dinh bé nhiém
chtrc danh Pho Gidm doc don vi sau khi ¢6 ¥ kién cua S& Noi vu./.
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Phu luc s6 04
QUY TRINH BO NHIEM TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG
PON VI SU'NGHIEP TRU'C THUQC UBND TINH
(Ban hanh kém theo Huéng din s6  [HD-SNV ngay  /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can ¢t nhu ciu cong tac, tap thé 1anh dao don vi su nghiép t6 chirc hop
thong nhat xin chu truong vé viéc bd nhiém vién chire quan 1y; giri van ban xin
¥ kién Pang uy hodc Chi uy (ddi véi don vi co to chirc dang 1a Chi bd co s6).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi Dang uy hodc Chi y (d6i v6i don vi ¢6 t6 chirc dang 1a Chi b co
s&) co van ban dong y, phé duyét chu truong, 1anh dao don vi thuc hién cac budce
Sau:

Budc 1. Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 1)

- Thanh phan: Giam déc va cac Pho Giam ddc don vi su nghiép.

- Noi dung: Thong bao chu truong cua cap uy co quan vé viéc bd nhiém
lanh dao quan 1y; thao luan, thong nhét vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gioi thiéu nhan su, danh sach nhan sy co trong quy hoach chic danh bg
nhiém da dugc cap c6 tham quyén phé duyét con du ti€u chuan, diéu kién de
gid1 thicu.

Buéc 2. Hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Thanh phan gom: Tép thé lanh dao, tap thé cap ty don vi su nghiép; Truong
C4c co quan, don vi tryc thudc; Truong cac to chiic doan thé ciia don vi.

- Noi dung: Thao luan, théng nhat va biéu quyét gigi thiéu nguon nhan su
bang phiéu kin (theo mau so6 07).

Buéc 3. Hoi nghi tap thé linh dao dom vi (1in 2)

- Thanh phan: Giam d6c va cac Pho Giam déc don vi su nghiép.

- Noi dung: Nghe bao céo va xem xét két qua gici thiéu nguon nhan sy
cua hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong. Thao luan, thong nhat va biéu quyét gidi
thiéu nguon nhéan su bang phiéu kin (theo mau so 07).

Budéc 4. LAy phiéu tin nhiém tai Hgi nghi vién chirc hodic hdi nghi can
b0 chu chot cua don vi sw nghiép

- Thanh phan:

+ Ddi v6i don vi co dudi 50 vién chirc: Toan thé vién chiac don vi su
nghié¢p.

+ D61 v6i don vi ¢6 tir 50 vién chire tro 1én: Tap the lanh dao, tap the chi
uy don vi sy nghiép; Truong, pho cac co quan, don vi trye thude; Truong céc to
chirc doan thé cua don vi.
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- Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

* Néu c6 nhitng vdn dé méi ndy sinh thi tdp thé lanh dao sé xem xét, két
ludn va bao cdo xin y kién cap uy.

Buwéc 5. Hi nghi cap uay

- Thanh phan: T4p thé Pang uy hodc Chi uy (d6i véi don vi co td chirc
dang 1a Chi b co so) ctuia don vi.

- Noi dung: Thdo luén, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 6. Hoi nghi tip thé linh dao don vi sw nghiép (1in 3)
- Thanh phan: Giam déc va cac Pho Giam ddc don vi su nghiép.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 7. Giam doc don vi ban hanh quyét dinh bo nhiém./.
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Phu luc s6 05
QUY TRINH BO NHIEM CHU'C DANH TRUONG PHONG (KHOA),
PHO TRUONG PHONG (KHOA) THUQC PON VI SU NGHIEP
TRUYC THUQC SO
(Ban hanh kem theo Huong dan so  /HD-SNV ngay /6/2019)

|. XIN CHU TRUONG

Cian clr nhu cau cong tac, tap thé 1anh dao don vi t6 chuc hop théng nhat
xin chu truong vé viéc bod nhiém lanh dao quan 1y; giri vin ban xin ¥ kién Pang
uy so hodc Chi uy so (D6i véi don vi su nghiép co t6 chtrc dang truc thudc bang
iy s0); xin ¥ kién Dang uy hodc tap thé Chi ay cua don vi sy nghiép (Dbi voi
don vi su nghiép c6 to chirc dang truc thudc Pang iy khéi cac co quan tinh hodc
Pang bo huyén, thanh phd).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi c6 vin ban dong ¥, phé duyét chi truong vé viéc bd nhiém lanh
dao quan 1y caa cap c6 tham quyén, 1anh dao don vi thuc hién cac budce sau:

Budc 1. Hji nghi tap thé linh dao dom vi (1an 1)
- Thanh phan: Giam déc, cac Pho Giam ddc don vi su nghiép truc thudc so.

- NoO1 dung: Théng bao chu truong cua cap co tham quyen vé viéc bo
nhiém lanh dao quan 1y; thao luan, théng nhat vé co cu, tiéu chuan, diéu kién,
quy trinh gidi thiéu nhan su, danh sach nhan sy c¢6 trong quy hoach chirc danh
bd nhiém da dugc cip cd tham quyén phé duyét con di tiéu chuan, diéu kién dé
gidi thicu.

Buéc 2. Hoi nghi tip thé linh dao don vi su nghiép mé rong

Thanh phan: Tap thé lanh dao, tap thé cip Gy don vi su nghiép; Truong
phong va tuong duong thudc don vi su nghiép; Truong cac to chirc doan thé cua
don vi.

- Noi dung: Thao luan, thdng nhat va biéu quyét gisi thiéu nguon nhan su
bang phiéu kin (theo mau so6 07).

Buwéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao don vi (1in 2)
- Thanh phan: Giam déc va cac Pho Giam ddc don vi su nghiép.

- Noi dung: Nghe bao cao va xem xet két qua gioi thi¢u ngudn nhan su
cua hoi nghi tap thé lanh dao mo rong; thao luén va biéu quyét gisi thiéu ngudn
nhan sy bang phiéu kin (theo mau s6 07).

Buéc 4. Lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi vién chirc hoiic hdi nghi cin
b6 chii chot ctiia don vi sw nghi€p

- Théanh phan:

+ D6i voi don vi c6 dudi 50 vién chirc: Toan thé vién chic don vi sy
nghiép.
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+ Pdi voi don vi ¢6 tir 50 vién chirc trd 1én: Tap thé 1anh dao, Ban chi uy
don vi sy nghi€p; Trudéng, pho cac phong; trudng cac don vi truc thudc; Truong
cac t0 chuc doan thé ctia don vi sy nghiép.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 5. Hi nghi tip thé linh dao don vi (Iin 3)
- Thanh phan: Giam ddc va cac Pho Giam ddc don vi su nghiép.

- Noi dung: Thdo luén, thong nhét va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

* Néu cé nhitng vin dé méi ndy sinh thi tdp thé lanh dao don vi xem xét,
két lugn va bdo cao xin y kién cap uy.

Buéc 6. Hoi nghi cap iy co quan

- Thanh phan:

+ Po6i véi don vi su nghiép co t6 churc dang truc thudoc Pang uy soé: Tap
thé Pang uy s& hoac Chi uy (do6i vai don vi ¢6 to chirec dang 1a Chi b co s6).

+ Déi v6i don vi su nghiép co t6 chuc dang tryc thudec Pang ty khoi cac
co quan tinh hoac Pang b huyén, thanh pho: Tap thé Pang uy hoac tap thé Chi
uy cua don vi su nghiép.

, - Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 7. Hoi nghi tip thé linh dao don vi sw nghiép (lin 3)
- Thanh ph?m: Giam ddc va cac Pho Giam dde don vi su nghi¢p.

, - Noi dung: Thao luan, thong nhét va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Budrc 8. Giam dbc don vi sy nghiép ban hanh quyét dinh bd nhiém./.
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Phu luc s6 06
QUY TRINH BO NHIEM CHUC DANH TRUONG PHONG,
PHO TRUONG PHONG THUQC CHI CYC
(Ban hanh kem theo Huong dan so  /HD-SNV ngay /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can ctr nhu cau cong tac, tap thé 1anh dao chi cuc to chirc hop théng nhat
xin chi treong vé viée bd nhiém lanh dao quan 1y; gul van ban xin y kién Pang
uy so hodc Chi uy so (Dbi voi don vi su nghiép co to chirc dang truc thudc Dang
iy s0); xin ¥ kién Pang uy hodc tdp thé Chi uy cua chi cuc (Pdi voi chi cuc ¢6
t6 chirc dang truc thudc Pang ty khoi cac co quan tinh hoic Pang bo huyén,
thanh pho).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi Dang uy s¢ hodc Chi ty (d6i voi don vi c6 to chic dang 1a Chi b
co sO) c6 van ban dong y, phé duyét chu truong, 1anh dao don vi thuc hién céc
budc sau:

Budc 1. Hji nghi tap thé lanh dao chi cuc (l4n 1)
- Thanh phan: Chi cuc trudng, cac Pho Chi cuc truong.

- N6i dung: Thong bao chu truong cua cap uy (Pang uy so hodc Chi y)
vé viéc bo nhiém 1anh dao quan 1y; thao luan, thdng nhat vé co cau, tiéu chuin,
diéu kién, quy trinh gidi thiéu r}han sur, qdanh sgch nhan su co trong quy hoavch
chirc danh b6 nhiém da duge cap co tham quyén phé duyét con du tiéu chuan,
diéu kién dé gioi thiéu.

Buéc 2. Hoi nghi tip thé linh dao chi cuc mé rong

- Thanh phan: Tap the lanh dao, tap thé cap uy chi cuc; Trudng cac phong
thudc chi cuc; Truong cac to chirc doan thé cia chi cuc.

- Noi dung: Thao luén, biéu quyét gidi thiéu ngudn nhan sy bang phiéu
kin (theo mau so6 07).

Buwéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao chi cuc (Iin 2)

- Thanh phén: Chi cuc truéng, cac Pho Chi cyc truong.

- Noi dung: Nghe béo cdo va xem xét két qua gi6i thiéu ngudn nhan su
cua hdi nghi tap thé lanh dao chi cuc md rong. Tap thé lanh dao chi cuc thao
luan va biéu quyét gioi thi¢u nguén nhan sy bang phiéu kin (theo mau s6 07).

Budéc 4. LAy phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cong chirc hodic Hoi nghi can
bo chu chot cua chi cuc

- Thanh phan:

+ P61 véi chi cuc ¢o6 dudi 50 cong chuc: Toan thé cong chure ctia chi cuc
(khong bao gom cbng churc, vién chirc cua cac co quan, don vi truc thudc chi
cuc).
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+ Pbi voi chi cuc ¢o tir 50 cong chuc tro 1€n: Tap thé 1anh dao chi cuc,
Tap thé cap uy cua chi cuc; Trudng, phd cac phong; Truong cac té chic doan
thé cua chi cuc.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 5. Hi nghi tip thé linh dao chi cuc (Iin 3)
- Thanh phan: Chi cuc trudng, cac Pho Chi cyc trudng.

- Noi dung: Nghe bao céo két qua tin nhiém tai hoi nghi cong chic; ho1
nghi can bg chu chot cia chi cuc; thao luén, thong nhat va biéu quyét bang phicu
kin (theo mau so6 08).

Buwéc 6. Hoi nghi cap ity co quan
- Thanh phan:

+ Pbi v6i chi cuc ¢b td chirc dang truc thuoc Pang uy s& hoac Chi bg co
so: Tap the bang uy s& hoac tap thé Chi uy.

+ P6i voi chi cuc ¢ to chirc dang truc thude Pang uy khdi cic co quan
tinh: Tap thé Pang ty hodc tap thé Chi uy cua chi cuc.

- Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s6 08).

Budéc 7. Hoi nghi tip thé linh dao sé
- Thanh phan: Giam ddc, cac Pho Giam doc so.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 8. Giam ddc s¢ ban hanh quyét dinh b6 nhiém./.
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Phu luc s6 07
QUY TRINH BO NHIEM CHU'C DANH CAP TRUONG, CAP PHO
PON VI SUNGHIEP TRU'C THUQC CHI CUC
(Hat Kiém 1am, Ban quan 1y rirng dic dung...)
(Ban hanh kém theo Hueéng dan s6 /HD-SNV ngay /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can ctr nhu cau cong tac, lanh dao don vi sy nghiép gl van ban xin y
kién tap thé 1anh dao chi cuc vé chu truong bd nhiém 13nh dao quan ly. Tap thé
1anh dao chi cuc to chuc hop théng nhét xin chu truong vé viéc bd nhiém lanh
dao quan ly; gui van ban xin y kién Pang uy s hoic Chi uy sO Dbi v6i don vi
su nghiép co t6 chirc dang truc thudc Pang tuy s0); xin y kién Pang uy hoic tap
thé Chi uy cta chi cuc (Ddi véi chi cuc ¢o to chic dang truc thude Pang ty khoi
cac co quan tinh hoic Pang bo huyén, thanh phd).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi Pang ty s¢ hoac Chi ty (ddi voi don vi ¢6 t6 chirc déng 1a Chi bo
co sO) c6 van ban dong y, phé duyét chu truong, 1anh dao don vi thuc hién céc
budc sau:

Budc 1. Hji nghi tap thé lanh dao chi cuc (l4n 1)
- Thanh phan: Chi cuc truéng, cac Pho Chi cuc trudng.

- Noi dung: Thong bao chu truong cua cap uy co quan vé viéc bd nhiém
lanh dao quan 1y; thao luan, thong nhat vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gi6i thiéu nhan sy, danh sach nhéan sy co trong quy hoach chirc danh bo
nhiém da duogc cap c6 tham quyén phé duyét con du ti€u chuan, di€u kién dé
gidi thicu.

Budéc 2. Hoi nghi tip thé linh dao chi cuc (mé rong)

- Thanh phan: T4p thé 13anh dao chi cuc; tap thé cip uy chi cuc; trudng cac
phong thudc chi cuc; trudng cac to chirc doan thé cua chi cuc.

- N6i dung: Théao ludn, biéu quyét giéi thiéu ngudén nhan su bang phiéu kin
(theo mau s6 07).

Buwéc 3. Hoi nghi tip thé linh dao chi cuc (Iin 2)

- Thanh phan: Chi cuc truéng, cac Phé Chi cuc trudng.

- Noi dung: Nghe béo cdo va xem xét két qua gi6i thidu ngudn nhan su
cua hdi nghi tap thé lanh dao chi cuc md rong. Tap thé lanh dao chi cuc thao
ludn va biéu quyét gidi thi€u ngudn nhan su bang phicu kin (theo mau s6 07).

Buéc 4. Lay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc ciia don
vi

- Thanh phﬁn: Toan thé cong chuc, vién chiic cia co quan, don vi truc
thudc chi cuc noi nhan sy dé nghi b6 nhiém.
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- Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 5. Lay y kién tai Hoi nghi can b chi chét cia chi cuc

- Thanh phan: T4p thqé lanh dao chi cyc; Cép 1y chi cuc; Truong, phé phong
thudc chi cuc; Trudng céc td6 chirc doan thé cta chi cuc.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Budéc 6. Hoi nghi tap thé lanh dao chi cuc (lan 3)
- Thanh phan: Chi cuc truéng, cac Pho Chi cuc trudng.

- Noi dung: Nghe bao cdo két qua tin nhiém tai hoi nghi cong churc, vién
chirc va hoi nghi can bo chu chot cta chi cuc. Thao luan, thong nhat va bicu
quyét bang phiéu kin (theo miu s 08).

Buwéc 7. Hoi nghi cap ity co quan
- Thanh phan:

+ Pbi véi chi cuc 6 to chirc dang truc thudc Pang ty s¢ hodc Chi ty so:
Tap thé Dang uy s& hoac tap thé Chi uy.

+ P6i voi chi cuc ¢ to chirc dang truc thude Pang uy khdi cic co quan
tinh: Tap thé Pang ty hodc tap thé Chi uy cua chi cuc.

- Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s6 08).

Buéc 8. Hoi nghi tip thé linh dao sé
- Thanh phan: Giam ddc, cac Pho Giam ddc so.

, - Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 9. Giam ddc s¢ ban hanh quyét dinh b6 nhiém./.
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Phu luc s6 08
QUY TRINH BO NHIEM TO TRUONG, TO PHO PON VI
SU NGHIEP GIAO DUC - PAO TAO TRU'C THUQC UBND CAP HUYEN;
SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kem theo Hudng dan so /HD-SNV ngay  /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can ct nhu cau cong té(;, tap t}}é lanh dao don vi (Hiéu trué;ng, cac Ph(:)
Hi¢u truong) tO chuac hop thong nhat xin chu truong v€ viée bd nhiém To
truong, TO pho; giri van ban xin ¥ kién Ban Chi uy hodc tap thé chi bd (do1 vaoi
nhitng don vi khong c¢6 Ban Chi uy).

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi c6 van ban dong ¥ chu truong cia cap uy, lanh dao don vi thuc
hién cac budc sau:

Buwérc 1. Lay y kién hi nghi vién chirc cia t6 chuyén moén
- Thanh phan: Toan thé vién chirc cta t6 chuyén mon.

- Noi dung: Thong bao chu trwong cua cp ty vé viée bd nhiém vién chirc
quan ly; thao luén, thong nhat, biéu quyét bang phicu kin (theo mau so 08).

Buéc 2. Lay y kién tai Hi nghi can bd chii chdt ciia don vi

- Thanh phan goém: Tap thé lanh dao, tap thé chi uy, hdi dong trudng, to
truong, t6 pho, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién.

, - Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 3. Hoi nghi cap iy don vi

- Thanh phan gom: Tap thé Chi iy hodc Chi bd (d6i v6i don vi khong co
Ban Chi uy).

, - Noi dung: Thao luan, thong nhét va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buwéc 4. Hoi nghi tip thé linh dao don vi

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi (Hiéu truéng, cac phd hiéu
trudng).

- Noi dung: Thao luén, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 5. Thi truong don vi ban hanh quyét dinh b6 nhiém./.
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7 Phu lyc s6 09
QUY TRINH BO NHIEM POI VOI NGUON NHAN SU TU NOI KHAC
(Ban hanh kem theo Huong dan so6  [HD-SNV ngay  /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Can ctr nhu cau cong tac, tap thé 1anh dao co quan, don vi to chirc hop
thong nhat xin chi truong ve vige b6 nhiém cong chure lanh dao quan ly; gui van
ban trinh co quan c6 tham quyén phé duyét vé chu truong, s6 lugng va du kién
phan cong cong tac d6i véi chirc vu s& bd nhiém.

II. QUY TRINH BO NHIEM

Sau khi dugc co quan co thim quyén dong ¥, phé duyét chu truong, lanh dao
don vi dé xuat nhan su hodc co quan quan 1y cap trén truc tiép gidi thiéu nhan su.

Sau khi c6 nhan sy dé nghi b6 nhiém, co quan, don vi thuc hién quy trinh
qua cac budc sau:

Bude 1. Lanh dao don vi gap can bd, cong chuc, vién chuc dugc dé nghi
b6 nhiém trao déi vé yéu cau nhiém vy cong tac; Lam viéc truc tiép (hodc bang
van ban) véi cap uy va Tha truong co quan, don Vl noi can by, cong chirc, vién
chtic dang cong tac dé trao doi v kién vé nhu cau bo nhiém, tim hiéu va xac
minh 1y lich cia can bg, cong chirc, vién chirc.

Budc 2. Hoi nghi tap thé lanh dao (l4n 1)
- Thanh phan: Cip trudng, cap pho cta don vi.

- NoO1 dung: Thong bao chu truong cua cap co tham quyen vé viéc bd
nhiém lanh dao quan 1y; thao luan, théng nhat vé co cau, tiéu chuan, diéu kién,
quy trinh gidi thiéu nhan su va thong qua danh sach nhan su.

Buéc 3. Hoi nghi cap iy don vi

- Thanh phan gom: Tap thé Pang iy hodc Chi uy (ddi véi don vi cb to
churc dang 1a Chi bo co s0)

- Noi dung: Thao luan, thong nhét va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau s6 08).

Buéc 4. Hoi nghi tap thé linh dao (1an 2)

Sau khi hoan thién ndi dung & tat ca cac budc trén, bo phan lam cong tac
té chirc can bd cua co quan, don vi chuan bi day du ho so cua nhan sy dé nghi
b6 nhiém, bao cdo thu truong don vi, té6 chirc Ho1 nghi tap thé lanh dao.

N6i dung: Théo luén, théng nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau s6 08).

Budée 5. Gui van ban (kém theo 01 bd ho so theo quy dinh) xin y kién
Ban Can sy dang UBND tinh (qua So Noi vy) hodc xin y kién S¢ Noi vu hoic
co quan quan 1y cip trén truc tiép theo phan cip quan 1y can bd, cong chire, vién
chtic (theo timg chirc danh b nhiém)

Budc 6. Nguoi co tham quyén bo nhiém theo phan cap quan 1y can bo,
ban hanh quyét dinh bd nhi¢m theo tirng churc danh./.
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Phu luc s6 10
QUY TRINH BO NHIEM LAI CONG CHUG,
VIEN CHUC LANH PAO QUAN LY
(Ban hanh kém theo Huéng dan s6 ~ [HD-SNV ngay  /6/2019)

I. XIN CHU TRUONG

Co quan, don vi c6 nhu ciu bd nhiém lai cong chuc, vién chuc lanh dao
quan 1y, trinh xin ¥ kién co quan c6 tham quyén phé duyét vé chu truong bd
nhiém lai cong chuc, vién chire 1anh dao, quan 1y (truede 90 ngay tinh dén thoi
diém hét thoi gian gitk chire vu lanh dao, qudn Iy ciia cong chike, vién chirc).

II. QUY TRINH BO NHIEM LAI

Sau khi duoc co quan c6 tham quyén déng ¥ vé chu truong bo nhiém lai
cong chtrc, vién chure 1anh dao quan 1y, 1anh dao don vi thuc hién cac budc sau:

Buwdc 1. Lanh dao co quan, don vi thong bao cho cong chirc, vién chiic
lanh dao quan 1y lam bao cao tu nhan xét dé{lh gjé viéc thuc hién chuire trach,
nhiém vu trong thoi gian gitt chic vu (theo mau s6 03) guri thu truéng co quan,
don vi.

Buéc 2. Lay phiéu tin nhiém tai Hi nghi cong chirc, vién chirc hoac
Hoi nghi can bo chiu chot

- Thanh phan: Tuong ty nhu bd nhiém 1an dau gitr chitc vu (theo timg vi
tri chirc danh 1anh dao quan 1y).

- Noi dung: Théo luén, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 3. Lay y kién tai Hi nghi can bd chii chot

- Thanh phan: Tuong ty nhu b6 nhiém lan dau giit chitc vu (theo timg vi
tri chirc danh 1anh dao quan 1y).

- Nbi dung cudc hop: Ngudi duoc xem xét bé nhiém lai bao céo tu nhan
xet, danh gia viéc thyc hién chuc trach, nhiém vy trong thoi gian gitr chirc vy;
nhimg nguoi tham du cudc hop co y kién gop ¥. Thao lun, théng nhat va biéu
quyét bang phiéu kin (theo mau s 08).

Buwéc 4. Hi nghi cap iy co quan, don vi

- Thanh phén tham du nhu b6 nhiém 1an dau gifr chirc vu.

- Noi dung: Thao luan, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo
Mau s0 08).

Buéc 5. Hoi nghi tap thé linh dao co quan, don vi

Sau Okhi hoan thién n(f)iqdung g tat ca géc budc trén, bo pl}én tharq muu vé
cong tac td chuc can bd chgén bi day du ho so cua nhan sy d€ nghi b6 nhiém,
bao cédo thu truong don vi, t6 chitc Hoi nghi tap thé 1anh dao.
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- Thanh phan tham du nhu b6 nhiém lan dau giit chuc vu.

, - Noi dung: Thao ludn, thong nhat va biéu quyét bang phiéu kin (theo mau
s0 08).

Buéc 6. Gui van ban (kém theo 01 bd hd so theo quy dinh) trinh xin y
kién Ban Céan sy dang UBND tinh (qua So Noi vu) hodc xin y kién SO Noi vu
hodic co quan cép trén truc tiép theo phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién
chuec.

_ Budc 7. Ban hanh quyét dinh bo nhiém sau khi c¢6 y kién ctia cap c6 tham
quyen./.
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Phu luc s6 11
QUY TRINH GIAO QUYEN, GIAO PHU TRACH
(Ban hanh kem theo Hudng dan so /HD-SNV ngay /6/2019)

1. Hop tap thé 1anh dao co quan, don vi dé théng nhét chu truong;

2. Tap thé 1anh dao co quan, don vi c6 van ban xin y cip Gy cung cap.

3. Cap uy co quan, don vi hop thdng nhét chu truong va cho ¥ kién bang
van ban;

4. Sau khi c6 y kién cua cap uy, thu truong co quan, don vi quyét dinh
giao phu trach hodc giao quyen cap truong theo phan cap quan ly can bo hoac
trinh céap trén quyét dinh (d6i voi trudng hop thude tham quyén cta cap trén).
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‘ Phu luc s6 12 )
QUY TRINH TU CHU'C, THOI GIU CHUC VU VA MIEN NHIEM
(Ban hanh kem theo Hudng dan so /HD-SNV ngay /6/2019)

1. Quy trinh tir chire, théi giir chirc vu

- Cong chuc, vién chuc 1anh dao, quan 1y c6 nguyén vong tur chuc, thoi
gilr chure vy, tu nguyén lam don xin tir chirc, néu rd 1y do xin tir chire, théi git
chuc vu gui 1anh dao co quan, don vi noi cong tac;

- Téap thé lanh dao co quan, don vi hop théng nhat xin ¥ kién cip uy co
quan, don vi (c6 bién ban hop);

- Sau khi cé y kién cua cép uy, tap thé 1anh dao co quan, don vi hop xem
x€t, quyét dinh (c6 bién ban hop);

- Nguoi dung dau co quan, don vi xin ¥ kién cia cac t6 chitc dang c6 lién
quan theo phan cap quan ly can bg;

- Nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh hodc trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh cho cong chirc, vién chue 1anh dao, quan 1y tir chirc, thoi gitr
chuc vu.

2. Quy trinh mién nhié¢m

- Téap thé lanh dao co quan, don vi hop thdng nhat xin ¥ kién cip uy co
quan, don vi;

- Sau khi c6 ¥ kién cua cép uy, tp thé lanh dao co quan, don vi hop xem
x¢ét, quyéet dinh (c6 bién ban hop);

- Nguoi dung dau co quan, don vi xin ¥ kién ctia céc t6 chirc dang c6 lién
quan theo phan cap quan ly can bg;

- Nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh hodc trinh cp c6 tham
quyén quyét dinh mién nhi€ém cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y./.

28



Mdu sé 01

Tén co quan, don vi............... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO ...... /TTr-.......
Son La, ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi bo nhiém (hodc bd nhiém lai) gitt chirc .....ccvveenneee..

Cén cu Quyet dinh s 22/2018/Qb-UBND ngay 17 thang 7 nam 2018 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh phan cap quan 1y bién ché, can b, cong chic, vién
chirc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
1ap, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh Son La; Quyet dinh so
17/2019/Qb-UBND ngay 06 thang 5 nam 2019 cua UBND tinh v¢& vi¢c sira doi,
b6 sung mot s6 dicéu cia Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 17 thang 7
nam 2018 cua ij ban nhan dan tinh;

Can ctr diéu kién, tiéu chuan chirc danh ........ quy dinh tai Quyét dinh so...
ngay....[..../......

Cian cr (vdn ban doéng ¥ chi truong ctia cdp c6 thim quyén).....................
vé cong tac can bd; quy hoach can bd chirc danh .................. nhiém ky
............. da duoc .............. ph€ duyét (.......... SO ........... ngay .... thang .... ndm

Thuc hién hudng dan .......... /HD-SNV ngay....... ctia Giam dbc S& Noi vu
vé viée huong dan quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, cho thoi gilt chirc vy, tu
chirc, mién nhiém ddi véi cong chtrc, vién chuc 1anh dao quan 1y;

Tap thé lanh dao .................. da hop, thao luan, thong nhat va thuc hién
day du cac bude trong quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai theo hudng dan s6 .... ...
ngay.../..../.... cia S& Noi vu vé thuc hién quy trinh b nhiém, bd nhiém lai cong

chtre, vién churc lanh dao quan ly. Kinh trinh .................... xem xét, cho y kién
vé Viéc bd nhiém (bd nhiém lai) chirc
danh......ccoovveiii , cu thé nhu sau:

Pé nghi bé nhiém (hodc bo nhiém lai) gitr chic vu ................. dbi véi
0] pTo [ (o]:) FE RS

- Sinh ngay ......... thang ................. NAM ...ocoeeveennnne

= DAN EOC: e e

= QUE QUAN: .ottt e

= ChO 0 MBI NAY: <.,
- Trinh do hoc van: T6t nghi¢p THPT

- Trinh dQ chuy@n mon: ..........ccooiiiiiii
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- Trinh @0 Iy luan chinh tri: ......ocooooiiiiiii e,

- Trinh d§ quan Iy Nha nUGC: ...ccvvvieiiiieeeeeee e,

= NZOAI NETL oot

- Trinh @O tIN NOC: wooviiiiiiiiieeeeeeeee e

- Chimg chi tiéng dan tdc thidu SO: .....ovveveeeeeeeee e,

- Chirc danh nghé nghiép: .........cceovveen.... ma ngach ..........cc.o.......

- Thoi gian bat dau tham gia CONG tAC: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeseas
- Ngay vao Pang cong san Vit Nam: ........cccccceveviiieiieinieeeieeeieeen

- Chirc vy dam nhan hién nay: ............ccccooereereeeeeen (Quyét dinh bd nhiém
SO..vvenne , ngay...... thang ......nam.......).

* Két qua gi6i thiéu va tin nhiém tai cac hdi nghi

- Ho1 nghi tap thé lanh dao “mo rong”: ..../... phiéu ddng ¥ gidi thidu;
..../... phiéu khong dong y gidi thidu;

- Hoi nghi cong chic, vién chiec: ..../... phiéu nhat tri; ..../... phiéu khong
nhat tri;

- H61 nghi can bg chu chot:.../.. phiéu nhat tri;.../.. phiéu khong nhat tri;

- Hoi nghi tap thé lanh dao:.../... phiéu nhat tri; ../.. phiéu khong nhat tri;

- Hoi nghi Pang uy .................. hoac chi uy.............. biéu quyét: ..../...
phi€u nhat

- Y kién cuia céc to chirc ¢o lién quan.

(Giri kém theo bién ban cdc hdi nghi va hé so nhan sw dé nghi bo nhiém/bo
nhiém lai).

Kinh trinh .......cccoooviviiiiiiiieee xem xét, quyét dinh./.
Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
T i ; (K)}, hO tén’ déng ddu)
- S& Noi vy,
- Luu,......
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Mdu sé 02

Tén co quan, don Vi ... .......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S S S ., hgay .... thang .... nam ... ...
Xin y kién vé cong tac can bo N8y g

Kinh glrt: oo,

Can cu Quyet dinh s6 22/2018/Qb-UBND ngay 17 thang 7 nam 2018 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh phan cép quéan Iy bién ché, can bo, cong chirc, vién
chuc va nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghlep nha nudc trén dia ban tinh Son La; Quyet dinh s6 17/2019/QD-
UBND ngay 06 thang 5 nam 2019 cua UBND tinh v€ viéc sta d6i, bd sung mot
s6 diéu ctia Quyét dinh s6 22/2018/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2018 cia Uy
ban nhan dan tinh;

Can ctr két qua gidi thiéu nhan su dé nghi b6 nhiém (hoac két qua biéu
quyét dé nghi bd nhi€ém lai) cong chirc, vién chirc 1anh dao quan 1y cta cac hdi
Nghi .o,

Tap thé lanh dao .......... xin ¥ kién .............. vé viéc dé nghi bd nhiém
(hodc bO nhiém lai) it ChUC .ovoeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeane. db6i voi ong (ba)
.......................................... sinh ngay .......; dan tdc.......; qué quan..........; trinh do
hoc van.......... ; trinh d0 chuyén mon................... ; trinh d0 ly luan chinh
trleeeeneee. : van bang ching chi....; ngay két nap vao Pang Cong san Viét
Nam..... ....... Hién dang giir chirc vu (néu cO) hoac nhiém vu dugc phan cong ....

Két qua danh gia phan loai cong chtrc, vién chirc 03 nam lién ké (hodc trong thoi
glan il ChUIC VU): ceeiiiiieee e

Céc hinh thirc bi ky luat (néu co) trong sudt thoi gian cong tac: ...........

* Két quz’l gié’i thiéu va tin nhiém tai céc hoi nghi

tri;
- Hoi nghi can bo chi chét:..../.. phiéu nhét tri;.../.. phiéu khong nhat tri;
- Hoi nghi tap thé lanh dao:.../.. phiéu nhat tri; ../.. phiéu khong nhat tri.
Kinh d& nghi .....covvevevereennn xem xét, cho y kién./.
Noi nhin: Thu trwéng co quan, don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
[
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Mdu sé 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN TU NHAN XET, PANH GIA CUA CA NHAN

|3 Lo T2 TR £S5 o ST

Ty nhan xét, danh gia qua trinh cong tac cua ban than nhu sau:
I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

1. Viéc chap hanh dudng 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang va phéap luat
cua Nha nudce

2.Vé phém chét chinh tri, dao duc, 16i séng, tac phong va 1& 16i 1am viéc
3.Vé nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu

4. Vé két qua thuc hién nhiém vu duogc giao (trong 03 nam gan nhat doi voi
bo nhiém lan dau giit chirc vu, trong thoi gian gitr churc vu doi voi bo nhiém lai).

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhi€ém vu
6. Nang luc 1anh dao, quan 1y, tap hop, doan két, quy tu can bo.

7.,Két qua hoat déng ctia co quan, to chirc, don vi duge giao lanh dao, quan
ly (Doi voi chikc danh lanh dao, quan ).

I1. KET QUA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Thong ké két qua phan loai cong chirc, vién chure theo tirng ndm trong thoi gian
gitr chirc vu hodac trong 03 nam lién ké doi1 véi cong chirc, vién chire khong gitr
chtrc vu.

III. KY LUAT
Ké khai céc hinh thirc bi ky luat (néu co)trong sudt thoi gian cong tac.
IV. DANH GIA CHUNG

Tom tat uvu di€ém, khuyét diém, mat manh, médt yéu ndi trdi cua ca nhan.

XAC NHAN CUA COQUAN, ... ,ngay thang nam ...
PON VI NGUOI TU NHAN XET PANH GIA
(ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 04

Tén coquan,donvi QNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DANH GIA, NHAN XET CUA TAP THE LANH DAO
Doi véi cong chire, vién chire dé nghi bo nhiém (hoac bo nhiém lai)

Tap thé 1anh dao .......cc.ooeveeee... théng nhat danh gia, nhan xét dbi véi éng
(ba): (Ho, 1531 ) SRR - (chure
1740 U nhu sau:

I. VE UU PIEM

1. Viéc chap hanh duodng 16i, cha truong, chinh sach ctia Pang va phap luat
cua Nha nudce

2. V& pham chat chinh tri, dao durc, 161 séng, tic phong va 18 161 1am viéc
3. Nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu

4. Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu

5. Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu
6. Nang lyc 1anh dao, quan 1y, tap hop, doan két, quy tu can bo.
7. Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan, don vi.

II. KHUYET PIEM, TON TAI

I1l. KET LUAN CHUNG

1. Banh gia diém manh, diém yéu noi troi.

2. Vé dam bao tiéu chuan, diéu kién bod nhiém hodc bd nhiém lai.
3. Vé kha ning dap tmg yéu cau nhiém vu.

4. V& trién vong va chiéu hudng phat trién.

5. Két quéa danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc hang ndm (03 nam gan
nhat doi voi boé nhiém lan dau gitr chirc vu, trong thoi gian giit chirc vu doi voi
bo nhiém lai).

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén, dong dau)
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Mdu sé 05

Tén cép iy co quan, don vi PANG CONG SAN VIET NAM
*

NHAN XET, PANH GIA CUA PANG UY (hodc Chi ity)
Doi véi dang vién duwgc dé nghi bo nhiém (hoac bo nhié¢m lai)

Tép the Pang ty (hodic Chi Gy) .....coovrrrrrrrneeeeen théng nhat danh gia, nhan
x€t do1 vor ong (ba): (HQ, te€n)....ccooviiiiiiiiiiiiiee e - (churc vu
dANg)..ccvveeeeiiee e, nhu sau:

I. VE UU PIEM

1. Viéc chap hanh duong 16i, chil trvong, chinh sach cua Pang va phap
luat cua Nha nudc.

2. V& pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song, tac phong va 18 161 lam viéc.
3. Viéc thuc hién Quy dinh vé nhiing diéu dang vién khong dugc lam.
3. Nang luc, trinh ¢ chuyén moén, nghiép vu.

4. Tin nhiém trong dang, trong quan chiing & co quan, don vi.

II. KHUYET PIEM, TON TAI

I1l. KET LUAN CHUNG

1. Panh gia diém manh, diém yéu noi troi.

2. Két qua danh gia, phan loai dang vién (trong 03 nam gan nhat doi véi
bo nhiém lan dau giit chirc vu, trong thoi gian gitr churc vu doi voi bo nhiém lai).

T/M CAP UY
(Ky tén, dong dau)
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Mdiu sé 06

Tén co quan, don Vi ... .......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO e,
Xin y kién vé cong tdc can b vt vee e e s, NEAY ... thang ....nam ......

Kinh glri: ..o

Can cur quy hoach cén bd giai doan ....... cua co quan, don vi.......; Can ctr
diéu kién, tiéu chuan bod nhiém (bd nhiém lai) chic danh.......... va két qua gidi
thiéu nhan su bd nhiém ............cooooee....... , Dang uy va tap thé lanh dao ..................
théng nhdt d& nghi bd nhibm 6ng (DA) oo, gitt chuc

................................ dé nghi ........cccceueenneeeee.. nhén xét, cho y kién vé tu
tuong chinh tri; dao duc, 16i song; y thic trach nhiém cia nguoi dang
1Y/ (<] DO d6i voi ong (b3).........oeec.... A6 i, cd co so thuc
hién cac budc tiép theo dung quy dinh.

Kinh d€ nghi ......ccooovvveviiiie, xem x¢€t, cho ¥ kién./.

Noi nhan: Thi treéng co quan, don vi
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)
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Mdiu s6 07

............... SON LA
Tén co quan, don Vi ... cceeueeee.

., ngay .... thang .... nam

PHIEU LAY Y KIEN
Gidi thiéu nhan sy dé nghi bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly
Tai HOi nghi .........oooccvvveeeiiiiiiii,

Can cr quy hoach can bd, nhu cau cong tac, pham chét dao dic va ning
luc can bo, Tap thé 1dnh dao ... . du kién dé nghl bd nhiém
.................................... trong sb cac ong (ba) co ten sau day cd trong danh
sach quy hoach gi6i thiéu bo nhiém da duoc cap co tham quyén phé duyét con
da tiéu chuan, diéu kién dé giéi thiéu bo nhiém gitt cac chuc vu:

1. Dé nghi 6ng (ba) cho biét y kién cta minh:

Chite vu, Chu’.c vu, Do_n’g_ y KAhong’
Nam don vi d,o’n vicong)  giol dopg y
STT Ho va tén . A . |tac de nghi| thiéu gidi
sinh congtac ||z .. % ; A
oA bo nhiém/bo thiéu
hién nay ‘A .
nhiém lai
01 | s e L e
02
03

Ghi chii: Ong (ba) dong y hodc khéng dong y ai thi danh dau (X) vdo 6 twong iing.

2. bé xuat gioi thi€u nhan sy khac hoac cé y kién khac

(Khong phdi ky tén)

36



Mdu sé 08

............... SON LA
Tén co quan, don Vi ... cceeueeee. vt et veeeeeees, NGAY ... thdng ... nam ......

PHIEU LAY Y KIEN
Vé tin nhiém doi véi nhan sy dé nghi bé nhiém
(hodic b6 nhigm Igi) chire vu linh dao, quén ly
Tai HOi nghi ........oooovvveaieee

Can ctr quy hoach can b, nhu cau cong tac, phém chat dao dirc va kha
nang can bo; két qua giol thiéu ngudn nhan su dé nghi bo nhiém (hoac két qua

biéu quyét dé nghi bd nhiém lai) tai hoi nghi RO ngay .. -, 1ap thg
lanh daq ........................ lay y kién tin nhiém dbi véi nhén sur dé nghi bo
nhiém/bo nhiém lai gitt Chlrc VU.......ccovvviiiiiiee e

1. Bé nghi dng (ba) cho biét ¥ kién ctia minh:

, Chirc vu,
Chure vy, dom vi con
Nim | donvi L cong Khong

tac dé nghi| Nhat tri
bo nhi€ém/bo
nhi€ém lai

STT Ho va tén

sinh | cbng tac nhat tri

hién nay

Ghi ch(: Ong (ba) nhat tri hodc khong nhat tri dé nghi bo nhiém/b6 nhiém lai
thi danh ddu (X) vao o6 twong ung.

(Khong phai ky tén)
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Mdu sé 09
............... SON LA
Tén co quan, don Vi ... cceeueeee. vt et veeeeeees, NGAY ... thdng ... nam ......

BIEN BAN KIEM PHIEU

LAy ¥ Kién V& VigC......coovvovvrrrerererrrennn.
(Tai hoi nghj ... )

Vao hoi ........ NGAY woveveeeeen ,tal oo , Tap thé 1anh dao ......... da to
chitc Ho1 nghi ............. ... ...g101 thi¢u nhan su (hodc lay tin nhiém) bd
nhiém (hodc bd nhiém lai) giir chirc . e,

l. Téng s6 triéu tap: ceveeeeens ; cc') mét: e —— Véng maflt

Chutoahdinghi: ...,

Thu ky hdinghi: ...

I1. T6 kiém phiéu gém:
1. Ong (o
B O oY= (o 1

3. ONE (DA) .o e

I11. Két qua kiém phiéu:

- S6 phiéu phatra .......ccoeeee..... phiéu.

- S6 phiéu thu vé .......cocovevene.. phiéu.

Két qua cu thé:

1. Gi6i thiéu (hodc tin nhidm) 6ng (DA) ....cv.vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. , bd nhiém
(DO Riém 1Q1) I CITC ...

- 86 phi€u hop 18 ... phiéu.

- S6 phleu khonghop I¢ ............. phiéu.

-S6 phleu déng y.........../...... phiéu = ......... %

- S6 phiéu khong dong Verorooved e phibu= ......... %

2. Gi6i thi¢éu (hoac tin nhlem) ONZ (DA) evveeeeiieeeieeeeeeeee e , b6 nhiém
(b6 nhiém 1) @Il ChUC oo

-S6 phleu hop 1€ wovveeiieeie, phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16 ............. phiéu.

- Sb phiéu doéng y.........../...... phiu = ......... %

- S6 phiéu khong dong §........./........phiéu= ........ %

3. Y kién khac hodc dé& xuat nhan sy khac (trong hoi nghi vé gidi thi€u nhan sy
DO NIEM): e

Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban; 01 ban luu ho6 so Hoi nghi, 01 ban gui kém ho
so dé nghi bo nhiém (b6 nhiém lai), 01 ban luu tai bd phan tham muu vé cong tac to
churc va can bd co quan, don vi./.

THU KY TO TRUONG CHU TQA HQI NGHI
TO KIEM PHIEU (Ky tén, dong dau)
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Mdu sé 10

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé:  /QD-...... Son La, ngay thang nam 2019

‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc bo nhi€ém (hodc bo nhiém lai) cong chirc
(hoac vién chirc) 1anh dao, quan ly

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

Can ctr Luat Céan b, cong chirc nam 2008; (doi véi cong chirc)

Can ctr Luat Vién chtrc nam 2010; (d6i véi vién chirc)

Can cu Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc (doi voi
cong chure);

Can cu Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc (doi voi vién churc);

Can ctr Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cua
Chinh phu vé viéc sira d6i, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chic,
vién chirc, nang ngach cong chuc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do
hop déng mot s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong lap;

Can ct Quyét dinh sd 22/2018/Qb-UBND ngay 17 thang 7 nam 2018
ciia Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh phan cip quan 1y bién
ché, can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cic co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha nudce trén dia ban tinh Son
La; Quyet dinh s6 17/2019/QD-UBND ngay 06 thang 5 nam 2019 cua UBND
tinh vé viéc stra do6i, bo sung mot sd didu cua Quyét dinh sb 22/2018/QD-
UBND ngay 17 thang 7 nim 2018 ctia Uy ban nhan dén tinh;

Xét dé nghi cua .......... tai TO trinh 86 .../TTr-... ngay .. thang .. nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém (hodc bd nhiém lai) ......
Sinh ngay ... thang ... nam

Chtrc vy, don vi cong tac: .....

Nay b6 nhiém (bd nhiém lai) gii chic ...........
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Piéu 2. Thoi han bd nhiém 13 ... nam, ké tir ngdy .... thang ... ndm ... d&én

ngay ... thdng ... nam ..... Luong va cac khoan phu cap cua .............. thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 3. Chanh Vin phong ... ) eeeeeeees oot s s Thu
trudng cac co quan, don vi cd lién quan va ong (ba)........ccceeveeeeeveereviereenieeennns chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
: .................................... :; (kj;, h.O tén, do’ng ddu)

- Nhu Diéu 3; ’

-Luu VT,....., ... b.
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