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NG61 vu quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chic cua Cuc
Van thu va Luu trir nha nudc truc thuéc Bo Noi vu;

Can cir Théng tu s6 12/2014/TT-BNV ngay 28 thang 10 nim 2014 cua
Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat bdi nén tai liéu gidy bang
phuong phap thu cong;

Cuc Van thu va Luu trit nha nuée huéng dan viéc lua chon tai liéu gidy
dé boi nén bang phuong phap thii cong nhu sau:

I. HUONG DAN CHUNG

I. Pham vi di¢u chinh va ddi tugng ap dung

Van ban nay hudng dan viéc lua chon tai liéu gidy dé bdi nén theo quy
dinh tai Théng tu s6 12/2014/TT-BNV ngay 28 thang 10 nim 2014 cta Bé Noi
vu quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat boi nén tai liéu gidy bing phuong phap
thu cong, dugc ap dung tai Luu trir lich su.

2. Muc dich

Hudéng dan lua chon tai liéu gidy c6 tinh trang vt ly kém dé bdi nén nham
tang tudi tho ctia tai liéu.

3. Yéu cau

Lua chon tai liéu gidy dé bdi nén phai dam bao cac yéu cu sau:

a) Tai licu dugc thong ké s6 lugng va néu rd 1y do bdi nén.
b) Tai liéu cé th0'1 han bao quan vinh vién.

c) Tai liéu sau khi duoc dua ra khoi ho so phai dugc bao quan trong mot
(O gidy tam véi ddy du thong tin vé dia chi luu triv clia tai lidu dé tranh | truong

hop lan, that lac, mat mat hay hu hai tai liéu.




II. HUONG DAN CU THE

1. Lwra chon tai liéu dé bdi nén ngay

Tai lidu duoc lua chon dé béi nén ngay bao gdm nhing tai liéu cé tinh
irang vat ly kém voi cac biéu hién nhu sau:

a) Tai licu yéu, nat, mun (gié}-‘ chuyén sang mau nau nhat).

b) Chir trén tai liéu bi a-xit an (chit mét nét).

c) Tai liéu gidy qua mong, gidy do hodc bi nhau, nat.

2. Lura chon tai liéu dé xir Iy nghiép vu trude khi boi nén

Tai liéu can xir ly nghiép vu trude khi bdi nén bao gom:

a) Tai liéu rach phai dan va.

b) Tai liéu by a-xit (40 pH tur 01 dén 05) phai khur a-xit.

¢) Tai liéu bi 6 ban phai tay vét 6 ban.

d) Tai liéu bi ndm mdc phai khir ndm mde.

3. Trach nhiém cia don vi, ca nhan trong viéc lua chon tai liéu

a) Quan 1y tai lidu kiém tra, dénh gié tinh trang vat 1y cua tai liéu cia timg
phong dé dé xuat boi nén tai liéu theo mau Phiéu dé xuat boi nén tai liéu ta1 Phu
luc kém theo, lap ké hoach bdi nén va trinh Lanh dao co quan, t6 chirc phé
duyét.

b) Thuc hién quy trinh lua chon tai liéu theo quy dinh tai Budc 1 Thong
tur s6 12/2014/TT-BNV.

[1I. TO CHUC THU'C HIEN

Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé yuong mac, dé nghi cac co quan,
t6 chirc phan anh vé Cuc Vin thu va Luu trit nha nude dé phdi hop giai quyét./.%’/
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